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1. A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabdlyzat célja

Jelen Beszerzési Szabdlyzat (tovdbbiakban: szabélyzat) célja, hogy biztositsa a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) beszerzési eljarasai vonatkozasdban

- a kozpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathat6sagat €s nyilvanos ellendrizhet6ségét,
tovabba

- a beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését,

- biztositsa a helyi kis- és kdzepes véllalkozdsok beszerzési eljarasokba valé bekapcsolédésat,
Osszhangban az Orszdggytlés altal meghatdrozott kozbeszerzési alapelvekkel.

2.

2.1.

2.2.

2.3.
24.

2.5.

3.1.

4.1.

4.2.

A szabdlyzat hatdlya

Jelen szabdlyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény eldirdsai nem terjednek ki:

- kozbeszerzési értékhatar alatti értékli beszerzések,

- kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

Jelen szabdlyzat alkalmazasa sordn beszerzésnek kell tekinteni az drubeszerzést, €pitési
beruh4z4st, valamint szolgéltatds megrendelését is (a tovabbiakban: beszerzés).

Jelen szabdlyzat hatélya kiterjed a Hivatal valamennyi beszerzésére.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1€pését kovetéen indulé beszerzésekre kell
alkalmazni.

Amennyiben a beszerzésre péalyazat keretében keriil sor, a jelen szabdlyzatban foglaltak
mellett a paly4zati dokumentacidban foglalt eléirdsokat is be kell tartani.

I1. BESZERZESEK TARGYAI, VALAMINT AZ ELJARO SZEMELYEK ES
TESTULETEK

Beszerzések targyai
A beszerzés targya arubeszerz€s, €pitési beruhdzas, szolgaltatds megrendel€s lehet.
Eljdro személyek és testiiletek

A Hivatal beszerzései vonatkozdsdban a Jegyzd dont az ajanlattételre felkérendd
személyekrdl, az eljaras eredményességérol €s a beszerzési eljards nyertesérol.

A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek:

a) a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége,

b) a szerzddés elokészitése vonatkozdsdban az Aljegyzd,

c) abeszerzés felel0s szakmai vezetdjeként az Aljegyzd,

d) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozds rendje szerinti
kotelezettségvallal6 (a tovdbbiakban: kotelezettségvallald),

e) dontéshozdként a Jegyzo.




5. Kivételek

5.1. Nem kell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, ha

a) a Jegyz0 egyedi esetben ennek megfelelé dontést hozott,

b) a beszerzés azonnali lebonyolitdsa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabol
sziikséges, tehdt, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhdritdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést,

c) a veszélyhelyzet elhdritdsdhoz sziikséges szolgdltatdsok €s eszkozok beszerzése a
Kormény 4ltal elrendelt veszélyhelyzet esetén, amennyiben a beszerzés azonnali
lebonyolitisa a veszélyhelyzet elleni védekezés szempontjabol sziikséges, tehat ha a
veszélyhelyzet elhdritdsa, vagy hatdsdnak csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést.

5.2. Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi tandcsadés,
b) foglalkozés-egészségiigyi szolgaltatas,
c) konyvvizsgalat,
d) belso ellenorzés,
e) sziirdvizsgalatokra irdnyuld szolgaltatsok,
f) kizdr6lagossag fenndllasa esetén,
g) nett6 2.000.000,- forint alatti értékii beszerzések esetén.

5.3. Kivételes esetekben, ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysiaga
indokolja - a Jegyz06 j6vahagyasa mellett - a hdrom 4rajanlat bekérése mell6zhetd.

5.4. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani a netté 100 000 forint
alatti értékii beszerzések esetén.

III. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

6. Beszerzés kezdeményezése és jovahagydsa

A Polgarmesteri Hivatal beszerzést végrehajt6 szervezeti egysége (a tovabbiakban: osztély) az

eljaras megkezdését megeldzoen

a) elkésziti a beszerzés tdrgya szerinti miiszaki-szakmai leirdst, ismertetot, adott esetben
tételes drajanlatkéro tablazatot (koltségvetési kifrast),

b) elbzetes piackutatdst végez a beszerzés becsiilt értékének meghatdrozésa céljabol,

c) osszedllitja az 4rajanlatkérd lapot! és miszaki tartalmat (egyiitt beszerzési
dokumentumok), melyet az Aljegyz ellendriz €s terjeszt a Jegyz0 elé jovahagyésra,

d) az osztaly javaslatot tesz az ajénlatkérésre felkérni kivant cégek kijelolésére?.

1'1. szamii melléklet: drajanlatkérd lap
2 2. szami melléklet: javaslat a cégek kijelolésére
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7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

9.1.

Piackutatds

A piackutatds célja a becsiilt érték meghatarozasa, €s a megfelel0 muszaki tartalom
kialakitdsdhoz szakmai adatgyiijtés, piaci informéci6k beszerzése.

A piackutatds keretében — amennyiben a beszerzés tirgya azt lehetdvé teszi —
potencidlis ajanlattevét kell keresni az értékelési szempontokat figyelembe véve. Az
osztidly munkatirsa az interneten keresztiil, vagy més alkalmas médon dokumentéltan
gyujti az informacidkat.

Piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgiltatds beszerzése eldtt az
interneten egyértelmiien beazonosithaté legalabb egy forgalmazé rogzitett €s hiteles arét
veszik figyelembe. Piaci informéiciénak mindsiilnek tovdbbd a Hivatal korabbi
beszallitéinak 4rai is.

Epitési beruhdzés esetén piackutatdsnak mindsiil (a becsiilt érték és a miiszaki tartalom
meghatdrozasara alkalmas) a tervezd éltal készitett tételes koltségvetés.

Ajdnlatkérés menete

Az ajanlattételre kivélasztott ajanlattevOi kort (legaldbb hdrom ajanlattevo) az osztaly
keresi meg ajanlatkérés céljabol.

Az ajénlatkérés

- elsdsorban e-mailben torténik, vagy

- levélben (iktatva, eredeti aldirdssal elldtva, tértivevénnyel postazva), vagy
- személyes atad4ssal.

Az ajanlatkéré lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd muszaki szakmai

leirasnak kiilondsen az aldbbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatdrozdsa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajdnlat nytjthaté be;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennélldsa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerz0dés teljesitésére;

c) az ajanlatok értékelésének szempontjait €s mddszerét;

d) lehetOség biztositdsat a szakmai-muszaki tartalom pontositdsara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére, hidnyp6tlas lehetoségére;

e) épitési targykorben helyszini szemle biztositdsat,

f) igény esetén a targyaldsra vonatkozd adatokat, a tirgyalds szabalyait.

Az ajanlattételre rendelkezésre 4ll6 hatdridot ugy kell meghatdrozni, hogy az
ajanlattételre felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfelelé id6
alljon rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén
kiegészitod tdjékoztatds, kérdések feltevésére.

Az eljaras soran indokolt esetben az Aljegyz0 javaslatara a Jegyzd jogosult a beszerzési
dokumentumokat médositani vagy visszavonni, illetve az ajénlattételi hataridot
modositani.

Ajadnlat benyujtdsa

Az ajanlatot az ajanlattevd benyudjthatja:
a) aléirast kovetden e-mailben beszkennelve, vagy




b) postai tton, levélben (eredeti aldirdssal elldtva), vagy
c) személyesen.

10.  Ajanlat elbirdldsa

10.1. A beérkezett ajanlatokat az osztdly munkatirsa értékeli, Osszesiti, €s az Aljegyzd
javaslatot tesz a nyertes ajanlattevére>.

10.2. Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkér6 szakmailag megfelelonek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, targyaldst kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarast. A tdrgyaldson az osztdly munkatédrsa €s vezetdje, az Aljegyz6
és a Jegyz6 vesz részt. A targyalds célja a legkedvezObb ajinlat elérése. A targyaldsrol
jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok aldirnak.

10.3. A targyalas lezarasat kovetden végleges ajanlatot kér be az Ajénlatkéro.

11.  Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatirozasat kovetden az osztidly munkatérsa frasban téjékoztatja
az ajanlattevOket az eljaras eredményérol.

12.  Szerzddéskotés, megrendelés

12.1. A beszerzési eljaras eredményeként csak a dontéshozd 4ltal kivélasztott nyertes
ajanlattevovel kotheté meg a szerz6dés, vagy rendelhetd meg a beszerzés targya.

12.2. Megrendelés esetén a megrendeldt az osztdly késziti el, a kotelezettségvallalas
szabdlyainak megfeleléen. A megrendeléshez a nyertes ajdnlattev6t6l minden esetben
visszaigazolast kell kérni.

12.3. Abban az esetben, ha szerz6déskotésre keriil sor, a szerz6déskotésrdl a Jegyzd — a
Polgarmesteri Hivatal ttjan - gondoskodik.

13. A beszerzés végrehajtdsa

A beszerzésre kizar6lag Megrendel6 alapjan, vagy mindkét szerz6d6 fél altal aldirt szerz6dés
birtokaban kertilhet sor.

IV. A BESZERZESEK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Jegyz6 hatdskorébe
tartozik.

Az ellenérzés kiterjed az eljardsok szabélyszerliségére, az elbirdlds szempontjainak
kivélasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasira €s
teljesitésére.

33, szami melléklet: 4rajdnlat 6sszesitd




V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

14. Jelen szabalyzat 2025. november 5. napjdn lép hatdlyba, mellyel egyidejlileg a
Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Beszerzési Szabalyzatardl sz6l6 16/2021. (IX.07.)
szamd, 2021. szeptember 8. napjat6l hatalyos jegyz0i utasitds hatdlyét veszti.

15. A Hivatal beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabdlyok és a jelen szabdlyzat el6irasait attanulményozni, értelmezni €s az azokban
foglaltak szerint a t6liik elvarhat6 gondossaggal eljarni.

16. A szabdlyzat 4ltal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabdlyzat kiegészitése, vagy moédositdsa — észrevételeikkel a szabdlyzat elkészité€séért
felelos jegyzOhoz fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgélni és a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

Tiszakécske, 2025. november 3.

/ & \ A K/ \'\_/
G%nbosné dr. Lipka Klaudia
jegyzo




1. szamu melléklet
A jelen mintadokumentum sz6 szerinti hasznélata nem kotelezd, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos el6irasok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszeriien

.2,

véltoztathat, bovithetd, sziikitheto.

Iktatészdm: ..............
Ugyint€zl: ......covveneennene
ARAJANLATKERES

Az ajanlatkérés targya:

Szakmai ismertetd Osszefoglaldsa

Teljesitési hatarido: ..................

Helyszini szemle id6pontja: ....................

A miszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben ..................... -ig vérjuk az

........................................................................... e-mail cimre.

Ajénlattételi hatdridO: ...........cooooviiiiiiiiii

Az ajénlattételi mOdja: ..........coooiiiiiiii

Az ajanlathoz csatolni kell az aldbbi iratokat:
1. tételes drajanlat
2. nyilatkozat a szerzOdéstervezet elfogaddsardl, és a szerzodésszerli teljesités
véllal4sérdl
Ajanlatkér6 hidnypétlasra egy alkalommal biztosit lehetOséget.
Ajénlattevo alkalmas a beszerzés targyédnak teljesitésére, ha ............

Az azonos miszaki tartalmu ajanlatok értékelésének szempontjaa .............

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatirozott
feltételektol, adatoktol eltéré ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miszaki-szakmai ismertetd
2. tételes drazatlan koltségvetési kiirds
3. szerzOdéstervezet / szerzddéses feltételek

Tiszakécske, ..oovvvviiviniiiiiiiiiiinnn.

Ko6szonettel:

......................




2. szamu melléklet
A jelen mintadokumentum sz$ szerinti hasznéilata nem kotelezd, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos eloirasok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszeriien

"w_ s

valtoztathatd, bovitheto, szikitheto.

IKtatGSZam: «....oovvvenniiinnninnnss
Ugyintéz0: ......coovvveiiiiiinnn.
Tisztelt Jegyzd Asszony!
A ...l (beszerzés targya)................... megvalésitdsara/beszerzésére az alabbi cégektol

javaslom 4rajanlat bekérését!

LI Cégmeve: ..o
CIMe: ..

P O 5 1 1) PRt
L5 1111 PN

3. CEENEVE: vt
CIMe: ..ot

Kérem szives engedélyét a beszerzési eljaras végrehajtaséra!

Tiszakécske, ....oovurnviins e,
Tisztelettel:
aljegyz6
Engedélyezem:
jegyzo




3. szamu melléklet
A jelen mintadokumentum sz6 szerinti hasznélata nem kotelezd, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos eldirdsok, elvidrdsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszeriien
véltoztathatd, bovithetd, szlikitheto.
Iktatoszam: ........coevevniinininnenn.
Ugyintézd: .....oovvvevveiinean,

ARAJANLAT OSSZESITO
Tisztelt Jegyzo Asszony!

Tajékoztatom, hogy a ..................... (beszerzés tArgya) .............cc.cooiaen. beszerzési
eljaras felhivasara az aldbbi ajanlatok érkeztek.

1. sz4md ajanlat: ...
2. sz4mdu ajanlat: ...

3. sz4md ajénlat: ...

(Csak épitési beruhazias esetén) Az ajanlatkéréshez egy drazatlan koltségvetést is
mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat.

Mindharom ajinlat megfelel a miiszaki-szakmai ko vetelményeknek.

Ajanlattételi hatarid6 20....... ... volt.
Javaslom, hogy az eljaras nyertesének a legkedvezdbb érajanlatot adé ................ -t jeloljiik
meg!

Melléklet: paly4zati anyagok

TiSZaKECSKE, oo

------------------

aljegyz0
Az eljaras nyertesérél az alabbiak szerint dontok:
Megallapitom, hogy a beszerzési eljards nyertese ..............oooeviiiiiiiiiiiiniinn.n.
jegyzo
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