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L A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

1. A szabalyzat célja

Jelen Beszerzési Szabdlyzat (tovdbbiakban: szabdlyzat) célja, hogy biztositsa Tiszakécske
Viros  Onkorminyzatdnak  (tovdbbiakban:  Onkormanyzat) beszerzési  eljarasai
vonatkozisaban

e a kozpénzek hatékony felhasznédl4sit, annak atlathat6sigit és nyilvanos
ellendrizhetdségét, tovabba

e abeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtését,

e biztositsa a helyi kis- €s kozepes vallalkozdsok beszerzési eljardsokba valé
bekapcsolédisat, valamint érvényesitse az Onkormdanyzat kornyezetvédelmi
célkitlizéseit,

Osszhangban az Orszéaggyiilés 4ltal meghatarozott kdzbeszerzési alapelvekkel.

2. A szabdlyzat hatalya

2.1. Jelen szabdlyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a
kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény elbirdsai nem terjednek ki:
- koOzbeszerzési értékhatar alatti értékli beszerzések,
- kozbeszerzési kivételi korokbe tartozé beszerzések.

2.2. Jelen szabélyzat alkalmazédsa sordn beszerzésnek kell tekinteni az drubeszerzést, épitési
beruhdzast, valamint szolgéltatds megrendelését is (a tovdbbiakban: beszerzés).

2.3. Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat valamennyi beszerzésére.

2.4. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a hatdlyba 1épését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

2.5. Amennyiben a beszerzésre palyédzat keretében keriil sor, a jelen szabédlyzatban foglaltak
mellett a paly4zati dokumentacidban foglalt el6irdsokat is be kell tartani.

II. BESZERZESEK TARGYAI, VALAMINT AZ ELJARO SZEMELYEK ES
TESTULETEK

3. Beszerzések targyai

3.1. A beszerzés targya arubeszerzés, €pitési beruhazas, szolgéltatds megrendelés lehet.

4. Eljaro személyek és testiiletek

4.1. Az Onkorményzat beszerzései vonatkozdsiban — a Képviselo-testiilet eltéré eseti
dontésének hidnydban — a Polgdrmester dont az ajanlattételre felkérendé személyekrdl,
az eljaras eredményességérol €s a beszerzési eljaras nyertesérol.

4.2. A beszerzési eljarasban részt vevo szervezeti egységek, személyek:
a) a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége,

b) a szerz8dés elOkészitése vonatkozasaban a Jegyzo,
c) a beszerzés felelds szakmai vezetdjeként a Jegyzo,




d) Kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, érvényesités €s utalvdnyozds rendje szerinti
kotelezettségvallal6 (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo),
e) dontéshozoként a Polgarmester.

5. Kivételek

5.1. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, ha

a) az Onkormanyzat Képviselé-testiilete, valamint Bizottsiga egyedi esetben ennek
megfeleld hatdrozatot hozott,

b) a beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabol
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhéritisa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést,

c) a veszélyhelyzet elhdritdsdhoz sziikséges szolgaltatisok és eszkdzok beszerzése a
Kormény altal elrendelt veszélyhelyzet esetén, amennyiben a beszerzés azonnali
lebonyolitdsa a veszélyhelyzet elleni védekezés szempontjabdl sziikséges, tehat ha a
veszélyhelyzet elhdritdsa vagy hatasdnak csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést.

5.2. Nem kell jelen szabélyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy
drajanlat bekérése sziikséges az aldbbi beszerzésekre:
a) jogi tandcsadas,
b) foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatés,
c) konyvvizsgélat,
d) kizarélagossag fennéllasa esetén,
e) netté 2 000 000 forint alatti érté€kii beszerzések esetén.

5.3. Kivételes esetekben, ahol a beszerzés jellege €s a beszerzés koltséghatékonysiga
indokolja - a Polgarmester j6vahagyé4sa mellett - a hirom 4rajdnlat bekérése mell6zheto.

5.4. Nem kell jelen szabdlyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani a netté 100 000 forint
alatti értékii beszerzések esetén.

II1. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

6. Beszerzés kezdeményezése és jovahagyasa

A Polgédrmesteri Hivatal beszerzést végrehajt6 szervezeti egysége (a tovdbbiakban: osztaly) az

eljards megkezdését megelozoen

a) elkésziti a beszerzés tdrgya szerinti miiszaki-szakmai lefrdst, ismertet6t, adott esetben
tételes drajanlatkérd tablazatot (koltségvetési kiirast),

b) elbzetes piackutatést végez a beszerzés becsiilt értékének meghatirozésa céljabol,

c) osszedllitja az 4rajanlatkérd lapot' €és miiszaki tartalmat (egyiitt beszerzési
dokumentumok), melyet a Jegyz6 ellendriz €s terjeszt a Polgdrmester elé jovahagyasra,

d) az osztaly javaslatot tesz az ajénlatkérésre felkérni kivant cégek kijelolésére®.

1'1. sz4dmi melléklet: 4rajdnlatkérd lap
2 2. szamu melléklet: javaslat a cégek kijelolésére
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Piackutatas

A piackutatads célja a becsiilt ért€k meghatdrozasa, és a megfeleld miiszaki tartalom
kialakitdsdhoz szakmai adatgyiijtés, piaci informéciék beszerzése.

A piackutatds keretében — amennyiben a beszerzés tdrgya azt lehetové teszi —
potencidlis ajénlattevét kell keresni az €rtékelési szempontokat figyelembe véve. Az
osztdly munkatérsa az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas médon dokumentéltan
gyujti az informéciokat.

Piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgéiltatds beszerzése elott az
interneten egyértelmiien beazonosithat6 legalabb egy forgalmazé rogzitett €s hiteles arat
veszik figyelembe. Piaci informéciénak mindsiilnek tovabba az Onkorményzat korabbi
beszéllitdinak 4rai is.

Epitési beruhdzés esetén piackutatdsnak minsiil (a becsiilt érték és a miiszaki tartalom
meghatdrozasara alkalmas) a tervezo altal készitett tételes koltségvetés.

Ajanlatkérés menete

Az ajanlattételre kivalasztott ajanlattevdi kort (legaldbb hdrom ajanlattevd) az osztdly
keresi meg ajinlatkérés céljabol.

Az ajanlatkérés elsdsorban e-mailben torténik; vagy
- levélben (iktatva, eredeti aldirdssal ellatva, tértivevénnyel postdzva), vagy
- személyes 4tadassal.

Az ajanlatkérd lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd miiszaki szakmai

leirasnak kiilondsen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatdrozasit olyan részletezettséggel, amely alapjdn szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajanlat nydjthaté be;

b) annak ismertetését, hogy mely feltételek fennalldsa esetén alkalmas az ajanlattevd a
szerz0dés teljesitésére;

c) az ajanlatok értékelésének szempontjait €s modszerét;

d) lehetség biztositasat a szakmai-miiszaki tartalom pontositdsara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére, hidnypotlas lehetdségére;

e) igény esetén a targyaldsra vonatkoz6 adatokat, a targyalds szabdlyait.

Az ajénlattételre rendelkezésre &ll6 hatdridét dgy kell meghatdrozni, hogy az
ajanlattételre felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajdnlatot, és megfelel6 id6
alljon rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén
kiegészito tdj€koztatés, kérdések feltevésére.

Az eljards sordn indokolt esetben a Jegyzé javaslatira a Polgdrmester jogosult a
beszerzési dokumentumokat moédositani vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi
hatdrid6t médositani.

Ajanlat benyijtasa

Az ajanlatot az ajanlattevé benyujthatja:

a) e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai tton, levélben (eredeti aldirassal ellatva), vagy
c) személyesen.




10.  Ajanlat elbiralasa

10.1. A beérkezett ajanlatokat az osztdly munkatérsa értékeli, Osszesiti, €s a Jegyzo javaslatot
tesz a nyertes ajanlattevore.

10.2. Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkéré szakmailag megfelelonek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, tdrgyaldst kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarést. A targyaldson az osztdly munkatérsa és vezetdje, a jegyzo €s a
Polgdrmester vesz részt. A targyalds célja a legkedvezébb ajanlat elérése. A targyaldsrol
jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok aldirnak.

10.3. A targyalds lezérasét kovetden végleges ajanlatot kér be az Ajénlatkérd.

11.  Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasit kovetden az osztdly munkatarsa frasban tdjékoztatja
az ajanlattevoket az eljards eredményérol.

12.  Szerzédéskotés, megrendelés

12.1. A beszerzési eljaras eredményeként csak a dontéshozé 4&ltal kivalasztott nyertes
ajanlattevovel kotheté meg a szerz6dés vagy rendelheté meg a beszerzés targya.

12.2. Megrendelés esetén a megrendel6t az osztdly késziti el, a kotelezettségvallalas
szabdlyainak megfelelen. A megrendeléshez a nyertes ajdnlattevétol minden esetben
visszaigazolast kell kérni.

12.3. Abban az esetben, ha szerz6déskotésre keriil sor, a szerzOdéskotésrol a Jegyzd a
Polgarmesteri Hivatal dtjadn gondoskodik.

13. A beszerzés végrehajtasa

A beszerzésre kizdr6lag Megrendel6 alapjan, vagy mindkét szerz6d6 fél dltal alirt szerz6dés
birtokaban keriilhet sor.

1V. A BESZERZESEK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belso ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése a jegyzo hataskorébe
tartozik.

Az ellen6rzés Kkiterjed az eljardsok szabdlyszeriségére, az elbirdlds szempontjainak
kivélasztdsdra és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, médositdsara €s
teljesitésére.

33, szamii melléklet: drajénlat 6sszesitd




V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

14. Jelen szabalyzat 2025. oktéber 1. napjan 1ép hatélyba, mellyel egyidejiileg a Képvisel-
testiilet 161/2021. (XII.16.) szdmu hatdrozatdval elfogadott, 2022. janudr 1. napjitdl
hatalyos Tiszakécske Véaros Onkorményzatdnak Beszerzési Szabalyzata hatalydt veszti.

15. Az Onkormiényzat beszerzését végz6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok €s a jelen szabdlyzat el6irasait dttanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvérhat6 gondossaggal eljarni.

16. A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé vilik a jelen
szabalyzat kiegészitése, vagy moédositdsa — észrevételeikkel a szabdlyzat elkészitéséért
felelos jegyz6hoz fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgilni, és a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

Tiszakécske, 2025. szeptember 25.
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Toéth Janos bosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzé

Jelen szabdlyzatot Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete a 208/2025.
(IX.25.) hatarozatdval fogadta el.




1. szdmi melléklet

A jelen mintadokumentum sz6 szerinti hasznélata nem kotelez6, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos elo6irdsok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszeriien
valtoztathatd, bovithet6, sziikitheto.

Ugyiratszdm: ...........ccooeevennenn
Ugyintéz0:  ....ooiiiiiiiiinnnn.
ARAJANLATKERES

Az ajéanlatkérés targya:

Szakmai ismertetd Osszefoglaldsa:

Teljesitési hatarido: ..................

Helyszini szemle idépontja: ....................

A miszaki tartalomra kérdéseket, €szrevételeket e-mailben ..................... -ig vérjuk az

........................................................................... e-mail cimre.

Ajénlattételi hataridO: ...........oooviiiiiiiiiiiii

Az ajanlattételi mOdja: ...

Az ajéanlathoz csatolni kell az al4bbi iratokat:
1. tételes drajanlat
2. nyilatkozat a szerzbdéstervezet elfogaddsar6l, €s a szerzédésszeri teljesités
véllaldsarol
Ajanlatkérd hidnypdtlasra egy alkalommal biztosit lehetOséget.
Ajanlattevé alkalmas a beszerzés targyénak teljesitésére, ha ............
Az azonos miiszaki tartalmi ajanlatok értékelésének szempontjaa .............
Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatérozott feltételektol,
adatokt6l eltér6 ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miiszaki-szakmai ismertetd
2. tételes drazatlan koltségvetési kiiras
3. szerzOdéstervezet / szerzodéses feltételek

TiszaKECSKE, .oovvveeeriieeiiiiiiiiiiiiiianans

Koszonettel:

polgarmester




2. szamu melléklet

A jelen mintadokumentum sz6 szerinti hasznélata nem kotelezd, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos eloirdsok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszertien

”_ 2 ry. 2.

valtoztathatd, bovithetd, sziikithets.

Ugyiratszdm: ................co..o...
Ugyintézd:  .....coooiiiiiiiiinn..
Tisztelt Polgarmester Ur!
A .. (beszerzés targya)................... megvaldsitasira/beszerzésére az aldbbi cégektol

Jjavaslom darajanlat bekérését!

IaECE NCVEIL . el B e Han s raar sl re, Hen a8 BN N I s, N e
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2. CZNEVE: ..ttt
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3R Eg neve: JEE o Tl CH e T8 B <0 L Y el Y
CHIIME: .o e

Kérem szives engedélyét a beszerzési eljards végrehajtasara!

Tiszakécske, .....cccovvvevevenn...
Tisztelettel:
jegyzd
Engedélyezem:
polgarmester




3. szami melléklet
A jelen mintadokumentum szé szerinti haszndlata nem kotelez6, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos el6irdsok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszeriien
véltoztathatd, bovithetd, szlikitheto.

Ugyiratszdm: .........cocevveeeennens
Ugyint€zd:  .....coooveiiiiiiiinnns

ARAJANLAT OSSZESITO
Tisztelt Polgarmester Ur!

Té4jékoztatom, hogy a .............ocociiiiinins (beszerzés targya) .........ceceeeieiiieniinn.
beszerzési eljaras felhivasara az alabbi ajdnlatok érkeztek.

1. szamu ajanlat: ...
2. sz&mu ajénlat: ...

3. szami ajanlat: ...

(Csak épitési beruhdzias esetén) Az ajanlatkéréshez egy drazatlan koltségvetést is
mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat.

Mindhérom ajénlat megfelel a miiszaki-szakmai kdvetelményeknek.

Ajanlattételi hatdrid6 20.... ................. volt.
Javaslom, hogy az eljarés nyertesének a legkedvezobb 4rajédnlatot add ................ -t jeloljuk
meg!

Melléklet: palyazati anyagok

Tiszakécske, .cccovvvvviiiiiiiii. ...

.................................

jegyz6
Az eljaras nyertesérdl az alabbiak szerint dontok:
Megéllapitom, hogy a beszerzési eljards nyertese .............ooeiiiiiiiiiiiiiiiiiinen..
polgarmester
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