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ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2024. januar 19-i iilésére

Targy: A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek 2024. évi illetményalapjérol
sz0616 rendelet véleményezése

Tisztelt Bizottsag!

A koztisztvisel6k illetménye alapilletménybdl, illetménykiegészitésbol és illetménypdtlékbol
all. Az illetményalap mértéke kozvetleniil befolydsolja a koztisztviseld illetményét, és
illetményének valamennyi elemét. (Az alapilletmény, az illetménykiegészités, és az
illetménypo6tlék mértékét.)

A kozszolgélati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban: Kttv.) 132. §-a
szerint az illetményalap 6sszegét évente az allami koltségvetésrdl szolo torvény allapitja meg
ugy, hogy az nem lehet alacsonyabb, mint az el6z6 évi illetményalap. A koltségvetési térvények
évek oOta lehetdséget adnak arra, hogy a képvisel6-testiilet rendeletben, adott évre vonatkozdan,
a koltségvetési torvényben megallapitott 6sszegnél magasabb Osszegben allapitsa meg az
illetményalapot.

Tiszakécske Varos Onkorményzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag 2023. évi kozponti
koltségvetésérdl szold 2022. évi XXV. torvény 79. § (3) bekezdés b) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek 2023. évi
illetményalapjarol sz616 1/2023. (1.26.) 6nkormanyzati rendeletében az illetményalap 6sszegét
65 900 Ft-ban hatarozta meg.

Tekintettel arra, hogy a képviselO-testiilet rendeletalkotési joga a fenti torvényi felhatalmazas
alapjan 2023. évre vonatkozott, ezen dnkormanyzati rendelet 2023. december 31-én hatalyéat
vesztette.

Magyarorszag 2024. évi kozponti koltségvetésérdl szold 2023. évi LV. toérvény 62. § (1)
bekezdése szerint a kozszolgalati tisztviselékrol szold 2011. évi CXCIX. torvény 132. §-a
szerinti illetményalap 2024. évben 38 650 forint.

A fenti torvény 62. § (6) bekezdése kimondja: ,,A helyi 6nkorményzat képvisel§-testiilete
rendeletben a 2024. évben — az Onkormanyzat sajat forrdsai terhére — a helyi dnkorményzat
képviselo-testiiletének polgarmesteri hivatalandl, kozteriilet-felligyeleténél, illetve a kozos
onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselék vonatkozdsdban — a kozszolgalati
tisztviselokrdl sz6016 2011.  évi CXCIX. torvényben foglaltaktél eltérden — az (1)
bekezdésben meghatarozottnal magasabb Gsszegben allapithatja meg az illetményalapot. A
magasabb illetményalap szerint megallapitott havi illetmény nem haladhatja meg a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal Hivatalos Ertesitében kozétett, a targyévet megelézé évre vonatkozé
nemzetgazdasagi havi atlagos brutto kereset tizszeresét. Személyi illetmény esetén e bekezdés
szabalyai akként alkalmazanddk, hogy pétlék ez esetben sem fizethetd.”



Tekintettel arra, hogy az illetményalap térvényben meghatarozott mértéke (38 650 Ft) 2008.
6ta nem valtozott, az illetmények megfeleld szinten tartisa a képviselo-testiilet hataskorébe
tartozé rendeletek megalkotdsdval (a koltségvetési torvényben meghatérozott mértéki
illetményalaptdl eltérd illetményalap, illetve illetménykiegészités meghatarozésa), valamint
munkaéltatéi jogkorben hozott intézkedésekkel (alapilletmény eltérités, személyi illetmény
megallapitdsa) lehetséges.

A képviseld-testiilet 2023. decemberében mér megalkotta a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseldinek 2024. évi illetménykiegészitésérol szol6 25/2023. (X1I.14.) 6nkormanyzati
rendeletet, mely 2024. évre vonatkozdan dontStt a koztisztviselok részére a felséfoku
végzettségliek tekintetében 30%-o0s, az érettségi végzettségliek tekintetében pedig 20%-os
illetménykiegészités megallapitasarol. Ez a rendelkezés Onmagaban - szinte az Osszes
koztisztviseld esetében - a garantalt bérminimum eléréséhez is kevés.

A KépviselO-testiilet az elmult években fokozatosan emelte az illetményalap 9sszegét is, amely
csak targyévre hatarozhaté meg.

2023. december 1. napjatél a minimalbér 15 szazalékkal 266 800 forintra, a garantalt
bérminimum 10 szazalékkal 326 000 forintra emelkedett hazankban. Emellett t6bb, az
Onkormanyzatot is érintd dgazatban tortént bérfejlesztés az utobbi idében.

A KSH altal kozétett adatok alapjan 2023-ban az éves atlagos inflacié 17,6 szazalék volt. A
2023. év utols6 honapjainak tendencidit is figyelembe véve, 2024. évben varhatéan joval
alacsonyabb lesz az inflacié mértéke.

A KSH adatai alapjan (2023. januar-oktéber) a teljes munkaidében alkalmazasban allok brutto
atlagkeresete — a legalabb 5 {6t foglalkoztat6 vallalkozasoknal, a koltségvetési intézményeknél,
¢s a foglalkoztatds szempontjabol jelentds nonprofit szervezeteknél — 575 200 forint volt.

A fentieket figyelembe véve indokoltnak latszik a koztisztviselok illetményének megemelése
annak érdekében, hogy piacképes béreket (illetményeket) tudjunk adni a Polgarmesteri
Hivatalban dolgoz¢ koztisztviselok részére.

Az illetményalap meghatarozasanal célszer(i a fenti statisztikai adatokat figyelembe venni,
illetve szamolni kell azzal a koriilménnyel, hogy az illetményalap novelése nélkiil — tekintettel
a garantalt bérminimum 0sszegének emelkedésére - a koztisztviselok illetménye és a garantalt
bérminimum k&zotti kiilonbség folyamatosan cs6kkenne. Az illetményalap meghatérozasanal
kortilményként vehetd figyelembe az is, hogy az egyes dgazatokban koézpontilag torténd
béremelés az onkorméanyzatunknal kiilonb6zd agazatokban dolgozok kozotti bérfesziiltséget
eredményezhetne.

A fentiek alapjan javaslom, hogy 2024. évre az illetményalap 6sszege 72 500 Ft-ban keriiljon
meghatarozasra. Ez az illetményalap atlagosan 10 %-os illetménynovekedést eredményez a
polgéarmesteri hivatal koztisztviseldi szdmara.

Az illetmény-emelkedés segitheti a Polgarmesteri Hivatalban a koztisztviseldk illetménye
vasérlo-erejének megdrzését, a fluktuacid elkeriilését, a megfeleld végzettségll és tapasztalattal
rendelkez6 szakemberek megtartdsat, Gj jogviszony létesitése esetén a kivalasztasi eljarasban a
megfeleld jeldlt megtalalasat.



ALTALANOS INDOKOLAS

Magyarorszag 2024. évi kdzponti koltségvetésérol szolo 2023. évi LV. térvény (tovabbiakban:
koltségvetési torvény) 62. § (1) bekezdése szerint a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi
CXCIX. torvény 132. §-a szerinti illetményalap 2024. évben 38 650 forint.

A koltségvetési torvény 62. § (6) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete
rendeletben a 2024. évben — az 6nkormanyzat sajat forrasai terhére — a helyi 6nkorméanyzat
képviselo-testiiletének polgarmesteri hivataldnal, kozteriilet-feliigyeleténél, illetve a k6z0s
onkormanyzati hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok vonatkozasaban — a kozszolgéalati
tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. torvényben foglaltaktol eltéréen - az (1)
bekezdésben meghatérozottnal magasabb Osszegben allapithatja meg az illetményalapot. A
magasabb illetményalap szerint megallapitott havi illetmény nem haladhatja meg a Kozponti
Statisztikai Hivatal altal Hivatalos Ertesitében kozétett, a targyévet megelézé évre vonatkozé
nemzetgazdasagi havi atlagos brutt6 kereset tizszeresét. Személyi illetmény esetén e bekezdés
szabdlyai akként alkalmazanddk, hogy pdtlék ez esetben sem fizethetd.

A Polgarmesteri Hivatalban a fluktuécio elkeriilése, a megfeleld végzettségli és tapasztalattal
rendelkezd szakemberek megtartdsa, valamint Uj jogviszony létesitése esetén a kivalasztasi
eljarasban a megfeleld jelolt megtaldlasa érdekében indokolt az illetményalap koltségvetési
torvénytol eltéré mértékd, magasabb 6sszegben torténd megallapitasa.

RESZLETES INDOKOLAS

1. §-hoz
Az 1. § tartalmazza a rendelet személyi hatalyat.

2. §-hoz

Magyarorszdg 2024. évi koézponti koltségvetésérdl szolo 2023. évi LV. térvény
(tovébbiakban: koltségvetési torvény) felhatalmazisa alapjan a 2. § az illetményalap
Osszegét tartalmazza. A koltségvetési torvény alapjan a magasabb illetményalap szerint
megallapitott havi illetmény nem haladhatja meg a Kozponti Statisztikai Hivatal altal
Hivatalos Ertesitében kozzétett, a targyévet megeléz6 évre vonatkozé nemzetgazdasagi
havi 4tlagos brutto kereset tizszeresét. Ezen korlatnak a rendelet személyi hatélya ala tartozé
Osszes koztisztviseld illetménye megfelel.

3-4. §-hoz
A 3. § rendelkezik a rendelet iddbeli hatalyardl, a 4. § tartalmazza azon rendelkezést,
miszerint a rendelet rendelkezéseit 2024. januar 1. napjatol kell alkalmazni.

A fentiek alapjdn kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elbterjesztést megtargyalni és a
hatarozat-tervezetet elfogadni sziveskedjen. /

Tiszakécske, 2024. januar 17. h

Toth Janos
polgarmester




HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosité és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga javasolja a Képvisel6-testiletnek, hogy a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek 2024. évi illetményalapjarol sz6l6 rendeletet a
tervezet szerinti szovegezéssel alkossa meg.

Hataridd: azonnal
Felelds: Téth Janos polgarmester

HATASVIZSGALATI LAP

1. Tarsadalmi hatasok
A rendelet személyi hatalya a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire terjed
ki, igy pozitiv hatdsa elsésorban az érintettek korében van.

2. Gazdasagi, koltségvetési hatasok
A rendeletben meghatarozott mértéki illetményalap alapjan megallapitott illetmények az
Onkormanyzat 2024. évi koltségvetésébol keriilnek finanszirozasra.

3. Kornyezeti hatasok
A rendeletnek kozvetlen kornyezeti hatasa nincs.

4. Egészségi kovetkezmény
A rendeletnek kozvetlen egészségi hatdsa nincs.

5. Adminisztrativ terheket befolyasolé hatiasok
A kinevezések mddositadsa minimalis tobblet adminisztrativ terhet eredményez.

6. A jogszabaly megalkotasdnak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasinak varhato
kiovetkezményei

A rendelet megalkotdsa nem kdotelez6, azonban a Polgarmesteri Hivatalban a fluktuacio

elkerlilése, a megfeleld végzettségii és tapasztalattal rendelkez6 szakemberek megtartasa,

valamint Uj jogviszony létesitése esetén a kivalasztisi eljarasban a megfelel6 jelslt

megtalalasa érdekében a rendelet megalkotasa indokolt.

7. A jogszabaly alkalmazasihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek

A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek

rendelkezésre allnak.



rendelet-tervezet

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ......... (....) nkormanyzati
rendelete
a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6inek 2024. évi illetményalapjarol

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete Magyarorszag 2024. évi kdzponti
koltségvetésérdl szold 2023. évi LV. térvény 75. § (3) bekezdés b) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban meghatirozott
feladatkorében eljarva, Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének a
Tiszakécske Véaros Onkorményzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szol6 23/2019. (X1.01.) 6nkorményzati rendelete 4. melléklet 1.1.21. pontjdban
biztositott  véleményezési  jogkdrében eljardé Pénziigyi, Vagyonhasznosité  és
Teleptilésfejlesztési Bizottsag véleményének kikérésével a kdvetkezdket rendeli el:

1. §

E rendelet személyi hatdlya a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott
koztisztviselokre terjed ki.

2.§

Az 1. § hatalya ala tartozé koztisztviselok illetményalapja 2024. évben 72 500 forint.

3.8

Ez arendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és 2025. januar 1-jén hatalyat veszti.

4.§

E rendelet rendelkezéseit 2024. januar 1. napjatol kell alkalmazni.

Tiszakécske, 2024. januar 25.

Toth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyzo




Iktatoszam: PH/314-2/2024.
Készitette: Gombosné dr. Lipka Klaudia

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2024. januar 19-i iilésére

Targy: A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak
véleményezése

Tisztelt Bizottsag!

Az allamhaztartdsrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése alapjan a
Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv a feladatai ellatdsanak részletes belsd rendjét és
modjat szervezeti €s milk6dési szabalyzatban kételes megallapitani.

A Magyarorszag helyi énkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 67. § d) pontja
alapjan a polgarmester a jegyzd javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a
hivatal belsé szervezeti tagozddasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

Az allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
13. § -a értelmében a koltségvetési szerv szervezeti és miik6dési szabalyzata — tobbek kozott —
tartalmazza a koltségvetési szerv alapitisaval kapcsolatos 1ényegi adatokat, az ellatando, €s a
kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevékenységeket, a szervezeti felépitést és a miikddés
rendjét, a szervezeti egys€gek megnevez€sét, feladatait, a kdltségvetési szerv szervezeti abrajat,
a munkakorokhoz tartozd feladat- €s hataskoroket, a hataskorok gyakorlasdnak modjat, a
helyettesités rendjét, a munkaltatdi jogok gyakorlasanak rendjét.

A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatalyos Szervezeti és Miik6dési Szabalyzatat
(tovabbiakban: SZMSZ) a Képviselo-testillet a 181/2023. (VIL.27.) Onkorményzati
hatarozataval hagyta jova.

A Keépviselo-testiilet 312/2023. (XIL.19.) szamu hatdrozata alapjan a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal alapito okirata mddositasra keriilt, amely a Magyar Allamkincstér altal a
torzskdnyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol, azaz 2023. december 21. napjatol
hatalyos.

Tekintettel arra, hogy a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési
Szabalyzatanak 3. Alapitdsi adatok c. pontja tartalmazza az alapit6 okirat keltét és szamat, ezen
pon aktualizaldsa sziikséges a hatalyos adatoknak megfeleléen, az alabbiak szerint:

/ 3. Alapitasi adatok
Alapités idépontja: 1990. 09. 30.
\ﬂ Alapito okirat kelte: 2023. 12. 21.

|

/



Az alapito okirat szdma: PH/2663-10/2023.
Az alapitéi jog gyakorldja: Tiszakécske Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

A Szervezeti és Mkodési Szabalyzatot jelen el6terjesztéshez mellékelem.

Javalom, hogy az SZMSZ-16l a Képviselo-testiilet az el6z6 hatalyon kiviil helyezésével és 1j
dokumentum elfogadéasaval dontson.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsdgot, hogy az eldterjesztést megvitatni €s a hatérozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2024. januar 17.

polgarmester

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének Pénziigyi, Vagyonhasznositd és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzatat az elbterjesztés melléklete szerinti
tartalommal jévahagyja.

2. A Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzata
2024. februar 01. napjatol hatalyos.

Hataridd: azonnal
Felel6s: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6



Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

Szervezeti és Mukodési Szabalyzata

2024.



Tartalomjegyzék

1. AAIANO0S AAATOK. ... ..ciititee et e, 3
2. TOrzskOnyvi adatok.......o.oeiiii e 3
3. AlapTtasi adatok.......oeeeiiii e 4
4. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, képviselete............c.oooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiee, 4
5. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasa, hozza rendelt mas koltségvetési szervek............ 4
6. A Hivatal feladat-ellatasat szolgald vagyon, a vagyon feletti rendelkezési jogosultsag....... 5
7. A Hivatal hivatalos b8lyegzoi........ocviviiiiii e 5
8. A kotelezd szabalyozasok. ... ..o 5
9. A Hivatal tevékenysége, ellatandé feladatok.............c.ocoiiiiiiiiiiiiiii i 5
10. VAllalkozZASi 1eVEKEIYSE. . .ottt et 6
11. A Hivatal altalanos feladatai..............oooiiiiiiii i e 6
12. Az elektronikus ligyintézésre irdnyado jogszabalyokban meghatarozott feladatok ellatasa.. 6
13. Az egyes szervezeti egységek feladatai.................ooiiiiiii i 7
14. A Hivatal irdnyitasa, VEZeIESe. ... .oveirit ittt et e e, 12
15. A Hivatal szervezeti felépité€se..........oooiiiiiiiiii e 15
16. Munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendje............oooiiiiiiiiiiiiii 16
17. HelyettesTtes T8NAJE. ... u v ettt e e e e e e 16
18. A munkakori leirasok jelentOs€ge. .....o.ooviniiiiii 16
19. A munkakorokhoz kapesolddd feleldsseg. ... 17
20. A hataskor gyakorlasanak modja, a kiadmanyozas rendje.........c.oovvvivnininiiniinininnnn.n. 17
21, Az Ugyfelfogadas 1eNndje.......oeiniei e, 17
22. A Hivatal munkarendje..........oririiuiiiii i e, 18
23. A Hivatal bels6 és kiils6 kapcsolattartdsanak rendje...........oovveviviiiniiiiiiiininninnn 18
24. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség.........ooviviiiiiii i 22
25, TratkezelEs TeNAJC. ... n ettt e e 22
26. BelsO €llenOrzes. .. ..ouvniiniii e 23
27. BelsO Kontrollt@ndSZer . . . ..ottt 24



Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § b) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan — figyelemmel az Aht. 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol szold torvény végrehajtésarol szold 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet
13. § (1) bekezdésében foglaltakra — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatat (a tovabbiakban: PH SZMSZ) a Képviselo-testiilet az alabbiak szerint
hagyja jova:

A szabalyzat célja, hatilya

A PH SZMSZ célja, hogy eleget tegyen a jogszabalyokban meghatarozott szabalyozasi
kotelezettségnek.

A szabélyzat hatdlya kiterjed:

Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatallal (tovdbbiakban: Hivatal) k&zszolgalati
jogviszonyban 4ll6 koztisztvisel6kre, melyekre a kozszolgalati tisztviseldkrol
sz616 2011. évi CXCIX. toérvény az iranyado;

a Hivatallal munkaviszonyban allé6 munkavéallalokra, melyekre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény az iranyado;

a Hivatallal egyéb jogviszonyban 4llokra, melyekre nézve a Polgari
Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (pl. megbizdsi jogviszony) az
iranyado.

Alapveté jogszabalyok

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

Az allamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. torvény

Az éllamhaztartasrdl szo6ld térvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XI1.31.)
Korméanyrendelet

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6ld 2011.
évi CXII. térvény

az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos szabdlyairdl szold
2015. évi CCXXIL. torvény

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrél sz616 2016. évi CL. térvény

A Hivatal azonosité adatai, jogallasa

1. Altalanos adatok

A Hivatal megnevezése: Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
A Hivatal székhelye: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Cime: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Levelezési cime: 6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.

Honlap: www.tiszakecske.hu

E-mail cime: polh(@tiszakecske.hu

Telefon: 76/441-355

2. Torzskonyvi adatok:

Torzskonyvi azonosité szam: 338118



Addszém: 15338112-2-03

KSH statisztikai szamjel: 15338112-8411-325-03

AHTI azonosité: 703163

Allamhéztartisi szakagazat: 841105 Helyi onkorményzatok 6&s tarsuldsok igazgatési
tevékenysége

Szamlaszam: OTP Bank Nyrt. Tiszakécskei fiok 11773322-15724650

3. Alapitasi adatok

Alapitas idopontja: 1990. 09. 30.

Alapito okirat kelte: 2023. 12. 21.

Az alapit6 okirat szdma: PH/2663-10/2023.

Az alapitdi jog gyakorléja: Tiszakécske Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

4. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa, képviselete

a. Hivatal Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének szerve, amelyet a

képviseld-testiilet a helyi 6nkormanyzatokrél sz6l6 1990. évi LXV. tv. 38. § (1) bekezdése
szerint hozott létre.
A Polgérmesteri Hivatal jogallasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény, illetve a Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének a Tiszakécske Véaros Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és
Miikddési Szabélyzatardl sz616 6nkormanyzati rendelete hatarozza meg.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szerv, jogi személyiséggel rendelkezik.

c. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 képviseli.
Szervezeti egység vezetje, koztisztviseld csak eseti jelleggel, egyedi felhatalmazas
alapjan jarhat el a Hivatal képviseldjeként a feladat- és hatask6réhez kozvetleniil
kapcsolddé tigyekben.

S. A Polgarmesteri Hivatal gazdilkoddsa, hozza rendelt mas koltségvetési
szervek

a. A Polgarmesteri Hivatal rendelkezik valamennyi, a koltségvetésben szerepld eldiranyzattal
— azaz az dallamhéztartasrol szold torvény végrehajtasardl szoldé 368/2011. (XII1.31.)
Korméanyrendelet 7. § (1) bekezdés a) €s b) pontokban meghatarozott eléiranyzatokkal.

Az iranyitdé szerv altal a gazdalkodasat tekintve a hivatalhoz rendelt mas koltségvetési
szervek, az allamhaztartasrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.)
Kormanyrendelet 13. § (1) bekezdés i) pontja alapjan az alabbiak:

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak Varosgondnoksaga
(6060 Tiszakécske, Fo 1t 32.)

- Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségligyi Kozpont
(6060 Tiszakécske, Vorosmarty ut 11.)

- Vérosi Ovodak és Bslcséde
(6060 Tiszakécske, Béke u. 147.)

- Arany Janos Mivel6dési Kozpont €s Varosi Konyvtar
(6060 Tiszakécske, Béke u. 140.)



Jelen PH SZMSZ rendelkezéseit a koltségvetési szerv és a hozza rendelt koltségvetési
szervek — az iranyitd szerv éaltal jovahagyott — munkamegosztasi megallapoddsokban
rogzitett munkamegosztas ¢s feleldsségvallalas keretei kozott kell alkalmazni.

A munkamegosztasi megéllapodas elkészitése sordn figyelembe kell venni az
allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasardl kiadott 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet
9. § elbirasait.

b. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetése az Onkormanyzat Osszevont koltségvetésének

része, eldirdnyzatai az Onkormanyzati rendeletben — mint koltségvetési szervnek —
elkiilonitetten szerepelnek.

c. A Polgérmesteri Hivatal koltségvetését, beszamoldjat az 6nkormanyzat fogadja el.

d. A Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasanak részletes rendjét kiilon belsd szabalyzat
hat4rozza meg.

e. A Hivatal vagyonkezelésébe, illetve tulajdonosi jogkorébe gazdalkodd szerv nem
tartozik.

6. A Hivatal feladat-ellatasit szolgalé vagyon, a vagyon feletti rendelkezési
jogosultsag

A Hivatal a mtkodése soran keletkezett vagyonnal a koltségvetési szervekre vonatkozd
szabalyok szerint gazdalkodik. Gazdalkodéasa soran figyelembe kell vennie a koltségvetési
rendelet, az 6nkormanyzati vagyonrendelet €s egyéb bels6 szabalyozasok elbirasait.

7. A Hivatal hivatalos bélyegz6i

A Hivatal hivatalos bélyegzdinek lenyomatat, valamint a bélyegz6hasznalati rendet kiilén
belsd szabélyzat tartalmazza.

8. A kotelez6 szabalyozasok
A Hivatal jegyzdje felelds a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési szervként vald
miikodtetésébol fakadd a 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 13. § (2) bekezdésében

meghatarozott belsd szabalyozasok elkészitéséért és rendszeres feliilvizsgalataért.

9. A Hivatal tevékenysége, ellaitandé feladatok

A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

korményzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 1011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalinos
igazgatasi tevékenysége
2 1013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
3 1013350
feladatok




Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési,
4 1013360 . iz
egyeb szolgéltatdsok

5 1016010 Orszajtggyﬁlési, onkorményzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek
016020 Orszagos €s helyi népszavazéssal kapcsolatos tevékenységek
081071 Udiiloi széllashely- szolgaltatas és étkeztetés
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiigg6 ellatasok

Az Alapitd Okiratban meghatirozott tevékenységek, feladatok forrasait a koltségvetés
végrehajtasaval  kapcsolatos  sajatos  elbirasokat, feltételeket Tiszakécske  Véros
Onkorményzatanak mindenkor hatalyos koltségvetési rendelete tartalmazza.

10. Vallalkozasi tevékenység

A Polgarmesteri Hivatal az alapité okirat alapjan vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

11. A Hivatal altalanos feladatai:

Az Onkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzd feladat- és
hataskorébe tartozd tigyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa.

Kozrem(kodés az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel t6riénd
egylittmikodésének 6sszehangolasaban.

12. Az elektronikus iigyintézésre iranyado jogszabalyokban meghatarozott
feladatok elldtasa:

- vallalja a Kormény éltal rendeletben meghatérozott tigyek térvény szerinti
elektronikus intézését.

- ellatja az elektronikus tigyintézés miikodéséhez kapcsolddo szervezési és
adminisztracids feladatokat
- t4jékoztatja az ligyfelet az elektronikus tigyintézési lehetéségekrol

- biztositja az tigyfél azon jogat, miszerint {igyeit az elektronikus {igyintézés keretein
beliil elektronikusan intézze el

- az elektronikus ligyintézés keretein beliil biztositja a k6zérdekdl, illetve k6zérdekbodl

nyilvénos adatok megismerhetdségét és a személyes, a min0sitett és a nem nyilvanos
adatok védelmét

- gondoskodik az elektronikus tigyintézés keretein beliil az elektronikus dokumentum
érkeztetésérol, kézbesitésérol, értesitésérol

- akovetkezd kozponti elektronikus {igyintézési szolgaltatasokat a kijelolt szolgaltatd
utjan veszi igénybe, eleget téve ezzel a jogszabalyban foglaltaknak

a) az ligyfél tigyintézési rendelkezésének nyilvantartasa,
b) iratérvényességi nyilvantartas,
c) elektronikus fizetési és elszamolasi rendszer,

d) azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités,




e) kozponti érkeztetési ligyndk,

f) kozponti kézbesitési tligynok,

g) az ligyfél id6szaki értesitése,

h) papir alapt irat atalakitdsa hiteles elektronikus iratta,
1) kOzponti azonositasi igynok,

k) személyre szabott ligyintézési feliilet,

1) Grlapbenyujtas-tamogatasi szolgéltatas,

m) kézponti dokumentumbhitelesitési tigynok,

n) 4ltalanos célu elektronikus kérelemiirlap szolgaltatas,

0) 0sszerendelési nyilvantartas.

13. Az egyes szervezeti egységek feladatai

13.1 Hatésagi és Szervezési Osztaly

I. Titkarsagi és Szervezési Csoport

A Képviseld-testiilet mikodéséhez, a valasztasokhoz és népszavazasokhoz, népi
kezdeményezésekhez, és egyéb a Hivatal miikodéséhez kapcsolddo feladatokat 1at el.
A Képvisel6-testiilet miikddésével kapcsolatos feladatok:

a)

b)

a képviselo-testiileti, bizottsagi tilések feltételeinek biztositasa, a képviseld-testiilet
munkatervének elokészitése és arra figyelemmel a testiileti €s bizottsagi tilések
megszervezese,

a képviseld-testiileti anyagoknak, meghivoknak a szervezeti é€s miikodési
szabalyzatban foglaltak szerint az érdekeltek részére torténdé kézbesitése, az
Oukonndnyzati  tendelet  kifliggesatése, és az  Oukounanyzat 1endeleteinek
nyilvéntartisa, nyilvantartds vezetése a képvisel6i interpellaciokrdl, az azokra
adott valaszokrol,

a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése, a jegyzOkonyvek és testiileti
hatérozatok, valamint rendeletek Nemzeti Jogszabalytarba t6rténd felvitele,

a képvisel6-testiileti hatarozatok nyilvantartasa, a lejart hataridejd hatdrozatok
végrehajtasanak figyelemmel kisérése, err6l jelentés készitése a testiilet felé,

a kdozmeghallgatas idopontjanak kozhirré tétele, a technikai feltételek biztositasa,
lakossagi forumok megszervezése, az ott elhangzottakrol jegyz6konyv készitése,
egyestiletek, onszervezddések, civil szervezetek tigyei.

Vélasztasi idOszakban ellatja a helyi valasztasi iroda miikddésével kapcsolatos, a
valasztasi eljarasrol sz6lo torvényben rogzitett feladatokat, segiti a helyi vélasztasi
bizottsdg munkajat, valamint népszavazds, népi kezdeményezés esetén szervezési,
lebonyolitasi feladatokat végez.

Az Onkorményzat és a hivatal muikodésével Osszefiiggd Onkormanyzati rendelet
tervezetek, alapito okiratok, szabalyzatok elkészitése.



a)
b)

A hivatal szamitogépes haldzatanak, szamitastechnikai eszkdzeinek tizemeltetésével,
karbantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Az Onkorményzat, a tisztségviselok, a hivatal altal szervezett rendezvények
elokészitésében, lebonyolitdsadban valo kdzremiikodés.
Iktatési, irattarozasi, selejtezési és postdzasi feladatok.
Humanpolitikai feladatok:
a) Ellatja a hatdlyos munkajogi jogszabalyokbdl a hivatalra harulé6 humanpolitikai
igyintézési és nyilvéantartasi feladatokat.
b) Ellatja a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat.
c) El6késziti és koordindlja az egyenlé bandsmoédrdol és az esélyegyenldség
elémozditasardl szold térvényben a munkaltatd szamadra eldirt kotelezettségek
végrehajtasat.
Az 6nkorményzat kdzfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa, melynek keretében:
a) elokésziti a munkaltatoi jogokat gyakorld polgarmester dontéseit,
b) adatszolgéltatasi feladatokat lat el,
c) egylittmikddik a munkaiigyi szervezetekkel.

I1. Hatésagi Csoport

. A Hatbsagi Csoport a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvényben foglalt

jegyz6i hataskorbe tartozo feladatok kdrében az aldbbi feladatokat latja el:

talalt dolgokkal kapcsolatos tigyintézés,
birtokvédelemmel kapcsolatos jegyzdi feladatok.

A Hatosagi Csoport az ipari- kereskedelmi igazgatdsi feladatok korében az alabbi
feladatokat latja el:

nem kereskedelmi célu szallashelyek nyilvantartdsdnak kezelése, hatdsagi igazolvany
kiallitasa,

kereskedelmi célu szallashely- engedélyezési, nyilvantartdsi feladatok ellatasa,
statisztikai adatszolgéltatas,

vasarlok konyvének hitelesitése,

telepengedélyezés, illetve bejelentés- koteles tevékenységek folytatdsaval kapcesolatos
hatésagi- nyilvéantartési feladatok,

vasar és piac lizemeltetésének engedélyezése, nyilvantartsi feladatok,

allatvasartér, allatpiac, allatkiallitas helyének ¢és idépontjanak engedélyezése
mozgobolt, csomagkiild6 kereskedelem, automatabdl torténd értékesitéssel
kapcsolatos intézkedések,

zenés, tancos rendezvényre vonatkozd engedélyek kiadasa, nyilvantartasba vétel,
igazolas kiadésa.

A Hatosagi Csoport foldmiivelésiigyi igazgatassal kapcsolatos feladatai:

hirdetmények kezelése (adasvétel, foldhaszonbérlet),
méhallomanyok tartdsi helyének nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok,
kérositok elleni védekezéssel kapcsolatos kozremiik6doi feladatok,
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parlagfii- mentesités,
kozérdeki védekezés,
vadkarbejelentéssel kapcsolatos feladatok.

A Hatosagi Csoport vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatai:

onkormanyzati ingatlan vagyon nyilvantartas folyamatos vezetése, adatszolgéltatas
teljesitése,

az Onkormanyzat vagyondnak meghatarozasarél, a vagyon feletti tulajdonjog
gyakorlasardl sz616 helyi rendeletben meghatarozott feladatok ellatasa,

sajat tulajdonu lakas és helyiséggazdalkodas (bérbeadas, értékesités, stb.),

az Onkormanyzat tulajdonaban 4116 kozteriilet hasznalatanak engedélyezése.

A Hatoésagi Csoport tovabbi feladatai:

oktatasi, kozmiivel6dési feladatok,

kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladatok,

hulladékgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok,

allattartassal kapcsolatos tigyek,

zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok,

viziigyi igazgatéssal kapcsolatos feladatok,

temetd tizemeltetéssel, fenntartassal kapcsolatos feladatok,

ellatja az anyakonyvi Ugyintézés hatosagi €s egyes szolgéltatdsi feladatait az
Elektronikus Anyakonyvi Rendszer hasznalataval,

kozremiikodik a hdzassagkotéseknél, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok 1étesitésénél,
intézi az allampolgarsagi eskiivel kapcsolatos ligyeket, valamint a névvaltoztatasi
kérelmeket,

kiilfsldi allampolgér anyakonyvi eseményét érintd adatszolgaltatas teljesitése,

atvezeti az anyakonyvi alapbejegyzéseket, valamint az utolagos bejegyzésekbol és
kijavitdsokbdl eredd adatvaltozasokat a személyi adat- és lakcimnyilvantartason,
igazolas kiadasa arrdl, hogy a gyermek tekintetében az anyakdnyvbe bejegyzett apa,
vagy anya képzelt személy,

gyermek nevének megallapitasa,

képzelt sziil6 adatainak megallapitasa,

teljes hatalyd apai elismeré nyilatkozat felvétele nagykorti és cselekvoképes
személyek esetében,

tajékoztatas a rendezetlen csalddi jogallas kezelésérdl,

hagyatéki, pothagyatéki tigyekben hagyatéki leltar felvétele,

elvégzi a kiskoru 6r6kosok, a gondnokoltak és gyamsag ald helyezettek ingd és
ingatlan vagyonénak leltdrozasat,

ellatja a kozponti cimregiszter mikodtetésével, ezen beliil a cimmegallapitassal és a
cimnyilvantartas vezetésével kapcsolatos feladatokat,

kozutakkal, jardakkal, k6zosségi kozlekedési tigyekkel kapcsolatos feladatok,

a szocialis ellatassal, gyermekvédelemmel kapcsolatos hatdsagi engedélyek beszerzése
(miik6dési engedély),

kozérdekii adatok kezelése,

statisztikai adatszolgaltatas,



- honvédelmi, polgarvédelmi, katasztrofa elharitassal kapcsolatos tigyek,

- telepiilésképi véleményezéssel, bejelentéssel kapcsolatos tigyek,

- rendezési tervvel kapcsolatos ligyek,

- telekalakitas egyeztetés, miiszaki és jogi megfeleldség, szakhatosagi hozzajarulas.

I11. Szocidlis Csoport

A Szocialis Csoport feladatai kiilonosen:

1. Dontésre el6késziti és végrehajtja a bizottsag, a polgarmester hataskorébe tartozéd
szocialis pénzbeli és természetbeni tdmogatasokkal és kedvezményekkel kapcsolatos
Onkorményzati hatésagi tigyeket.

2. Dontésre el6késziti és végrehajtja a jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi jellegli pénzbeli é€s természetbeni tamogatasokkal és
kedvezményekkel  kapcsolatos  hatosagi  ligyeket, valamint a  sziinidei
gyermekétkeztetéssel kapesolatos feladatokat.

3. Dontésre el6késziti a Bursa Hungarica 6sztondijpalyazatra benyujtott kérelmeket.

4. Vezeti a csoport feladatkorébe tartozd hatosagi nyilvantartasokat, elvégzi a
feladatkorét érintd hatosagi statisztikai adatszolgaltatasokhoz sziikséges feladatokat.

5. Koztemetéssel kapcsolatos kérelmek.

13.2 Pénziigyi Osztaly feladatai

A Gazdilkodasi csoport ellatja a tervezéssel, eldiranyzat-felhasznalassal, eldiranyzat
modositassal, lizemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazassal,
vagyonhasznélattal és hasznositassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetéssel és
beszdmolasi kotelezettséggel, az adatszolgéltatassal kapcsolatos atfogd pénziigyi,
gazdalkodasi és szamviteli feladatokat, kiemelt figyelmet forditva a gazdasadgossagra,
hatékonysdgra, eredményességre, valamint az ellenérzési nyomvonal és a belso
kontrollok folyamatos mlik6désére.

A felsorolt feladatokat Tiszakécske Varos Onkormanyzatidnak Varosgondnoksaga, az
Egyesitett Szocialis Intézmény és Egészségiigyi Kozpont, a Varosi Ovodak és Bolesdde,
valamint az Arany Janos Miivelddési Kozpont és Varosi Koényvtar intézmények
vonatkozasdban is elvégzi.

Gazdalkodasi csoport feladatai:

— az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak, koltségvetési rendelet-tervezetének,
modositasainak, éves beszamolonak az el6készitése, elbterjesztés dsszeallitasa,

— az Onkorményzat zéarszdmadasi rendelet-tervezetének, a gazdalkodas féléves ¢és
haromnegyed éves helyzetérol sz61d beszamoldknak az Gsszeallitasa,

— elkésziti a negyedéves mérlegjelentést, tovabba jovahagyasi joggal rendelkezik az
intézmények ilyen iranyt kotelezettségei felett,

— valamennyi pénziigyi adatszolgaltatas teljesitése,

— ellatja a fokonyvi konyvelési feladatokat, a gazdasagi események rogzitését, bérek
kontirozasat,

— ellatja az intézmények finanszirozdsat az intézmények altal havonként leadott
titemterv alapjan, ellendrzi azokat, és elvégzi a kiutalast,

— az éves koltségvetési torvény alapjan allami tdmogatdsok igénylése, lemondasa,
pétigény benyujtasa, tényleges felhasznalas szerinti elszamolas el6készitése,
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II.

figyelemmel kiséri a gazdalkodas szabalyszerliségét a jovahagyott eldiranyzatok
vonatkozasaban,

elkésziti szamviteli politikat, a pénziigyi szabalyzatokat és gondoskodik azok
aktualizalasardl,

havi likviditasi terv készitése,

beérkez6 szdmldk ASP rendszerben torténé nyilvantartasa, teljesitése, kozmlszamlak
esetében kiilon nyilvantartés és feliilvizsgalat,

intézi a bevételek beszedésével kapcsolatos teenddket, a
szamlakibocsatast/tovabbszamlazast és vezeti a bevételekhez kapcsolodd analitikus
nyilvantartasokat, igény esetén adatot szolgaltat mas csoportoknak,

gondoskodik a kételezettségvallalds nyilvantartasarol,

kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan ellatja az utalvanyozassal, ellenjegyzéssel,
szakmai teljesitéssel, valamint az érvényesitéssel kapcsolatos feladatokat,

analitikus nyilvantartdsok vezetése a fliggd, atfuté tételekrél a jogszabalyi
eldirasoknak megfeleléen, valamint a felGjitdsokrdl, beruhdzasokrél, 1-es
szdmlaosztalyrdl,

pénzbeli szocidlis ellatasok hatarozat alapjan torténd kifizetéseinek végrehajtasa,
alapitvanyok, egyestiletek, tarsadalmi Onszervez6dési csoportok részére az
onkormanyzat altal nytjtott timogatasok utalasa tamogatasi szerz6dés alapjan,
gondoskodik az atmenetileg szabad pénzeszkozok lekotésérdl, azok megfeleld
nyilvéantartasarol és kdvetésérol,

ellatja a hézipénztar mikodésével kapesolatos feladatokat,

cafeteria keretén beliil adott juttatasok lejelentése, feltcltése, utalasa,

ellatja a munkaltatéi kolcson folydsitdsdval kapcsolatos iigyintézést, ezen beliil
kérelem alapjdn rendelkezésre bocsatja a sziikkséges nyomtatvanyokat, majd
gondoskodik a munkéltatéi példanyok begytijtésérol és leflizésérol, banki értesit6k
alapjan figyelemmel kiséri a befizetéseket és a rendelkezésre allo keretet,

vezeti a szocidlis tdmogatas keretében nyujtott lakasépitési- vasarlasi koleson
kifizetések és torlesztések dsszegét,

kovetelések  nyilvéantartisaval, beszedésével  kapcsolatos  tevékenységek
(vevOnyilvantartas, felsz6lité levelek, hatralékok behajtasa),

onkormanyzat €s intézményei biztositassal kapcsolatos tigyeinek teljeskort intézése,
az altalanos forgalmi ado- és egyéb NAV felé teljesitendd kotelezettségek
bevallasanak elkészitése, kitelezettségek teljesitése,

onkormanyzat €s az intézmények vagyonanak nyilvantartisa, egyeztetés a kataszteri
nyilvantartassal, értékcsdkkenések elszamolasa,

leltarozas, selejtezés elokészitése, lebonyolitasa, eltérések felvezetése,

iktat6i munkakorben helyettesitési feladatok ellatasa,

alapitd okiratban bekovetkezett és egyéb valtozasok atvezetése a torzskonyvi
nyilvéantartason,

az Egészségiigyi Kozpontban rendelé jarobeteg szakellatasokkal kapcsolatosan
minden felmeriilé feladatok/adatszolgaltatas elvégzése az illetékes szervek felé,
Nemzeti  Egészségbiztositdsi  Alapkezeld felé évi  adatszolgéltatdss az
orvosok/fogorvosok létszdmadatairdl (korzetekrol),

kulonféle statisztikai adatszolgaltatdsok (egészségiigyi beruhdzasi statisztika,
informatikai eszk6zok statisztikaja).

Adoécsoport feladatai:
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14.

Kommunalis ad6 bevalldsdval és beszedésével kapcsolatos tigyek intézése, ezen
adoénem vonatkozasaban a térzsadatok és kivetési adatok karbantartasa,

pénzintézeti kivonatok szamitogépes feldolgozasa (befizetések rogzitése valamennyi
adonemben), nyilvantartasa (atfutd- €s kiadasi naplé vezetése),

addszamlakrol az 6nkorményzat szamlajara térténé folyamatos atvezetések gy, hogy
lehetdleg az 1.000.000 Ft-ot ne haladja meg az egyes ad6szamlak egyenlege.

helyi iparizési addéra vonatkozdéan adoébevallasok feldolgozasa (ellendrzeés, eldiras,
torlés, torzsadattar karbantartés), adohatralék beszedése,

épitményaddval kapcsolatos teljes korii tigyintézés,

idegenforgalmi addval kapcsolatos teljes korii tigyintézés,

ingatlanértékeléssel kapcsolatos feladatok elvégzése (hagyatékhoz, birdsagi
végrehajtdshoz),

vagyoni bizonyitvany készitése birosagi, rendorségi iigyekkel kapcsolatban,

egyéb és idegen tartozasokkal (szabalysértési birsag, kbzigazgatési birsadg) kapcsolatos
addtartozasok behajtasa,

esetenkénti adatszolgéltatasok (NAV, allamigazgatasi szervek részére),

gépjarmiiado feldolgozésa, ezek alapjan torlése, eldirasok, torzsadattar karbantartasa,
adohatralék beszedése,

egyéb és idegen bevételek behajtasa: foldhivatali nyilvantartasi dij, gyermektartasdij,
munkatigyi birsag, kornyezetvédelmi birsag, halvédelmi birsag, n6vényvédelmi birsag,
érdekeltségi hozzajarulds, hulladékgazdalkodasi birsag,

felszolitasokrol és ezek eredményességérdl analitikus nyilvantartas vezetése,
kérelemre addigazolas kiadésa,

informécio nyujtdsa az addkkal kapcsolatban (bevallott, befizetett Osszeget, hatralék
mértékét) a torvény és a helyi rendelet betartasat illetGen, sziikkség esetén javaslat a
helyi rendelet modositésara,

az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény, az adohatosag altal foganatositando
végrehajtasi eljardsokrdl szold 2017. évi CLIIL torvény és a birdsagi végrehajtasrol
sz0l6 1994. évi LIIL. térvény elOirasai szerint kozvetleniil részt vesznek az ado-
végrehajtasi eljarasban,

esetenként addellendrzés elvégzése (pl. udiiléteriileteken),

zarasi munkélatok sordn az adétartozdsokkal kapcsolatos kimutatds elkészitése a
fokonyvi konyvelés részére,

letiltasok, méltanyossagi kérelmek, épitményadd felhivas bevallasra, talajterhelési dij
nyilvantartasa,

jelentés, zarasi munkak elkészitése.

A Hivatal irdnyitdsa, vezetése

A Hivatal irdnyitasa, vezetése
14.1 A Hivatal irdanyitasa

14.1.1. A polgarmester

a) aképviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskérében iranyitja a polgarmesteri hivatalt;
a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak a
feladatait az 6nkormanyzat munkdajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és
végrehajtédsaban;

b)
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c)

d)

e)

g

dént a jogszabaly altal hatdskorébe utalt &llamigazgatidsi tigyekben, hatoséagi
hataskorokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgdrmesterre, a
jegyzore, a polgarmesteri hivatal tigyintézdjére;

a jegyz0 javaslatira elGterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozodasanak, Iétszdmanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyz6 tekintetében;

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormaényzati
intézményvezetdk tekintetében.

14.1.2. Az Alpolgarmester

a) A polgarmester helyettesitésére, munk4ajanak segitésére megvalasztott alpolgarmester
a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.

b) Az alpolgarmester a feladatinak ellatdsdhoz igényelheti az érintett osztalyok
kozremiikodését az onkormanyzati ligyek el6készitése és végrehajtasa soran.

14.2. A Hivatal vezetése
14.2.1 A hivatal vezet6jének kinevezési rendje

a) Az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6t a polgarmester nevezi ki.
b) A polgarmester — a jegyzoére vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatira —
kinevezi az aljegyzot.
14.2.2. A Jegyzo

a) A Motv. 81. § (1) bekezdése alapjan a jegyz6 vezeti a Hivatalt.

b) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi tigyekben.

c) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az
aljegyz0 tekintetében.

d) Gondoskodik az 6nkorméanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl.

e) Tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak
ilésén.

f) Jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgédrmesternek, ha a
dontésiik, miikodésik jogszabalysérto.

g) Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérél.

h) Dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatési tigyeket.

i) Dont azokban a hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at.

j) Dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi tigyekben.

k) A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

14.1.3. Az Aljegyzo
a) A jegyz6 tavollétében, tartds akadalyoztatisa esetén az aljegyzd latja el a jegyzo
valamennyi feladatat, gyakorolja hataskoreit.

b) A testlileti és bizottsagi lilésekkel, tevékenységekkel kapcsolatos technikai, tigyviteli,
tigyintézési, informacids feladatok iranyitasa és ellatasa.
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c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

A polgérmesteri hivatal informatikai rendszerének kiépitésével, fejlesztésével
kapcsolatos feladatok irdnyitdsa és ellatasa.

A népesség- nyilvantartasi, titokvédelmi feladatok ellatasa.

A honvédelmi, munkatigyi feladatok iranyitasa.

Az iratkezelési feladatok irdnyitasa, szervezése, a gondnoksagi feladatok iranyitdsa.
Az oktatasi, kozmiivel6dési intézményekkel, feladatokkal kapcsolatos iranyitas.

Az dnkormanyzati intézményekkel t6rténé kapcsolattartas ellatasa.

Az Oonkorményzati és jegyzOi hataskorbe tartozd népjoléti, gydmiigyi, gyermek- és
ifjasagvédelemmel kapcsolatos feladatok iranyitasa.

Anyakonyvvezet6i feladatok ellatsa.

Polgarmesteri hivatal adatvédelmi feleldsi feladatainak ellatasa.

A képviselo-testiilet, a polgarmester, valamint a jegyz6 hataskorébe tartozo, a
kozoktatassal kapcsolatos feladat és hataskor eldkészitése, intézése.

m) Kozremikodik a képviselo-testiilet, illetve annak bizottsagai elé kertlo, a

a)

d)

munkateriiletére vonatkozd elbterjesztések Osszedllitdsdban, a vezetéi Utmutatas
alapjan az anyagokat elkésziti és részt vesz a bizottsagi, képviseld-testiileti tiléseken.

14.1.4. Az Osztalyvezeto(k)

A Hivatal bels6 szervezeti egységeinek, az osztalyok €lén az osztalyvezet6 all.

Az osztalyvezetdt a jegyzd — a polgarmester egyetértésével — kizardlag jogszabalyban

meghatarozott fels6foku iskolai végzettséggel, kozigazgatdsi szakvizsgéval, vagy

azzal egyenértékii képesitéssel rendelkezd koztisztviselok koziil, hatarozatlan idére biz
meg.

Az osztalyvezetok feladataikat elOkészitd, végrehajtd jelleggel, illetdleg

allamigazgatési tigyekben, a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

Az osztalyvezet feladatai:

- felelds a szervezeti egység munkajaért, annak szakiranyu, jogszerii mikodéséért,

- gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, valamint a munkakori
leirasok elkészitésérol és naprakészen tartasarol,

- elvégzi a teljesitményértckelésekkel, mindsitéssel kapcsolatban rabizott
feladatokat,

- felelés a szervezeti egység feladatkorébe tartozo, illetve esetenként rabizott
feladatok dontés- elokészitéséért €s hataridoben torténé végrehajtasaért,

- elokésziti a feladatkdréhez tartozd testiileti elbterjesztéseket, részt vesz a
képviselo-testiilet tilésén a szervezeti egységet érintd ligyekben,

- koteles részt venni meghivas alapjan, vagy a szervezeti egységet érintd napirend
targyalasakor a bizottsagi {iléseken, akadélyoztatisa esetén helyettesitésrol
gondoskodni,

- kapcsolatot tart a szervezeti egység miikodését eldsegitd kiilsd szervekkel,

- kozremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elokészitésében, a végrehajtids megszervezésében,

- koteles a vezetése alatt miik6dd szervezeti egység, valamint a feladatkorébe
tartozé intézmények tevékenységérdl naprakész informacioval rendelkezni, az
osztalyt érinté gazdalkodasi feladatokat figyelemmel kisérni, tapasztalatairdl a
tisztségviselOket tajékoztatni,

- sziikség szerint beszamol a tisztségviselok el6tt a szervezeti egység
tevékenységérol,

- gondoskodik a vezetése alatt miik6dd szervezeti egységben az {ligyfélfogadasi és
munkarend betartasarol,
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15.1.

15.2.

N —

p—

w

N —

15.3.

- felelés a  szervezeti egységek  kozotti  folyamatos  tdjékoztatasért,
informécidaramlasért, az egységes Hivatal munkajat el6segitod, az egyes szervezeti
egységek egylittmikddését biztosité kapesolattartasért.

Az osztalyvezetd koteles az osztilya belsé munkarendjét szdmon kérhetdé modon
kialakitani, igy kiilénosen:

- szabalyozni az osztalyértekezletek rendjét,

- nyilvantartani az osztdlyon dolgozék munkakéri leirasat,

- meghatdrozni az osztalyvezetdi ellenOrzés, szamonkérés modjat, gyakorisagat,
- gondoskodni a munkafegyelem biztositasardl, ellendrzésérol,

- meghatdrozni az osztaly informéciéaramlasanak mikéntjét.

A Hivatal szervezeti felépitése és mitkodési rendje

15. A Hivatal szervezeti felépitése

A Hivatal engedélyezett 1étszamat az 6nkormanyzat mindenkor hatalyos koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A Polgarmesteri Hivatal a kdvetkez6 szervezeti egységekre tagozddik:

. Hatosagi és Szervezési Osztaly
. Pénziigyi Osztaly

A Hatdsagi és Szervezési Osztalyt kapcsolt munkakdrben az aljegyzd vezeti.

Az osztalyon beliil harom egység kiiloniil el:

. Titkéarsagi és Szervezési Csoport

Hatésagi Csoport

. Szocialis Csoport

A Pénziigyi Osztaly élén osztalyvezetd all.

A Pénziigyi Osztalyon beliil két egység kiiloniil el:

. Gazdalkodasi Csoport
. Adécsoport

Az egyes csoportok koztisztviseldi kozvetlenill az osztalyvezetd vezetése alatt 1atjak el
feladataikat.

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a PH SZMSZ 1. szamd melléklete
tartalmazza.

A Képviseld-testiilet altal engedélyezett 1étszdm alapjan a jegyz6 kiilon utasitidsban
allapitja meg az egyes szervezeti egységek engedélyezett 1étszamat.

A jegyz0 a folyamatosan, vagy esetenként jelentkezd feladatok ellatasara a bels6
szervezeti egységek dolgoz6ibdl allandd, vagy ideiglenes jellegli munkacsoportokat
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16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

18.1.
18.2.

hozhat 1étre, illetve tmeneti jelleggel feladatokat, ligyintézét mas szervezeti egységbe
helyezhet at.

16.  Munkaltatdi jogok gyakorlisanak rendje
A jegyzOt a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

Az aljegyz6t a jegyz6 javaslatira a polgarmester nevezi ki és gyakorolja felette a
munkaltatéi jogokat. Az aljegyzd felett az egyéb munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja.

A Hivatal koztisztvisel6i €s munkavallaloéi felett a munkaltatéi jogokat a jegyzd
gyakorolja.

A koztisztviselok kinevezéséhez, vezetdi munkakorre kinevezéshez, felmentéshez a
vezetéi munkakér modositasahoz, valamint a jutalmazasdhoz a polgérmester
egyetértése sziikséges.

A szabadsdgok kiadasa, a teljesitményértékelés, és a mindsités az altaluk vezetett
osztaly koztisztviseldi tekintetében az aljegyzd é€s az osztdlyvezetd atruhazott
munk3ltatéi jogkdre.

17.  Helyettesités rendje

A jegyz6t az aljegyzd helyettesiti.

A jegyz0 tovabbi helyettesitése a kiadmanyozas rendjében és a munkakori leirdsokban
foglaltak szerint torténik. Az aljegyz6 a helyettesitési feladatokat a jegyz6 utasitasa
alapjan végzi.

A szervezeti egység vezet6jét a vezetd 4altal kijelolt helyettes, vagy helyettesek
helyettesitik. A szervezeti egysé€gek helyettesitési jogkorét a vezetdk utasitasa, illetve a
munkakori eldirdsuk alapjan végzik.

Az egyes szervezeti egységeken belilil a belsé helyettesitésck rendjét a munkakdori
leirasok tartalmazzak.

A jegyzdének kell gondoskodnia arr6l, hogy a Polgarmesteri Hivatalban kiadott
munkakori leirdsok pontosan meghatarozzak:
- az adott munkakort helyettesité munkakoroket, valamint

- az adott munkakor altal helyettesitendé munkako6roket.

A helyettesito felel0ssége a helyettesként ellatott feladatokért megegyezik az eredeti
feladatellato felelGsségével.

18. A munkakori leirasok jelentésége

A jegyz0 koteles elkésziteni az aljegyzé €s az osztalyvezeté munkakori leirasat.
Az aljegyzé és az osztilyvezetd az altaluk vezetett osztilyhoz tartoz6 dolgozok
munkakori lefrasanak meglétéért feleldsek.
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18.3. A munkakori leirasokat rendszeresen feliil kell vizsgalni.

A munkakori leirdsokban részletesen meg kell hatarozni az adott munkakor altal
ellatando feladatokat.

19. A munkakorokhoz kapcesolodo felelosség

Adott munkakoért betolté dolgozo felelés a munkakorokhéz meghatarozott feladat- és
hataskorok szabalyszer(, jogszert ellatasaért.

A munkakorhoz kapesolddo specialis feleldsségi szabalyokat, mint példaul kartéritési, teljes
anyagi felel6sségi szabalyok, részben a munkakori leirasok, részben pedig a munkakor altal
ellatand6 feladatot leird bels6 szabalyzatok tartalmazzak.

20. A hataskor gyakorlasanak médja, a kiadmanyozas rendje

Az egyes munkakor esetén az adott hataskor gyakorlasanak modjat a jogszabalyok, valamint a
jegyzd, és a polgérmester kiadmanyozasi rendjére vonatkozo belsé szabalyozas hatdrozza
meg.

Kiils6 szervhez vagy személyhez kiildendo iratot kiadmanyként csak kiadmanyozasi joggal
rendelkez6 személy irhat ala.

A kiadmanyozasi jogokat a jegyzo altal készitett kiadmanyozasi szabalyzat hatarozza meg.

21.  Aziigyfélfogadas rendje

21.1. Az osztalyvezetdk gondoskodnak arrdl, hogy a feladatkoriikbe tartozé kérdésekben
felvilagositasra, intézkedésre jogosult ligyintézok az altaldnos tigyfélfogadasi idoben a
munkahelyiikon tartézkodjanak.

21.2. A tisztségviseldk tligyfélfogadasi rendje:

Polgérmester, alpolgarmester: minden csiitortok 13 — 14 6ra kozott
Jegyz6: minden hénap paratlan hétféjén 13 — 15 dra kozott

21.3. A hivatal tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 ¢6raig és 13.00 — 16.00 oraig
kedd 8.00 — 12.00 oraig

szerda -

cstitortok 13.00 — 16.00 6raig

péntek 8.00 — 12.00 ¢raig

A pénztar tigyfélfogadasi rendje:

hétfo 8.00 — 12.00 ¢raig
kedd 8.00 — 12.00 oraig
szerda 8.00 — 12.00 draig
cstitortok 8.00 — 12.00 oraig
péntek -
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21.4.

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

23.1.

A Munka Torvénykonyve alapjan munkaviszonyban allok munkarendje egyedileg, a
munkakdri leirdsokban kertilnek régzitésre.

Az Onkorményzati képviselok és a bizottsagok tagjai munkaiddben korlatozas nélkil
jogosultak a Hivatalt felkeresni.

Amennyiben a Hivatal intézkedésének késedelme -elharithatatlan karral, vagy
veszéllyel jarna, az tigyfeleket munkaidében id6beni korlatozas nélkiil fogadni kell.

A hézassagkotések biztositasardl szombaton is gondoskodni kell.

Az ugyfélfogadas folyamatossagaért és zavartalansagaért az osztalyvezetok felelnek.
22. A Hivatal munkarendje

A Polgarmesteri Hivatalban a heti munkaid6 40 ora. Az altalanos munkarend szerint a
napi munkaid6 hétfotdl csiitortokig 7.30 6ratol 16.00 6raig, pénteken 7.30 6ratol 13.30
oréig tart (4ltalanos munkarend). A 7 éven aluli gyermeket neveld koztisztvisel6k
valasztasuk szerint az &ltalanos hivatali munkarendt6l eltéréen az aldbbi munkaidd
beosztasban is dolgozhatnak: hétf6tdl csiitortokig 8.00 o6ratél 16.30 oraig, pénteken
8.00 oratol 14.00 oraig.

A jegyz0, az aljegyzd és az osztalyvezetd szaméra a napi munkaidén belil a kotelezd
torzsmunkaidd hétfotdl csiitortokig 9 oratol 14 oraig, pénteken 9 6ratdl 13 oraig tart.

A napi munkaidébdl rugalmasan kezelheté fennmaradé iddtartam ledolgozéasa egy
hénapon beliil kételezo.

Osztalyonként jelenléti ivet kell vezetni.

A munkaidd kezdetekor és befejezésekor az osztily dolgozdjanak a jelenléti ivet
kézjegyével kell ellatni, megjeldlve az érkezés, illetve a tdvozas iddpont;jat.

A jelenléti ivbe be kell jegyezni a koztisztviseld szabadsdganak napjait, hivatalos
kikiildetéseit, valamint a betegség miatti tdvollétet is. A betegség miatt a munkahelyt6l
tavol marado dolgozd betegségét haladéktalanul koteles telefonon, személyesen, vagy
hozzatartozoja utjan bejelenteni.

Hivatali tigyben valé tdvozast a dolgozd az osztalyvezetdnek koteles bejelenteni,
megjeldlve a visszaérkezés varhaté idopontjat. Maganiigyben vald tdvozéas indokolt
esetben az osztalyvezetd, az aljegyzé és az osztilyvezetd esetében a jegyzd
engedélyez.

23. A Hivatal belsé ¢s kiilsé kapcsolattartasanak rendje

Belsé kapcesolattartas:

A Kkoltségvetési szerv feladatainak hatékonyabb ellatdsa érdekében az tigyintézdok
egymassal kapcsolatot tartanak.

Az egylittmiik6dés soran az ligyintézOknek minden olyan intézkedésnél, amelyik
masik tgyintéz6 miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megelézben egyeztetési
kotelezettségiik van.

A belsé kapcsolattartds rendszeres formdi a vezetdi értekezletek, illetve a zart
rendszer( bels6 levelezés, értekezletek.

23.1.1. Hivatali értekezletek rendje

23.1.1.1. Polgarmesteri vezet6i értekezlet
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A polgarmester minden hétfén 8.00 drakor vezet6i értekezletet tart az alpolgarmester,
a jegyz0, az aljegyz0 és az osztalyvezetd részvételével. Indokolt esetben rendkiviili
vezetdi értekezlet is tarthatd, amelyet kezdeményezhet az ok megjeldlésével az
alpolgéarmester, a jegyz0, az aljegyz0 és az osztalyvezetd is.

A polgarmester tartds tavolléte esetén vezetdi értekezletet az alpolgarmester, vagy a
jegyz0 vezeti.

23.1.1.2. Jegyz0i vezetoi értekezlet

A jegyz0 sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal vezet6i értekezletet tart
az aljegyz0, az osztilyvezetd és sziikség szerint egyéb hivatali dolgozo részvételével
operativ feladatok meghatérozasara és végrehajtasara, instrukciok adaséra, tovabba a
feladatok teljesitésének szdmonkérése céljabol.

23.1.1.3. Apparatusi értekezlet

A jegyzd szikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal a hivatal valamennyi
koztisztviseldjének apparatusi munkaértekezletet tart, amelynek keretében értékeli az

elmualt idGszak tevékenységét, meghatirozza az elkovetkezendd idészak f6bb
feladatait.

23.1.1.4. Osztalyértekezlet

Az aljegyz0 és az osztalyvezetd a feladatok szétosztisara, informaciok tovabbitasara
sajat osztalyaikon — sziikség szerint — osztalyvezetdi értekezletet tartanak.

23.1.1.5. Munkaértekezlet

Az osztalyok egymdis kozott €s osztalyon belill megbeszélést, értekezletet tartanak
szlikség szerinti idok6zonként.

23.1.2. Informacié és tajékoztatas

23.1.2.1. Az informaciénak két fajtajat kiilonboztetjikk meg:
1. Egyszerti, t4jékoztatd jellegli informacid (tovabbiakban: tajékoztatas)
2. Egy adott ligy érdemi eldontéséhez, lezarasdhoz nélkiilozhetetlen informécid
(tovabbiakban: érdemi informécio)
23.1.2.2.  Osztalyon belill a tdjékoztatds kozvetlen mddon, széban torténik, de kivételes
esetben irasban is torténhet. Az érdemi informacié kérése és megadasa a konkrét
eset Osszes koriilményeit mérlegelve széban €s irasban egyarant torténhet.
23.1.2.3. Erdemi informéaciét lehetdség szerint haladéktalanul, de legkés6bb harom
munkanapon beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat
is.
A fentieknél hosszabb hatarid6 csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informé4cié megadasdhoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy
iratot kell beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadasanak hatérideje a
vizsgalat befejezését, illetve az irat beszerzését kvetd harom munkanap.
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23.1.2.4. Osztalyok kozott tajékoztatas kérésére és adasara az osztaly barmely dolgozdja
jogosult. A tajékoztatds szoban és irasban egyarant torténhet, és az informaciot
lehetéleg azonnal meg kell adni.
Osztalyok kozott érdemi informécid kérése és adédsa irasban torténik, és erre csak
az osztaly vezetdje, illetve a koztisztviseld a vezetd jovahagydsaval jogosult.
Az érdemi informaciot lehetdség szerint azonnal, de legkésébb harom
munkanapon beliil meg kell adni és mellékelni kell az esetleg sziikséges iratokat
is. A fentieknél hosszabb hatarid6 csak abban az esetben lehetséges, ha az érdemi
informéci6 megaddsdhoz valamilyen vizsgalatot, felmérést kell végezni, vagy
iratot kell beszerezni. Ebben az esetben az informacié megadéisanak hatarideje a
vizsgalat befejezését, illetve az irat beszerzését kovetd harom munkanap.

23.1.2.5. A Hatosagi és Szervezési Osztaly informacioszolgaltatisi kotelezettsége a
Pénziigyi Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

a) telek adasvételi szerz6dés egy masolati példanyat az alairast kovetd 3 munkanapon
beliil,

b) haszonbérleti szerz6dés egy masolati példanyat alirast kovetd 3 munkanapon beliil,

c) kozteriilet hasznélati engedély egy példanyat a jogerdre emelkedést kovetd 3
munkanapon beliil,

d) barmilyen egyéb megéllapodas, bevallds, vagy hatarozat — amelynek pénziigyi vonzata
van — egy példanyéat az alairdst kovetd 3 munkanapon beliil,

e) adasvételi szerzodés egy példanyéat a szerz6dés alairasat kovetd 3 munkanapon beliil,

f) onkormanyzati tulajdont érinté barmilyen megallapodds egy példanyat az aldirast
kovetd 3 munkanapon beliil,

g) gazdasagi tarsasag alapitd okiratinak és cégbirdsadgi hatdrozatdnak egy példanyéat,
amennyiben az onkormanyzat tagja a gazdasagi tarsasagnak, az irat beérkezését kovetd
3 munkanapon beliil,

h) barmilyen birdsagi hatarozatot, amely valamilyen forméban érinti az 6nkormanyzat
gazdalkodésat, tulajdonat, a beérkezést kdvetd 3 munkanapon beliil,

i) keresetlevél egy maésolati példanyat, amennyiben a per az Onkormanyzat
gazdalkodésat, tulajdonat barmilyen formdban érinti, a keresetlevél elkiildésével
egyidejlileg 4t kell adni a Pénziigyi Osztalynak,

j) népjoléti hatdskorben hozott hatarozatok,

k) gyermek- és ifjusdgvédelmi hataskorben hozott hatarozatok,

1) gyamiigyi igazgatéasi hatdskdrben hozott hatarozatok,

m)teriilet megosztassal, vagy valtozéssal kapcsolatos anyagok,

n) hagyatéki leltar.

23.1.2.6. A Pénziigyi Osztdly informécioszolgaltatasi kotelezettsége a Hatosagi és
Szervezési Osztaly részére az alabbi esetekben all fenn:

a) Bérmilyen teljesitési, fizetési hatralék esetén egy alkalommal felszolitast kiild 15
napos hataridd tzésével, majd ennek eredménytelen eltelte esetén 3 munkanapon
beliil a sziikséges adatok kozlésével jelzi a teljesités elmaradasat. A Hatdsagi és
Szervezési Osztaly ezt kovetben 8§ munkanapon belill koteles erre az esetre, a
szerzddésben foglaltak tigyében intézkedni.

b) Kozteriilet hasznalati dij fizetésének elmulasztasa esetén a fizetési hataridd lejartat
kovetd 8 munkanapon belill felhivja a Hatdsagi és Szervezési Osztalyt a sziikséges
intézkedések megtételére.
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c) A kiutalt pénzbeli ellatdsokrol negyedévente, a targyhonapot kovetd 15. napig, az
egy€b szocialis tAmogatasokrdl igény szerint a megkereséstdl szamitott 8 napon beliil
kozli az adatokat.

d) A Magyar Allamkincstaron keresztiil t5rténé allami timogatasok visszaigényléséhez a
sziikséges pénzforgalmi adatok kozlése.

A Hatosagi és Szervezési Osztdly informacidszolgaltatasi kotelezettsége minden
szervezeti egység felé:

- a kihirdetést kdveté 3 munkanapon beliil a helyi rendelet egy példanyat atadja
minden osztalynak,

- a testiilet és bizottsdgok hatdrozatidrél kivonatot ad az ilést kovetd 3
munkanapon beliil az érintett osztalynak.

23.2. A Hivatal kiilsé kapcsolatai

Az eredményesebb miikddés eldsegitése érdekében a Hivatal a szakmai szervezetekkel, tars
koltségvetési szervekkel, gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiik6dési megallapodast kothet.

A kiilsé kapcsolattartas is megvaldsulhat elektronikus levelezés alkalmazasaval, illetve a zart
iktatasi rendszeren keresztiil.

23.2.1. A Hivatalnak szoros kapcsolatban kell &llnia:
- a polgarmesterrel, az alpolgarmesterrel,
- a képviselokkel és
- a bizottsagi tagokkal.

A jegyz6 feladata, hogy az eldbbiek munkéjanak segitésére folyamatos vagy alkalmi
jelleggel koztisztviseloket jeloljon ki.

23.2.2. A Hivatalnak gondoskodnia kell a képviselG-testiileti €s bizottsagi tilések:
- meghivéinak elkészitésérol,
- igény szerint az el6terjesztéseinek elkészitésérol,
- jegyzOkonyveinek elkészitésérol,
- a dontések nyilvantartasarol,
- a dontések végrehajtasarol.
23.2.3. A jegyzd a Hivatal képviseletében koteles kapcesolatot tartani:
- allami szervekkel, hatdsagokkal,
- a megyei, valamint a kdrnyékbeli telepiilések jegyzoivel,
- a telepiilés ellatasat biztositd Snkormanyzati intézmények vezetdivel,
- a kdzszolgaltatasokban kézremikodd egyéb szervekkel,
- a telepiilésen mik6dd, az Onkorméanyzat Szervezeti ¢&s Miukodési
Szabalyzatdban meghatarozott helyi tarsadalmi szervezetekkel, k6zosségekkel.

23.2.4. A Hivatal kapcsolatot tart mas hivatalos szervekkel. A kapcsolattartds modjait e
tekintetben a vonatkozé jogszabalyok hatdrozzak meg.

23.2.5. A Hivatal kapcsolatot tart a lakossdggal, illetve a teleplilésen tevékenykedd
szervezetekkel. A fontosabb hireket, informacidkat a hivatal megjeleniti

hirdetdtablajan, valamint az nkormanyzat honlapjan.
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24.  Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség

A kozszolgalatban &ll6 személy vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL. torvény szerint a kovetkez6
okokbol keletkezhet:

- a kozszolgédlatban &ll6 személy (Onalléan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kozigazgatasi hatdsagi vagy szabalysértési tigyben
/3. § (1) a)/,

- a kozszolgalatban 4ll6 személy (6nalldoan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult kdzbeszerzési eljaras soran /3. § (1) b)/,

- a kozszolgalatban &llo személy (O6nélloan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy cllendrzésre jogosult feladatai ellatasa soran /3. § (1) ¢)/,

o koltségvetési vagy egyéb pénzeszk6zok felett, tovabba
o Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas soran és
o Onkormanyzati pénziligyi tAmogatasok tekintetében,

- a kozszolgélatban 4ll6 személy (6nalloan vagy testilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellendrzésre jogosult egyedi 6nkormanyzati tamogatasr6l vald dontésre
iranyuld eljaras lefolytatdsa soran /3. § (1) d/,

- a kozszolgéalatban 4ll6 személy (6nalldan vagy testiilet tagjaként) javaslattételre,
dontésre vagy ellen6rzésre jogosult 4llami vagy Onkormanyzati tamogatasok
felhasznaldsanak vizsgalata vagy a felhasznalassal valé elszamolas soran /3. § (1) e/,

- vezet6i munkakort betoltd koztisztviseld /3.§ (2) d)/.

A Hivatal vagyonnyilakozat-tételi kotelezettséggel rendelkez6 munkakoreinek
felsoroldsat a PH SZMSZ 2. szamua melléklete tartalmazza.

25.  Iratkezelés rendje

Az iratkezelés rendjének helyi szabdlyai — a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl szolé 335/2005. (XI11.29.) Kormanyrendelet 3. § (3), 27. § ¢)
pontja, 52. § (1) bekezdése, valamint 63. § (1) bekezdése alapjan — az aldbbiak szerint
kertilnek megéllapitasra.

25.1. Az iratkezelés szervezeti rendje

A Polgarmesteri Hivatalban keletkezett iratok kezelése, feliigyelete a Tiszakécske Varos
Onkormanyzatdnak Képviseld-testillete 4altal 113/2019. (VIL25.) szamu hatarozattal
jovahagyott Tiszakécskei Polgadrmesteri Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak
alapjan torténik.

25.2. Az iratkezelés feliigyeletét ellaté vezeto
Az iratkezelés feliigyeletét a jegyz6 latja el.
A jegyz0 tartds tavolléte esetén az iratkezelés felligyeletének jogkorét az aljegyz6 gyakorolja.

A Polgarmesteri Hivatalhoz érkezett kildemény felbontisanak szabalyat a Polgarmesteri
Hivatal egyedi iratkezel€si szabalyzata hatdrozza meg.
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26. Belsé ellendrzés

A Koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérdl szolo 370/2011.
(XIL.31.) Korményrendelet 15. § (2) bekezdése alapjan a Hivatal az aldbbiak szerint
rendelkezik a belsd ellenérzési kotelezettségrol, a belsd ellenérzést végzd személy
jogallasanak, feladaténak meghatérozasarol:

26.1. A belsé ellendrzési kiotelezettség

A Polgarmesteri Hivatal kételes megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett Bels6 Ellendrzési Kézikonyv altal meghatarozott eldirasok szerinti
belsd ellendrzésral.

A belsé ellendrzés kialakitasardl és megfelelé miikodtetésér6l — az allamhaztartasi torvényben
meghatarozottak szerint — a jegyzd koteles gondoskodni.

26.2. A belso ellendrzési tevékenységet ellité személy jogallasa

A bels6 ellendrzési tevékenységet fiiggetlen belséd ellendri szakértdé személy megbizasi
szerzddés keretében latja el.

A belso ellenbrzést végzd személy:
- atevékenységét a jegyzOnek kozvetleniil aldrendelve végzi,
- ajelentéseit kozvetleniil a jegyzonek kiildi meg.
A jegyzé Kkoteles biztositani a belsd ellendr funkcionalis (feladatkéri és szervezeti)
fiiggetlenségét, kiilondsen az alabbiak tekintetében:
a) az éves ellendrzési terv kidolgozasa a kockazatelemzési modszerek alapjan és a
soron kiviili ellendrzések figyelembevételével,
b) az ellendrzési program elkészitése és végrehajtasa,
c) az ellendrzési modszerek kivalasztasa,
d) kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése,
e) az a)-d) pontokon kiviili mas tevékenységbe torténd bevonas tilalma — kivéve a
tanacsadést.

A bels6 ellendrzés flggetlenségét biztositd szervezeti felépitést a Belsd Ellendrzési
Kézikonyv, valamint a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat szervezeti dbraja tartalmazza.

A bels6 ellendrzést végzo személy feladatainak maradéktalan ellatasa érdekében:
- az ellendrzott szerv vagy szervezeti egység barmely helyiségébe beléphet,
- szamara akadalytalan hozzaférést kell biztositani valamennyi:
- irathoz,
- adathoz és
- informatikai rendszerhez,
- kérésre az ellendrzott szerv, vagy szervezeti egység barmely dolgozdja koteles
szdban vagy irdsban informacidt szolgaltatni.

A belso ellendrzést végzd személy az ellendrzott szervnél, vagy szervezeti egységnél:
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mindsitett adatot, {izleti titkot tartalmazé iratokba és mas dokumentumokba is
tekinthet, azokrél maésolatot, kivonatot, illetve tanusitvanyt kérhet, valamint
indokolt esetben az eredeti dokumentumokat masolat hatrahagyasa mellett —
atvételi elismervény ellenében — atvenni, tovabba

- személyes adatokat kezelhet, a jogszabalyokban meghatarozott adat- €s titokvédelmi
el6irdsok betartasaval.

26.3. Az ellatando feladatok

A bels6 ellendrzés soran el kell végezni a bizonyossdgot ado tevékenységet €s a tanacsado
tevékenységet.

26.4. A belsé ellen6rzés bizonyossagot adoé tevékenysége sorian végzendo

ellendrzések

A belso ellendrzési tevékenység soran:

szabalyszeriiségi ellendrzéseket,
pénziigyi ellenérzéseket,
rendszerellenérzéseket,
teljesitmény-ellendrzéseket, tovabba
informatikai rendszerellendérzéseket

kell végezni.

26.5. A belso ellenorzést végzo személyek munkavégzésének keretei

A bels6 ellendrzést végzo személy munkéjat:

a vonatkoz6 jogszabalyok,

a miniszter altal kozzétett médszertani itmutatok,

a nemzetkozi belso ellenérzésre vonatkozo standardok, valamint
a Belsd Ellentrzési Kézikonyv

szerint végzi.

27.

Belso kontrollrendszer

27.1. A koltségvetési szerv vezetdje a miikddés folyamatdra és sajatossagaira tekintettel
koteles kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a koltségvetési szerv belsd kontroll
rendszerét az allamhéztartasért felelés miniszter altal kdzzétett mddszertani utmutatdk
figyelembevételével.

27.2. A koltségvetési szerv vezetOje felelds a belsd kontrolirendszer keretében - a szervezet
minden szintjén érvényesiilo - megfeleld

kontrollkdrnyezet,

integralt kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek,

informacids és kommunikacios rendszer, €s
nyomon kovetési rendszer (monitoring)
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kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért.

273 A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és bels6

27.4.

27.5.

27.6

27.7.

27.8.

27.9.

szabalyzatokat, melyek biztositjak, hogy

- a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja 6sszhangban legyen a
szabalyszerliséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasigossag, hatékonysag
és eredményesség kovetelményeivel,

- az eszkozokkel €s forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon sor pazarlasra,
visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra,

- megfeleld, pontos ¢és naprakész informaciék A4lljanak rendelkezésre a
koltségvetési szerv mikodésével kapcsolatosan, és

- a bels6 kontrollrendszer harmonizicidjara és Osszehangolasara vonatkozo
jogszabalyok  végrehajtasra  keriiljenek a  moddszertani  Utmutatok
figyelembevételével.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésér6l szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapjan a koltségvetési szerv vezetbje koteles
olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

— vilagos a szervezeti struktura,

— egyértelmiek a hataskori viszonyok és feladatok,

— meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
— 4tlathatd a human er6forras kezelés.

A koltségvetési szerv vezetOje koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és mikddtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4allo
forrasok szabdlyszerli, szabalyozott, gazdasidgos, hatékony ¢és eredményes
felhasznalasat.

. A koltségvetési szerv vezetbje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a

koltségvetési szerv ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési
folyamatainak leirdsa, amely tartalmazza kiilonosen a felelésségi és informacids
szinteket €s kapcsolatokat, irdnyitasi és ellen6rzési folyamatokat, lehetévé téve azok
nyomon kovetését és utélagos ellendrzését.

A koltségvetési szerv vezetGje koteles szabalyozni a szabalytalansigok kezelésének
rendjét, valamint koteles kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

A koltségvetési szerv vezetdjének a kontrolltevékenység részeként minden
tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a folyamatba épitett elézetes, utolagos €s
vezetdi ellendrzést.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellenérzésérél szold
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet 1. melléklet szerinti nyilatkozatban a koltségvetési
szerv vezetdje koteles értékelni a belsd kontrollrendszer mindségét.

27.10 A Hivatal a bels6 kontrollrendszer megfeleld miik6dtetése érdekében:

. a kontrollkdrnyezetet képez6 szabalyzatokat minden évben feliilvizsgalja,
aktualizalja,

o integralt kockazatkezelési rendszert miikodtet melynek keretében évente elvégzi
a belsd kontrollrendszer szabalyzat alapjan az integralt kockazatelemzést,

25



felmérve a korrupcios kockazatokat is,
. évente korrupcidellenes képzést tart,
. az informaciés és kommunikacids rendszer keretében a hivatalos honlapjan

folyamatosan teljesiti az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott kozzétételi
kotelezettséget,

. a nyomon kd&vetési rendszer keretében kidolgozott monitoring stratégia alapjan
teljesitményértekelési rendszert miikodtet,

L a kontrolltevékenységek gyakorldsa soran a gazdalkodasi szabélyzatban
foglaltak szerint jar el, ill. lehetdség szerint mindig alkalmazza az in. négy szem
elvét.

Zaro rendelkezés

Ez a szabdalyzat 2024. februar 1. napjan 1ép hatdlyba.

E szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képvisel-testiiletének a 181/2023. (VIL.27.)
onkorményzati hatdrozataval modositott Szervezeti és Milkodési Szabalyzata.

Tiszakécske, 2024. janudr 25.

Téth Janos Gombosné dr. Lipka Klaudia
polgarmester jegyz0
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Iktatoészam: }:”H/228-§/2024.
Készitette: Adamné Ezsias Nora

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYL, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2024. januar 19-i iilésére

Targy: Kerekdombi kerékparuthoz teriiletek megvasérlasa
Tisztelt Bizottsag!

Tiszakécske Varos Onkorményzata 1994 évben a 4625 jeld orszdgos kozut teriiletén
kerékparutat épittetett a kozponti belteriilet és a kerekdombi vérosrész kozott. A 2010-es
években a kozvilagitds is kiépitésre keriilt a kerékparut mellett. A kerékparuttal érintett egyik
ingatlan tulajdonosanak jelzése alapjan felmérésre keriilt a teljes kerékparat szakasz.

A felmérés alapjan megallapitasra kerlilt, hogy t6bb ingatlanbdl elsddlegesen a kozvilagitas
altal elfoglalt teriilet, néhany esetben pedig a kerékparat altal elfoglalt teriilet nem a k&zt,
hanem a kozuttal szomszédos ingatlanok terilletén van. Az ingatlanok rendezése
mindenképpen sziikséges, ezért Onkormanyzatunk a telepiilésrendezési eszkozokben
szabalyozta kozut terilletként ezen érintett teriileteket, annak érdekében, hogy a teriiletek
adasvétel vagy kisajatitds Utjan torténd megszerzése utdn, az ingatlan-nyilvantartdson
telekalakitassal at lehessen vezetni.

Tiszakécske Varos Onkormdnyzata szeretné 2024. év kozepéig a lakott teriileten kiviili
kerékparut szakaszokat felgjitani, mind Kerekdomb, mind Tiszabog felé. Erre tekintettel
Onkorményzatunknak fontos, hogy a teriiletek tulajdonjogi rendezése minél hamarabb
megtorténjen a kozponti belteriilet és Kerekdomb kozotti, lakott teriileten kiviili szakaszon.
Ennek az az oka, hogy az Allamtitkarsag altal adhat6 timogatas igénybevételének feltétele az,
hogy 6nkormanyzati tulajdonon vagy az érintett ingatlanok tulajdonosainak hozzéajarulaséval
val6suljon meg a kerékparut felgjitas.

E rendezés érdekében javasolom, hogy Tiszakécske Varos Onkormanyzata az érintett
ingatlanokat kiilteriileti ingatlan esetén 300 Ft/m?, belteriileti ingatlan esetén pedig 2000 Ft/m?
aron vésarolja meg.

Jelen javaslatban foglalt 17 db ingatlanbdl 3 db belteriileti ingatlan van, melyek Ossztertilete
137 m?, a fennmaradé 3162 m? kiilteriileti, igy ezek megvasarlasihoz sziikséges fedezet
274.000 Ft+948.600 Ft, azaz Osszesen 1.122.600 Ft, mely fedezetet a megvasarlashoz
biztositani javaslom. Az é&ltalam javasolt vételdrak alldspontom szerint a jelenlegi piaci
araknak megfelelnek. Amennyiben az ingatlantulajdonosoktol a felajanlott vételaron az
ingatlan részeket megvasarolni nem tudjuk, abban az esetben kisajatitasi eljaras keretében
tudjuk megszerezni azokat. Ekkor a Bacs-Kiskun Varmegyei Korméanyhivatal folytatja le a
kisajatitasi eljarast, melynek keretében szakértd allapitja meg a fizetend6 kartalanitast.



A kerékparut felgjitasdval nem érintett tobbi ingatlan megvasarldsanak javaslatit a
késobbiekben terjesztem a Képviseld-testiilet elé.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az eldterjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2024. januar 17.

HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Véaros Onkormanyzata Képviselo-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosito és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga az aldbbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkormanyzata megvasarolja

- atiszakécskei 0212/2 hrsz-11 ingatlanbol 81 m?,

- atiszakécskei 0212/3 hrsz-u ingatlanb6l 54 m?,

- atiszakécskei 0212/4 hrsz-1 ingatlanbol 206 m?,

- atiszakécskei 0214/2 hrsz-11 ingatlanbél 39 m?,

- atiszakécskei 0214/28 hrsz-1 ingatlanbol 492 és 19 m?,

- atiszakécskei 0222/53 hrsz-1 ingatlanbél 300 m?,

- atiszakécskei 0222/55 hrsz-1 ingatlanbol 115 m?,

- atiszakécskei 0222/18 hrsz-0 ingatlanbol 391 m?,

- atiszakécskei 0222/19 hrsz-1 ingatlanbol 318 m?,

- atiszakécskei 0223/12 hrsz-11 ingatlanbol 157 m?,

- atiszakécskei 0223/11 hrsz-1 ingatlanbol 163 m?,

- atiszakécskei 0197/58 hrsz-u ingatlanbol 58 m?,

- atiszakécskei 0197/59 hrsz-ui ingatlanbél 513 m?,

- atiszakécskei 0197/4 hrsz-11 ingatlanbol 256 m?
teriileteket, a mez6- és erddgazdasagi foldek forgalmardl szolo 2013. évi CXXII torvény 11. §
(2) bekezdés c) pontjaban foglaltak alapjan telepiilésfejlesztés céljara, kozut (kerékparut)
céljara 300 Ft/m? vételaron.

Tiszakécske Varos Onkormanyzata megvasarolja tovabba,

- atiszakécskei 8399 hrsz-U ingatlanbol 86 m?,

- atiszakécskei 8400/1 hrsz-1 ingatlanbol 24 m?,

- atiszakécskei 8401 hrsz-u ingatlanb6l 27 m?
teriileteket 2000 Ft/m? vételaron.



A Képviselo-testiilet felhatalmazza a Polgarmestert, hogy amennyiben a tulajdonosok a
vételarat elfogadjak, agy az ingatlan részekre vonatkozo adasvételi szerz6déseket megkosse.

A Képviselo-testiilet felkéri a Polgarmestert, hogy amennyiben valamely ingatlantulajdonos a
vételarat nem fogadja el, és nem kivan az Onkormanyzattal adasvételi szerz6dést kotni, tigy
az érintett ingatlanrészek kisajatitasat kezdeményezze Tiszakécske Varos Onkormanyzata
nevében az érintett ingatlanokon.

Tiszakécske Varos Onkorméanyzata Képviseld-testiilete a Tiszakécske Varos Onkormanyzata
2024. évi koltségvetésében a jelen hatarozatban szereplé ingatlanrészek megvasarlasanak
vételarat 1.122.600 Ft 6sszegben biztositja.

Hatarid4: azonnal
Felelds: Téth Janos polgarmester



Iktatoszam: PH/284-2/2024.

ELOTERJESZTES
TISZAKECSKE VAROS ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
PENZUGYI, VAGYONHASZNOSITO ES TELEPULESFEJLESZTESI
BIZOTTSAGA
2024. januar 19-i iilésére

Targy: Gyermekekért Didksport Egyesiilet kérelme

Tisztelt Bizottsag!

Az A4llamhaztartason kiviilre nyujtott tamogatdsokat Tiszakécske Varos Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének 14/2020. (VI.29.) 6nkormanyzati rendelete szabalyozza. A rendelet
alapjan a tAmogatas nyujtasahoz egyedi kérelemre van sziikség.

A Gyermekekért Didksport Egyesiilet kérelemmel fordult az Onkormanyzathoz, melyben két
versenyen valo részvételhez szeretne tAmogatast kérni. Az egyik hofutd valogatd verseny 2024.
januar 26-27-én lesz Ko6szegen, innen lehet majd tovabbjutni a Specialis Téli Olimpiai
Jatékokra, amely Torinoban lesz. A masik verseny pedig 2024. marcius kozepén lesz
Ausztridban, ahol két sportold hofutas sportagban képviseli hazankat a nagyszabast Osztrak
Téli Nemzetkozi Jatékokon.

Az Egyesiilet pénziigyi kerete nagyon korlatozott, ezért a megndvekedett iizemanyag arak és
személyszallitasi dij miatt kérnék a tAmogatast, hogy részt tudjanak venni a sportolok ezeken a
versenyeken.

A kérelmezett dsszeg 250.000.- Ft, melyre Tiszakécske Varos Onkormdanyzata 2024. évi
koltségvetésének Egyéb miikodési célu kiadasok soron szerepl eldiranyzata nyujt fedezetet.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az el6terjesztést megvitatni és a hatarozat-
tervezetet elfogadni sziveskedjen.

Tiszakécske, 2024. januar 17.
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HATAROZAT-TERVEZET

Tiszakécske Varos Onkormanyzata KépviselS-testiiletének Pénziigyi, Vagyonhasznosité és
Telepiilésfejlesztési Bizottsaga az alabbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a Gyermekekért Diaksport Egyesiilet
versenyeken valo részvételéhez 250.000 Ft vissza nem téritendé tamogatist biztosit
Tiszakécske Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésének Egyéb mitkodési céla kiadasok
soron szerepld eldirdnyzata terhére.

A Képviseld-testiilet elfogadja jelen hatdrozat mellékletét képezd tartalommal a tdmogatasi
megallapodast, és felhatalmazza a polgdrmestert a timogatési megallapodas aldiraséra.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Ezsidsné Varga Andrea osztalyvezetd



melléklet a ../.... (.....) hatdrozat-tervezethez

TAMOGATASI MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol Tiszakécske Varos Onkorményzata (6060 Tiszakécske, Korosi u. 2.,
ad6szam:15724650-2-03 bankszédmlaszam: 11732208-15338112) képviseli: Toth Janos
polgarmester, mint timogatd (a tovabbiakban: Tamogat6), masrészrél Gyermekekért Didksport
Egyesiilet (székhely: 6060 Tiszakécske, Szabolcska utca 113., adoszam: 18361867-1-03)
képviseli Bakos Istvan elnok, mint tdmogatott (a tovabbiakban: Tamogatott) kdzott alulirott

napon ¢és helyen az alabbi feltételekkel:

1. Tamogato kiemelt feladatanak tekinti Tiszakécske varos sportéletének fejlesztését, és ezen
cél érdekében Tamogatottal egyiitt kivan mikodni. Tamogatd Tiszakéeske Varos
Onkorményzata Képviselo-testiiletének .......... ( ) szam1 hatarozata alapjan Tamogatott
részére 2024. januar 26-27-én KOszegre, valamint 2024. marciusban Ausztridba torténéd
versenyekre valo utazds kiadasainak céljara 250.000 forint, azaz kettdszazdtvenezer forint
vissza nem téritendd tdmogatast nyujt. A tdmogatas felhasznalasanak elsédleges és jellemz6

helye a versenyek helyszine.

2. Tamogatott a fenti dsszeget kizarolag az 1. pontban megnevezett célokra hasznalhatja fel.
Tamogato vallalja, hogy jelen szerz6dés alairasat kdvetben a tamogatas teljes Ssszegét atutalja

Tamogatott MBH BANK-nal vezetett 51700186-10028186 szamu bankszamlajara.

3. Tamogatott a tdmogatasi dsszeget az 2024. méjus 31-ig koteles felhasznalni, és arrdl 2024.
junius 30-ig a Tdmogatd felé elszamolni, és igazolni, hogy a timogatasi sszeget az 1. pontban

megjeldlt célra forditotta.

4. Tamogatott a tdmogatasrol vagy annak egy részér6l irasban, a tamogatas felhasznalasi
hataridé végéig a polgarmesternek kiildott egyoldali nyilatkozataval lemondhat. Ebben az
esetben a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény szerinti kamatokkal egyiitt a
tAmogatasi 0sszeget vagy annak fel nem hasznalt részét Tamogatott koteles a Tamogaté részére
a Jemondast kovetdé 15 napon belil Témogaté jelen megallapodasban rogzitett

bankszamlaszamaéra visszafizetni.



5. Felek rogzitik, hogy Tamogatott pénziigyi elszamolasa a tamogatasi céllal kapcsolatosan
felmeriil6 koltségekrol kiallitott, Tamogatott képviseldje altal hitelesitett szamlamasolatokkal,
szdmviteli bizonylatokkal, és szdmladsszesitével, a kifizetést igazold dokumentumokkal

torténik. Jelen megallapodas keretében a pénzeszkoz felhasznédldsdhoz kapcsolodd szdmlak,

pénziigyi bizonylatok eredeti példanyéra ra kell vezetni: ,,............. Ft, a Tiszakécske Véros
Onkormanyzatéval kotott .......... iktatoszamu megallapodas terhére elszamolva”, majd el kell

latni a képviseld alairaséval, igazolasanak napjat rogzitd datumozassal. A szamlékat, pénziigyi
bizonylatokat ezt kdvetden kell lemasolni, a masolatra ,,a masolat az eredetivel mindenben
megegyezik” szovegrészt kell rdvezetni, melyet szintén aldirni és datumozni sziikséges.
Tamogatott koteles a pénziigyi elszdmolashoz szakmai beszamoldt mellékelni. Az elszamolast

Tiszakécske véros polgarmesteréhez kell beny\jtani.

6. Amennyiben a Tamogatott az elszamolast hatdridében nem, vagy hidnyosan adja be, a
polgarmester a Tamogatottat 30 napon beliil hidnypotlasra szolitja fel, a kézhezvételtol
szamitott 15 napos hatariddvel.

Amennyiben Tamogatott az elszamolast a hianypoétlasi felhivast kévetden sem nyujtja be, a
tamogatds Osszegét a tAmogatas folydsitdsatdl szamitott, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo
2013. évi V. tdrvény szerinti kamatokkal egyiitt a Tamogato6 részére a tdmogatasi dontést hozé
szerv altal a visszafizetésre vonatkozd felhivas kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil vissza

kell fizetnie Tamogato jelen megallapodasban rogzitett bankszamlaszamara.

7. Az elszédmolas elfogadasardl, vagy annak elutasitasardl a Képviselo-testiilet dont.

8. Tamogatott tudomasul veszi, hogy a tdmogatas 1. szamu mellékletében szerepld Osszegek
kizardlag olyan kiadasok és koltségek fedezésére fordithatdak, amelyek esetén a teljesités ideje

az 1. szdmu mellékletben szerepld jogeimek megvaldsitasi idészakara esik.

9. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy a felhasznalassal Osszefiiggd szamlakat,
bizonylatokat €s egyéb okiratokat ellenérzésre alkalmas médon kezeli €s tartja nyilvan, tovabba
a Tamogato részére annak kérésére, a tamogatas felhasznéalasa sordn betekintési lehetdséget
biztosit a tamogatassal kapcsolatos nyilvantartasokba, szamldkba, bizonylatokba, okiratokba,

illetve ezekkel kapcsolatban irasbeli felvilagositast nyujt részére.



10. Tamogatott jelen szerzédés alairasaval egyben nyilatkozik arrél, hogy AFA levonasi joggal
nem rendelkezik, vagy nem él az AFA levonési jogaval a timogatas tekintetében, az ad6terhet
masra nem haritja 4t. Fentiekre tekintettel Tdmogatott a benytijtott szamlak brutt6 osszértékével
koteles elszdmolni a tdmogatds terhére. Tamogatott kotelezettséget vallal arra, hogy
amennyiben a jelen szerzddésben tett nyilatkozata ellenére a tamogatas felhasznalasa soran
fizetendd ado6jabdl ra athéritott, vagy az altala megéallapitott adot levonta, vagy a keletkez6
addterhet masra 4tharitotta, a levonasba helyezett vagy atharitott AFA osszegének megfeleld
tamogatast a folydsitas és a visszafizetés kozotti iddszakra esé torvényes kamataival egylitt egy
Osszegben visszafizeti a Tdmogaté jelen szerzOdésben rogzitett bankszdmlaszamara a

Tamogatdé dontéshozo szerve erre vonatkozo dontésének kézhezvételét kovetd 8 napon beliil.

11. Tamogatott a tAmogatési szerzddés mddositasat irdsban a felhasznalasi hatarid6 lejarta el6tt
kérheti. A tAmogatési Osszeg 1. szamt melléklet szerinti felhasznalasi hataridejének valamint
az elszdmoladsi hatdridének a meghosszabbitasara vonatkozo moddositasi kérelem esetén
Tamogatott az indokoldsaban koteles kifejteni a hataridé hosszabbitasi kérelme okét, valamint

megjeldlni a hataridé modositaséra vonatkozo igényét.

12. Felek a szerz8dés teljesitése sordn a teljesités érdekében kijelslt képviseldik utjan,
messzemenden egylittmiikddnek. Felek az egyiittmiikodésre jogositott képviseldiket a

kovetkezok szerint jelolik ki:

Tamogato részérol: Tamogatott részérdl:

Név: Ezsiasné Varga Andrea Név: Bakos Istvan

Beosztas: pénziigyi osztalyvezetd Beosztas: elnok

Tel.: 0676/441-355 Tel.: 0630/854-6917

e-mail: gazd.oszt.vez@tiszakecske.hu e-mail: bakosistvan@t-online.hu
Hivatali kapu: 319224975 Cégkapu:

13. Amennyiben jelen megéllapodasban rogzitett feltételekben illetve adatokban — kiilénésen a
Tamogatott adataiban, a képviseld személyével vagy a tamogatasi cél megvaldsitasaval
kapcsolatosan —valtozas kovetkezik be, koteles azt Tamogatott irdsban a tudomasara jutastol
szamitott 8 napon belill a Tdmogatdnak bejelenteni, a valtozas tényét és idopontjat igazold

dokumentumok becsatolasa mellett.




14. Tamogatott hozzajarul, hogy a tdmogatasi 6sszeg jelen szerzodés 1. szamu mellékletében
megjelolt célnak megfeleld felhasznalasat Tamogatd az illetékes szerve, vagy vele megbizasi

szerz6désben 4llo személy Uitjan ellendrizze, ehhez a sziikséges feltételeket biztositja.

15. A Tamogaté jogszabalyban eldirt, vagy az alabbi esetekben jogosult a tamogatasi szerzédést
egyoldalu jognyilatkozattal felbontani, vagy megsziintetni:

a) hitelt érdemléen bebizonyosodik, hogy tdmogatott a tdmogatdsi szerz6dést érdemben
befolyasold valotlan, hamis adatot szolgaltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett,

b) tdmogatott a tdmogatasi 6sszeg felhasznalasanak ellenérzését megakadalyozza,

¢) a tamogatasi Osszeg felhasznalasara nem a tdmogatasi szerzddésben rogzitett célok
érdekében keritil sor,

d) a tamogatott tevékenység megvaldsitasa meghiusul, vagy tartos akadalyba litkozik,

) tAmogatott a tAmogatasi szerz6dés rendelkezéseit egyéb modon megszegi,

) tamogatott a tamogatasi szerz6dés megkotését kovetden bedllott koriilmény folytdn mar

nem mindsiil atlathatd szervezetnek.

16. A tamogatas jogosulatlan igénybevétele, jogszabélysértd vagy nem rendeltetésszeri
felhaszndlésa, tovabba a tamogatasi szerz6dés egyoldali jognyilatkozattal torténd felbontasa
vagy megsziintet€se esetén a Tamogatottnak a jogosulatlanul igénybe vett tdmogatas dsszegét
a tamogatas folyositasatol szamitott, a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. térvény
szerinti kamatokkal egylitt a Tamogatd részére vissza kell fizetni, az erre vonatkozé felhivas

kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil.

17. A Tamogatott kijelenti, hogy

e a jelen tdmogatasi szerz6désben, valamint mellékleteiben foglalt adatok, informaciok €s

dokumentumok teljes koriiek, valodiak, hitelesek,

o a kdzpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXI. tdrvény
szerinti Osszeférhetetlenség, illetve érintettség vele szemben nem 4&ll fenn, az
Osszeférhetetlenséggel, illetve érintettséggel kapcsolatos nyilatkozatot kit6ltotte,

e 60 napon tul meg nem fizetett koztartozésa nincs,

e aTamogatéval szemben fenndllo lejart tartozésa nincs,

e aTamogat6 altal kordbban nyujtott timogatassal a tamogatasi szerzddésben meghatdrozott

elszamolasi hatarid6ig elszamolt,



e nem all cs6d-, felszamolasi vagy végelszamolasi eljaras alatt,
e anemzeti vagyonrol sz016 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1. pontja szerinti
fogalom alapjan — a jelen tdmogatasi szerz6dés megkotésének napjan - atlathatd

szervezetnek mindsiil.

18. A Tamogatott jelen tamogatasi szerz6dés alairasaval tudomasul veszi, hogy

o az Allami Szimvev6szék, valamint az arra jogszabéalyban feljogositott egyéb szervek
vizsgéalhatjdk a tdmogatas jogszerii és szerz6désszeri felhasznaldsat, a jelen tamogatasi
szerz6dést €s a timogatas felhasznalasa soran keletkez6 tovabbi megallapodasokat,

e az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény 37. §-abol (tovabbiakban: Adatvédelmi tv.) és 1. szaml mellékletéb6dl fakadd
kotelezettségének eleget téve a Tamogatd a jelen szerz6dés kozérdekii adatait kozzéteszi a

Tamogato internetes portaljan (http://www.tiszakecske hu),

e az Adatvédelmi tv. 27. § (3) bekezdése értelmében kézérdek(i nyilvanos adatként nem
minosiil tizleti titoknak a tdmogatds felhasznalasaval kapcsolatos adat, valamint az az adat,
amelynek megismerését, vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli,
kérésre a Tamogatott a jelen jogviszonnyal Osszefliggd, és az Adatvédelmi tv. 27 § (3a)
bekezdése alapjdn kozérdekbdl nyilvanosnak mindsiild adatokra vonatkozdan koteles
tajékoztatast adni,

o koteles a tdmogatasi Osszeg felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat elkiilonitetten

kezelni, és azokat az elszamolasi hatarid6t kovet6 10 évig teljes korlien meg6rizni.

19. Felek kijelentik, hogy jelen szerzédéssel kapcsolatosan felmeriilt valamennyi igényt vagy
vitas kérdést elsddlegesen peren kiviil, békés uton kivanjak rendezni, amennyiben ez nem vezet

eredményre a birdsag hataskorét és illetékességét az altalanos szabalyok szerint allapitjak meg.

20. Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Toérvénykonyvr6l sz6lo
2013. évi V. tdrvény, a nemzeti vagyonrdl sz6lo 2011. évi CXCVI. térvény, a kozpénzekbol
nyUjtott tdimogatasok atlathatosagarol sz6ld 2007. évi CLXXXI. térvény, az dnkormanyzat altal
az allamhaztartason kivili forrasok atvételér6l és az allamhaztartason kiviilre nyujtott
tdmogatasokrdl szolé 14/2020. (VI.29.) o6nkormanyzati rendelet, tovabb4d a targyhoz

kapcsolddé egyéb jogszabalyok vonatkozé rendelkezései az irdnyadok.



21. Jelen megallapodas 6 szamozott oldalbdl all, és 4 egymassal mindenben teljesen megegyez6
példanyban késziilt, amelybdl 3 eredeti példany a Tamogatot, és 1 eredeti példany a

Témogatottat illeti meg.

22. Szerz8d6 Felek a jelen megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezét,

jovahagyolag irtak ala.

Tiszakécske, 2024. .................. hé .....nap
Téth Janos Bakos Istvan
polgarmester elndk

A Tamogato részérol pénziigyi ellenjegyzo:

pénziigyi osztalyvezetd

Kelt, Tiszakécske, .....ooovvivvenneen....



