Iktatészam: PH/114-49/2025.

JEGYZOKONYV

Késziilt: Tiszakécske Véros Onkorményzata Képviselé-testiiletének Oktatdsi, Kulturilis €s
Sport Bizottsaga 2025. mdjus 20-dn 13.00 6rakor tartott iilésén a Tiszakécskei Polgarmesteri
Hivatal Tanacskoz6 Termében

Jelen vannak: Dr. Danis Laszl6 elnok, Szijj Tibor elnok-helyettes, Bogos Daniel tag, Santa
Laszl6 tag

Igazoltan tdvol: Bagé Akos Kiroly tag

Hivatal részérél: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzé, Abraham Réka aljegyz6, Ezsidsné Varga
Andrea osztalyvezetd, Szuhadnyi Néra jegyz6konyvvezetd

Meghivottak részérol: Dr. Babak Ferenc alpolgarmester, Zobokiné Téth Emese képviseld

Dr. Danis L&szl6, a Bizottsdg elnoke megnyitja az iilést, megallapitja, hogy az Ottagi
bizottsdgbdl négy f6 jelen van, igy a bizottsag hatdrozatképes. A jegyz6konyv hitelesitdjének
Bogos Daéniel tagot javasolja. Szavazasra teszi fel a meghivéban szerepld napirendi pontokat,
valamint a jegyz6konyv hitelesit személyét.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tart6zkodds nélkiil

Tiszakécske Vdros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és_Sport
Bizottsdaga a 40/2025. (V.20.) szdmu hatdrozatdval

elfogadja az iilés napirendi pontjait €s a hitelesit személyét.
NAPIRENDI PONTOK:

1. Tiszakécske Véaros Onkormanyzatdnak 2024. évi z4rszdmad4s4rdl sz616 onkorményzati
rendelet véleményezése
El6terjesztd: Téth Janos polgarmester

2. Civil szervezetek 2025. évi tdmogatdsara kiirt pdlyédzati felhivdsokra beérkezett
palyazatok elbirdlasa
Eléterjeszté: Abraham Réka aljegyz6

3. Egyebek

NAPIRENDI PONTOK TARGYALASA

1. Tiszakécske Varos Onkormanyzatanak 2024. évi zdrszamadasiarél szélé
onkormanyzati rendelet véleményezése
Elo6terjesztd: Toth Janos polgarmester
(A polgarmester PH/358-22/2025. iktatészdmu eloterjesztése a jegyzokonyvhoz csatolva)



Az elbterjesztéshez kérdés, hozzasz6las nem volt, Dr. Danis Lészl6, a bizottsdg elndke
szavazasra teszi fel a hatdrozat-tervezeteket.

(Hat4rozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 41/2025. (V.20.) szdmu hatdrozatdval

javasolja a Képviselo-testiiletnek, hogy Tiszakécske Véros Onkorményzaténak 2024. évi z4r-
szamadasardl sz616 rendeletet a tervezetben foglaltak szerint hagyja jova.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat és tart6zkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 42/2025. (V.20.) szdmi hatdrozatdval

javasolja a Képvisel6-testiiletnek, hogy a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s
belsd ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 11. § (1) bekezdése alapjén
Osszedllitott vezetoi nyilatkozatokat — a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal, a Tiszakécske Va-
ros Onkorményzatdnak Vérosgondnoksaga, az Egyesitett Szocidlis Intézmény és Egészségiigyi
Kozpont, a Varosi Ovodak és Bolcsdde, az Arany Janos Miivelddési Kézpont és Varosi Konyv-
tar intézmények vonatkozésdban - a hatdrozat melléklete szerinti forméban és tartalommal fo-
gadja el.

Hat4ridd: azonnal
Felelds: Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6

A vezetdi nyilatkozatok a jegyzékonyv 1. szdmii melléklete.

2. Civil szervezetek 2025. évi tAmogatasara Kkiirt palyazati felhivasokra beérkezett
palyazatok elbiralasa
Eléterjeszt6: Abrahdm Réka aljegyz6
(Az aljegyz6 PH/802-7/2025. iktat6szdmu elSterjesztése a jegyzOkonyvhoz csatolva)

Az elbterjesztéshez kérdés, hozzasz6las nem volt, Dr. Danis Liszl6, a bizottsdg elndke a
hatdrozat-tervezeteket a javasolt 6sszegekkel kiegészitve teszi fel szavazésra.

(Hat4rozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Varos 0nkormcinz;ata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
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Bizottsdga a 43/2025. (V.20.) szdmi hatdrozatdval

az aldbbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:
Tiszakécske Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Tiszakécske Tekesport Egyesiilet
részére 2 700 000 Ft Osszegli tAmogatast biztosit a sportszervezetek és sporttevékenységet

folytaté civil szervezetek 2025. évi timogatasara kiirt palyazat keretében.

A Képviseld-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tAmogatasi szerz0dés
elkészitésével, valamint felkéri a polgadrmestert a tdimogatési szerzodés aldirdsara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskozé Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tart6zkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képvisel-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 44/2025. (V.20.) szdmi hatdrozatdval

az alébbi hatdrozat hozatalat javasolja a KépviselO-testiiletnek:
Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviselé-testiilete a Gyermekekért Didksport Egyesiilet
részére 600 000 Ft Osszegli tdmogatdst biztosit a sportszervezetek €s sporttevékenységet

folytat6 civil szervezetek 2025. évi timogatdsara kiirt palyazat keretében.

A Képvisel6-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdmogatési szerz0dés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a tAmogatési szerz6dés aldirasara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hat4rozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tan4dcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros _Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és _Sport
Bizottsdga a 45/2025. (V.20.) szdimu hatdrozatdval

az al4bbi hatdrozat hozatal4t javasolja a Képviselo-testiiletnek:
Tiszakécske Viros Onkormédnyzata Képviselé-testiilete a Napfény Egészségvédd Egyesiilet
részére 592 500 Ft 6sszegii timogatast biztosit a civil szervezetek 2025. évi tAmogatdsara kiirt

palyézat keretében.

A KépviselO-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdmogatasi szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgarmestert a timogatasi szerz6dés alairaséra.

Hataridé: azonnal



Felel6s: Abraham Réka aljegyzé
Szijj Tibor elnok-helyettes: A timogatasbdl kik fognak részesiilni?

Abrahdm Réka aljegyzé: Az egyesiilet tagjai.

Tovéabbi kérdés, hozzdsz6lds nem volt, Dr. Danis Laszl6, a bizottsag elndke szavazisra teszi fel
a tovéabbi hatarozat-tervezeteket.

(Hatdrozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tart6zkodott a Tandcskoz6 Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodés nélkiil

Tiszakécske Vdros _Onkormdnyzata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 46/2025. (V.20.) szdmii hatdrozatdval

az al4bbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képviseld-testiiletnek:
Tiszakécske Varos Onkorményzata Képviseld-testiilete a Fogd a Kezem Alapitvdny részére
100 000 Ft 6sszegli tdimogatast biztosit a civil szervezetek 2025. évi timogatésara kiirt palyazat

keretében.

A Képvisel6-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdmogatdsi szerzodés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a tAmogatési szerz6dés aldirdsdra.

Hatérid4: azonnal
Felelos: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hat4rozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskozé Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartdzkodas nélkiil

Tiszakécske Vdros 0nkorm¢inz;ata Képviselo-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 47/2025. (V.20.) szdmi hatdrozatdval

az aldbbi hatirozat hozatal4t javasolja a KépviselO-testiiletnek:

Tiszakécske Viros Onkorményzata Képviseld-testiilete a KEREKDOMBERT Egyesiilet
részére 300 586 Ft 6sszegii tAmogatést biztosit a civil szervezetek 2025. évi tdmogat4séra kifrt
pélyézat keretében.

A Képvisel6-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgdrmesteri Hivatalt a tdmogatési szerz6dés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatdsi szerz0dés alairaséra.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Abrahdm Réka aljegyzo

Szijj Tibor elnok-helyettes: Mar tavaly is emlitettem, hogy javaslom, hogy az 6nkormanyzat
vésarolja meg az eszkozoket, ne palydzat Utjdn jussanak hozzd, igy a tulajdonjog is az
onkorményzaté lesz.



Tovébbi kérdés, hozzasz6las nem volt, Dr. Danis Laszl6, a bizottsag elndke szavazasra teszi fel
a tovabbi hatdrozat-tervezeteket.

(Hatarozathozatalkor a Bizottsag 4 tagja tartézkodott a Tandcskozé Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat és tart6zkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és_Sport

Bizottsaga a 48/2025. (V.20.) szamy hatdrozatdval

az aldbbi hatarozat hozatalat javasolja a Képviselo-testiiletnek:

Tiszakécske Viaros Onkormédnyzata Képviselo-testilete a Gémes Mihdly Kozhaszni
Alapitvany részére 1244 000 Ft 6sszegli timogatdst biztosit a civil szervezetek 2025. évi
tdmogatdsara kiirt palyazat keretében.

A Képviseld-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a timogatasi szerzddés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a timogatési szerz6dés alairdsara.

Hatarid6: azonnal
Felelds: Abrahdm Réka aljegyz6

(Hatarozathozatalkor a Bizottsdg 4 tagja tart6zkodott a Tandcskozé Teremben.)
4 igen szavazattal, ellenszavazat €s tartézkodas nélkiil

Tiszakécske Viros Onkormdnyzata Képviseli-testiiletének Oktatdsi, Kulturdlis és Sport
Bizottsdga a 49/2025. (V.20.) szdmu hatdrozatdval

az al4bbi hatdrozat hozatalat javasolja a Képvisel§-testiiletnek:

Tiszakécske Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Tiszakécskei Honismereti Kor
részére 930 000 Ft 6sszegli timogatést biztosit a civil szervezetek 2025. évi tdimogatasara kiirt
palyézat keretében.

A Képvisel6-testiilet megbizza a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatalt a tdmogatési szerz6dés
elkészitésével, valamint felkéri a polgdrmestert a tdimogatasi szerz6dés aldirdsara.

Hatérido: azonnal
Felelos: Abrahdm Réka aljegyz6

3. Egyebek

Szijj Tibor elnok-helyettes: Lattam, hogy elkezd6dott a tereprendezés a Tisza-parton. Mikor
teszik vissza a jarda melletti fabol késziilt tablakat?

Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyzé: Egyeztetiink a Varosgondoksaggal.



Tovabbi kérdés, hozzasz6las nem volt, Dr. Danis Laszl6, a Bizottsag elnoke megkdszonte a
megjelenést, majd az iilést 13.10 Srakor bezarta.

0gos Daniel
jegyzokonyv-hitelesitd

{
Szuhdnyi Nora
jegyzOkonyvvezetd



melléklet a ../.... (...... ) hatarozat-tervezethez

loco(eennn. ) hatarozat melléklete az alabbi vezetdi nyilatkozatokat tartalmazza:

- Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal

- Tiszakécskei Egyesitett Szocialis Int€ézmény

- Tiszakécske Varos Onkormanyzatinak Varosgondnoksiga
- Virosi Ovodak és Bolcséde

- Arany Janos Miivelddési Kozpont €s Varosi Konyvtar



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott, Gombosné dr. Lipka Klaudia jegyz6, a Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak
megfeleléen 2024. évben az 4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsé kontrollrendszer kialakit4sarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasigos €s
hatékony miik6désérol,

2. olyan szervezeti kultira kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelés€be, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszertii
haszndlatar6l, az alapit6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabéilyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld ellatdsarol,

4. a rendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznaldsardl,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a gazdasdgossig
kovetelményeinek érvényesitésérdl,

6. a tervezési, beszdmolasi, informécidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol €s hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetoségek €s a kotelezettségek 6sszhangjardl,

8. az intézményi szdmviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleldé bizonyossagot nyidjt az eljardsok
Jjogszeriiségére €s szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabélyzatok kiaddsdr6l, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitdsar6l, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6 forrdsok eredményes felhasznalasat,
11. — a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérol €s belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011.
(XI1. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockédzatok csokkentésére irdnyulé kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szemponti megalapozottsidga vonatkozésiban,

12. arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkdzokkel, annak érdekében, hogy végre tudjidk hajtani a
meghatéarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetdi
beszamoltat4s rendszerén keresztiil folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabdlyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eldirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre 4llt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre éllt hatélyos szervezeti és milkodési szabdlyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. §
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre lltak a jogszabilyok alapjan kotelezden elkészitendé szabalyzatok:



Igy kiilonosen:

e a Szamv. tv. dltal elbirt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszk6zok €s a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabélyzata; eszk6zok és forrdsok értékelési szabélyzata; onkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 belsd szabélyzat; pénzkezelési szabélyzat) [Szdmv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. 4ltal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

a koziratokrol, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eloirt iratkezelési szabdlyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzité
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsigra vonatkozé szabdlyzatok (pl. tlizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl €s a tiizoltésdgrol szol6 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelésségi korok
A szervezeti egységekre vonatkozé szabilyok meghatdrozdsra keriiltek a szervezeti €s
miikddési szabélyzatban.
A jogszabilyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri lefrasok kialakitésra keriiltek, irdsban
rogzitettek és azok aldirdsa megtortént.
A folyamatok meghatirozisa és dokumentilasa
A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitdsra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabélyzat keretében, {rasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
eldirdsainak megfelelden, mely a folyamatokat meghatdrozza és dokumentélja.
Humén-erdforras
A bels6 kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi dllomany. A
hatékony bels6 kontroll biztositdsdhoz hozz4€értd, megbizhaté dolgozékra van sziikség. Ezért a
dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazisinak és eldléptetésének
moédszerei alapvetden fontos részét képezik a belsé kontrollkdrnyezetnek.
A dolgozék dllomédnyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossigra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelel6 képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtdsdhoz, €s biztositott a sziikséges tanfolyami oktatdsuk.
Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitisa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének biztositdsira a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatirozott, a szervezeti integritast sérté
események kezel€sének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockézatok €s események elzetes ért€kelésének médszertanat,

b. a bejelentés kivizsgldsdhoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének médjat,

c. az érintettek meghallgatasénak eljarési szabdlyait,

d. a vonatkozé dokumentumok 4tvizsgalasdnak szabdlyait,

€. a szervezeti integritdst sért6 események elhdritdsahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,

g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgélat

eredményérdl valo tdjékoztatasira vonatkozd szabélyokat €s

h. a szervezeti integritdst sértd események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott

eljarasi szabalyokat.



b) Integralt kockadzatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integrilt kockazatkezelés eljardsrendjében a
kockézatkezelési rendszer kialakitdsar6l, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen dokumentéltan miikodtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkoddsdban rejlé kockdzatok
felmérése, megéllapitisa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt médon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockdzatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockézatkezelési intézkedési tervben meghatroztuk az egyes kockdzatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység miikodtetése részben volt szabdlyszerii, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesit€sigazolds, az €rvényesités €s az utalvdnyozds szabdlyszeri ellatdsa nem volt minden
esetben szabalyszeri.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatdsokkal
val$ elszdmolds, a szabélytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysigi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjéan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jévahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz6 biztositotta a Hivatal belsé szabdlyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legaldbb az aldbbiak szabdlyozasit a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaféreés,

c) beszdmolasi eljarasok.

A hatalyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvélasztisra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossidgat az adott feladatkor vonatkozasaban torténd legaldbb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdélkodési szabélyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabalyoztuk a
gazdalkodasi szabélyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabdlyoztuk az utalvdnyozas rendjét.
A pénziigyi osztdlyvezetd kijelolte a Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztvisel6t pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabdlyok érvényesiilésének biztositasara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdélkodasi jogkor gyakorldsdhoz tobb személy keriilt kijelolésre.

A koltségvetési beszdmold elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, €s a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.

d) Informacios és kommunik4ciés rendszer:



Az informéciés és kommunikéciés rendszer kialakitdsa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabdlyzattal, tovibbd a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kovetendd
eljarasrenddel.

Kialakitottuk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsdgaira €s az azok betartdsdnak
ellen6rzésére vonatkozé eljarasrendet és nyilvantartdst, szabilyoztuk a pénziigyi-szdmviteli
szoftvervéltozdsok ellendrzésére vonatkozé eljardsokat, a feldolgozott adatok mentési
eljdrasait, és kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktatdsi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar altal j6vahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatérozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tdjékoztatdsi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok feliilvizsgélatra, aktualizdlasra szorulnak.

¢) Nyomonkévetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbizott belsd ellenorrel, tovdbbéd a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjdn a jegyzO, mint a koltségvetési szerv vezetGje 4ltal jévahagyott belsé ellenérzési
kézikonyvvel.

Kialakitésra keriilt a szervezeti célok elérését szolgalé feladatok/folyamatok megvaldsitdsdnak
nyomon kovetését biztosit6, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- dnak megfelel6en a belsd kontrollrendszer szabdlyzat keretében.

Szabdlyozésra keriilt a rendszeresen végzendo vezet6i ellendrzés rendje.

Kijelentem, hogy a benydjtott beszdmol6k a jogszabélyi el6irdsok szerint a val6sidgnak
megfeleléen, 4tldthatéan, teljeskoriien €s pontosan tiikkrozik a sz6ban forgd pénziigyi évre
vonatkozd kiad4sokat €s bevételeket.

B3) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol sz616 370/2011. (XTI 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében elbirtak alapjan.

Cl) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben az 4ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi
vezetdje (Ezsidsné Varga Andrea, pénziigyi osztdlyvezetd) részt vett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl sz616 370/201 1. (XTI. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

Kelt: Tiszakécske, 2025. marcius 27.

D) Az A) pontban meghatdrozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 4ll médomban megtenni:

| G [
P.H.

...................................................

alairas



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT

A) Alulirott, Maczkoné Fekete Boglarka Orsolya, a Tiszakécskei Egyesitett Szocidlis
Intézmény koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az
eléirasoknak megfelelden 2024. évben az édltalam vezetett koltségvetési szervnél — Egyesitett
Szociélis Int€zmény €s Egészségiigyi Kozpont - gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitdsar6l, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos €s
hatékony miikddésérol,

2. olyan szervezeti kultiira kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszeri
hasznélatarél, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarél,

4. arendelkezésre 4ll6 eldirdnyzatok célnak megfelel6 felhasznaldsardl,

5. a koltségvetési szerv tevekenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasdgossig
kdvetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszdmolisi, informécidszolgaltatdsi kotelezettségek teljesité€sérdl, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

7. a gazdalkodési lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjarél,

8. az intézményi szdmviteli rendrél,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelel6 bizonyossagot nyijt az eljardsok
jogszeruiségére €s szabdlyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba
megfelel a hazai €s kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabdlyzatok kiaddsdr6l, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasar6l, amelyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrasok eredményes felhasznaldsat,
11. — a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjéban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockdzatok csokkentésére irdnyulé kontrollok kiépité€sér6l a dontések eredményességi
szempontd megalapozottsidga vonatkozédsdban,

12. arrél, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatdrozott feladatokat, €s értékelni tudjék az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetoi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informéacidval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabdlyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozd eléirdsainak az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint ért€kelem:

a) Kontrollkérnyezet:

Rendelkezésre 4llt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre 4llt hatalyos szervezeti €s miikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. §
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre dlltak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendé szabalyzatok:



Igy kiilonosen:

e a Szamv. tv. 4ltal el6irt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszktzdk és a forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi
szabdlyzata; eszk6zok és forrdsok értékelési szabdlyzata; 6nkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 bels6 szabalyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. dltal elbirt szabélyzat [Kbt. 27. § (1)];
a koziratokrél, a kozlevéltarakrdl és a magéanlevéltari anyag védelmérol sz616 1995. évi
LXVL. térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat;

e adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat [Infotv. 24. § (3)];

e a kozérdekli adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsdgra vonatkozé szabédlyzatok (pl. tlizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekez€ésrdl, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol sz616 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelésségi korok

A szervezeti egységekre vonatkozé szabdlyok meghatdrozdsra keriiltek a szervezeti €s
miikodési szabélyzatban.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirdsok kialakitdsra keriiltek, irdsban
rogzitettek €s azok aldfrdsa megtortént.

A folyamatok meghatarozisa és dokumentalasa

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfelelé ellendrzési nyomvonalak kialakitdsra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabalyzat keretében, irdsban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
eldirdsainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatdrozza é€s dokumentélja.

Humaén-eréforras

A belsé kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolyasolja a dolgozéi édllomény. A
hatékony belsé kontroll biztositdsdhoz hozzaértd, megbizhat6 dolgozdékra van sziikség. Ezért a
dolgozék felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazdsdnak és el6léptetésének
modszerei alapvetden fontos részét képezik a bels6 kontrollkdrnyezetnek.

A dolgozdk allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossigra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtdsshoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatdsuk.

Etikai értékek és integritis

Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének biztositdsara a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakit4sra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti integritdst sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockdzatok és események el6zetes értékelésének médszertanit,

b. a bejelentés kivizsgaldsahoz sziikséges informaci6k Osszegyiijtésének médjit,

c. az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabdlyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok 4tvizsgéldsanak szabailyait,

e. a szervezeti integritast sértd események elhdritasdhoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,



g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérol valo tdjékoztatasara vonatkozd szabalyokat és

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott
eljérasi szabalyokat.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjdn gondoskodott az integrilt kockazatkezelés eljarasrendjében a
kockazatkezelési rendszer kialakitasardl, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen dokumentéltan miikddtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkoddsdban rejld kockazatok
felmérése, megdllapitdsa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt médon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre Kkiterjedt. A kockdzatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockdzatkezelési intézkedési tervben meghatdroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység miikodtetése részben volt szabélyszerii, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, az érvényesités és az utalvinyozds szabdlyszerii ellitidsa nem volt minden
esetben szabalyszert.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatdsokkal
vald elszamolds, a szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasdgossdgi, hatékonysigi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabélyszerliségi szempontbdl torténd jévihagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal bels6 szabdlyzataiban a feleldsségi korok meghatdrozdsaval
legalabb az aldbbiak szabélyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljardsok,

b) a dokumentumokhoz és informéaciékhoz valé hozzaférés,

c¢) beszadmolasi eljarasok.

A hatélyos gazdalkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvilasztasra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor vonatkozaséban torténd legalabb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdilkodési szabdlyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabdlyoztuk a
gazdalkoddsi szabalyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabélyoztuk az utalvdnyozas rendjét.
A pénziigyi osztdlyvezetd kijelolte a Hivatal dllomanydba tartozé koztisztviselot pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az Osszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositdsara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkoddsi jogkor gyakorldsdhoz tobb személy keriilt kijel6lésre.



A Kkoltségvetési beszdmolé elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, és a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.

d) Informéciés és kommunikiciés rendszer:

Az informéciés és kommunikicids rendszer kialakitisa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabélyzattal, tovibbd a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjin elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kévetendo
eljdrasrenddel.

Kialakitottuk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsagaira és az azok betartdsdnak
ellendrzésére vonatkozé eljarasrendet €s nyilvéntartést, szabdlyoztuk a pénziigyi-szdmviteli
szoftvervaltozdsok ellendrzésére vonatkoz$ eljardsokat, a feldolgozott adatok mentési
eljar4sait, és kijeloltiikk a mentések feleloseit.

Az iktatdsi rendszer zirt rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar 4ltal jévahagyott
iratkezelési szabdlyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatdrozott, a kdzérdekii adatokra vonatkozé tdjékoztatési
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben €s a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A ko6zérdeki adatok feliilvizsgélatra, aktualizal4sra szorulnak.

¢) Nyomonkovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbizott belsoé ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjdn a jegyzO, mint a koltségvetési szerv vezetdje 4ltal jovdhagyott belsd ellenOrzési
kézikonyvvel.

Kialakitdsra keriilt a szervezeti célok elérését szolgdl6 feladatok/folyamatok megvaldsitdsdnak
nyomon kovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- dnak megfelelden a belsé kontrollrendszer szabélyzat keretében.

Szabilyozasra keriilt a rendszeresen végzendod vezetdi ellendrzés rendje.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmol6k a jogszabdlyi eldirdsok szerint a val6sdgnak
megfeleléen, 4tlathatéan, teljeskoriien és pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az 4ltalam ir4sban Kkijel6lt személy (név, beosztis,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belso ellen6rzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérol €s belso ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjan.



C1) Nyilatkozom. hogy a 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetbie (Ezsiasné Varga Andrea, pénziigyi osztilyvezetd) részt vett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (2) bekezdésében elbirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az dltalam vezetett ksltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakdr) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belso ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy
C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem

rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2025. marcius 27.

...................................................

...................................................



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott, Marosi-Kiss Krisztina, Tiszakécske Varos Onkorményzatdnak Varosgondnokséga
koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eléirdsoknak
megfelelden 2024. évben az dltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszerii, eredményes, gazdasigos €s
hatékony miik6désérdl,

2. olyan szervezeti kultira kialakit4sarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatar6l, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabilyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

4. a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznaldsarél,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszdmoldsi, informdcidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol €s hitelességérol,

7. a gazddlkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek dsszhangjardl,

8. az int€zményi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nyijt az eljardsok
jogszertiségére és szabélyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésigot, tovabba
megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabdlyzatok kiaddsdrél, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakit4sar6l, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116 forrasok eredményes felhasznélasat,
11. — a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél €s belso ellendrzésérol sz616 370/2011.
(XII 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjdban eléirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockédzatok csokkentésére irdnyuld kontrollok ki€pitésérol a dontések eredményességi
szempontd megalapozottsiga vonatkozadséban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitilizott célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat, €s értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetdi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirdsainak az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az aldbbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre 4llt hatilyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6i okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre 4llt hatélyos szervezeti és mitkodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. §
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre dlltak a jogszabailyok alapjan kotelezéen elkészitend6 szabalyzatok:



Igy kiilonosen:

e a Szamv. tv. iltal eloirt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok é€s a forrdsok leltdrkészit€si €s leltarozasi
szabdlyzata; eszkdzok €s forrasok értékelési szabdlyzata; 6nkoltségszamitds rendjére
vonatkozo6 belsd szabélyzat; pénzkezelési szabélyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. 4ltal el6irt szabalyzat [Kbt. 27. § (1)];

a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol €s a magdnlevéltari anyag védelmérdl szol6 1995. évi
LXVI. torvény 9. § (4) bekezdésében eloirt iratkezel€si szabélyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat [Infotv. 24. § (3)];

a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztons4gra vonatkozd szabdlyzatok (pl. tlizvédelmi szabélyzat a tliz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrol €s a tlizoltésagrol szolo 1996. évi XXXI. torvény
alapjan).

Feladat- és felelosségi korok

A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyok meghatérozdsra keriiltek a szervezeti és
miikodési szabalyzatban.

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori leirdsok kialakit4sra keriiltek, irdsban
rogzitettek €s azok aldirdsa megtortént.

A folyamatok meghatarozisa és dokumentilasa

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakit4sra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabélyzat keretében, irdsban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
eléirasainak megfeleloen, mely a folyamatokat meghatarozza €s dokumentélja.

Human-erdéforras

A belsd kontrollrendszer miikkodését nagymértékében befolyédsolja a dolgozéi dllomdny. A
hatékony bels6 kontroll biztositdsdhoz hozz4értd, megbizhaté dolgozdkra van sziikség. Ezért a
dolgozdk felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazdsanak €s eloléptetésének
mddszerei alapvetden fontos részét képezik a belsd kontrollkdrnyezetnek.

A dolgozdék dlloményba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyossigra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtasdhoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai €rté€kek €s az integritds érvényesitésének biztositasira a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockazatok és események eldzetes értékelésének médszertanit,

b. a bejelentés kivizsgalasdhoz sziikséges informécidk Osszegyujtésének maodjat,

c. az érintettek meghallgatdsanak eljarasi szabdlyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgalasanak szabdlyait,

€. a szervezeti integritast sértd események elhdritdsahoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkdvetkezményeket,



g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérol valé tdjékoztatdsira vonatkozd szabalyokat €s

h. a szervezeti integritdst sért6 események bekovetkezésének megelozésére kialakitott
eljarasi szabélyokat.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjdn gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében a
kockézatkezelési rendszer kialakitdsar6l, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen dokumentéltan mikodtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkoddsaban rejlé kockdzatok
felmérése, megéllapitdsa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integralt médon
kezelt a Hivatal, s valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockdzatok elemzése €s
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockdzatkezelési intézkedési tervben meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység mikodtetése részben volt szabdlyszeri, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, az érvényesités €s az utalvinyozds szabalyszerl elldtdsa nem volt minden
esetben szabdlyszer.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerz6dések, a kifizetések, a timogatasokkal
valé6 elszdmol4s, a szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysigi és
eredményességi szempontii megalapozottsdga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszertiségi szempontbdl tort€nd jovéhagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjén.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal belsé szabdlyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legaldbb az aldbbiak szabdlyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljardsok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz valé hozzaférés,

c) beszdmol4si eljarasok.

A hatdlyos gazddlkoddsi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztdsra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossigat az adott feladatkor vonatkozédsdban torténd legaldbb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfelelden a gazdilkodasi szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztuk a
gazdalkodasi szabélyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapj4n szabélyoztuk az utalvanyozés rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetd kijelolte a Hivatal dllomédnyédba tartozd koztisztvisel6t pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabélyok érvényesiilésének biztositdsara (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdélkodasi jogkor gyakorldsdhoz tobb személy keriilt kijelolésre.



A koltségvetési beszdmol6 elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eloirt
szakképesitéssel, €s a megkovetelt igazolt gyakorlati idvel.

d) Informacios és kommunikaciés rendszer:

Az informiciés és kommunikacids rendszer kialakitisa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabélyzattal, tovdbbad a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan elkészitett belsd
kontrollrendszer szabélyzat részeként a szervezeti integritast sértd események esetén kdvetendd
eljarasrenddel.

Kialak{tottuk az informatikai rendszer hozziférési jogosultsdgaira €s az azok betartdsanak
ellendrzésére vonatkoz6 eljardsrendet €s nyilvantartdst, szabdlyoztuk a pénziigyi-szdmviteli
szoftvervéltozdsok ellenérzésére vonatkozé -eljarasokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, €s kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktatasi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar altal jévdhagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatérozott, a kdzérdekii adatokra vonatkoz6 tdjékoztatisi
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben és a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok feliilvizsgélatra, aktualizdldsra szorulnak.

¢) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiils6 megbizott belso ellendrrel, tovabbd a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyzd, mint a koltségvetési szerv vezetdje 4ltal jéovdhagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakit4sra keriilt a szervezeti célok elérését szolgalé feladatok/folyamatok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- 4nak megfelelGen a belsd kontrollrendszer szabélyzat keretében.

Szabélyozasra keriilt a rendszeresen végzendo6 vezetdi ellendrzés rendje.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabélyi eléirdsok szerint a valésdgnak
megfelel6en, atlithatdan, teljeskoriien €s pontosan tiikrézik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiaddsokat €s bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérol szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az &ltalam irasban kijelolt személy (név, beosztés,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél €s belsd ellenérzésérdl sz616 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjan.




C1) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje (Ezsidsné Varga Andrea, pénziigyi osztélyvezetd) részt vett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérél sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (2) bekezdésében eloirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az 4ltalam vezetett kltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakdr) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérél szo616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében elbirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2025. marciy
‘p‘mk\-yz“
(% b

...................................................



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott, Kalléné Mezei Szilvia, a Vérosi Ovodék és Bolcsdde koltségvetési szerv vezetoje
jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfeleléen 2024. évben az
altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsod kontrollrendszer kialakitdsardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikddésérol,

2. olyan szervezeti kultira kialak{tasar6l, amely biztositja az elktelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezel€sébe, haszndlatdba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatardl, az alapit6 okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. arendelkezésre 4116 eldirdnyzatok célnak megfeleld felhasznéldsarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség €s a gazdasiagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszdmoldsi, informéci6szolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol €s hitelességérol,

7. a gazdélkodasi lehet6ségek €s a kotelezettségek Osszhangjardl,

8. az intézményi szamviteli rendrol,

9. olyan rendszer bevezetésérél, amely megfelelé bizonyossdgot nyijt az eljarasok
jogszerlségére €s szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathat6sagot, tovabba
megfelel a hazai és k6zosségi szabalyoknak,

10. olyan szabdlyzatok kiad4sdrdl, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitdsardl, amelyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrdsok eredményes felhasznalasat,
11. — a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjaban eloirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockdzatok csokkentésére irdnyulé kontrollok kiépitésérél a dontések eredményességi
szempontd megalapozottsdga vonatkozaséban,

12. arrdl, hogy a vezetSk a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitiizétt célokkal és
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, €s értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a vezetoi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informécidval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabdlyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkornyezet:

Rendelkezésre 4llt hatdlyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitSi okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre allt hatdlyos szervezeti €s miikodési szabélyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. §
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre illtak a jogszabalyok alapjan kotelezéen elkészitendd szabalyzatok:



{gy kiilonosen:

e a Szamv. tv. 4ltal elbirt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltdrkészitési és leltdrozasi
szabalyzata; eszkozok és forrdsok €rtékelési szabdlyzata; onkoltségszamitas rendjére
vonatkoz6 bels6 szabdlyzat; pénzkezelési szabdlyzat) [Szdmv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. 4ltal eloirt szabélyzat [Kbt. 27. § (1)];

a koziratokrol, a kézlevéltdrakr6l és a magéanlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVL torvény 9. § (4) bekezdésében eloirt iratkezelési szabalyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

a kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

e fizikai biztonsigra vonatkozé szabilyzatok (pl. tlizvédelmi szabélyzat a tiiz elleni
védekezésrdl, a miiszaki mentésrél €s a tlizoltésagrol sz616 1996. évi XXXI. térvény
alapjan).

Feladat- és felelosségi korok

A szervezeti egységekre vonatkozé szabdlyok meghatdrozdsra keriiltek a szervezeti és
miikodési szabalyzatban.

A jogszabadlyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori lefrdsok kialakitasra keriiltek, irdsban
rogzitettek és azok aldirdsa megtortént.

A folyamatok meghatirozasa és dokumentilasa

A jogszabilyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitésra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabdlyzat keretében, frasban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
elbirdsainak megfelelden, mely a folyamatokat meghatirozza és dokumentilja.

Humaéan-erdforras

A belsd kontrollrendszer miikodését nagymértékében befolydsolja a dolgozéi dllomény. A
hatékony bels6 kontroll biztositdsidhoz hozz4értd, megbizhat6 dolgozdkra van sziikség. Ezért a
dolgozék felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazdsdnak és eléléptetésének
médszerei alapvet6en fontos részét képezik a belsé kontrollkdrnyezetnek.

A dolgozdk allomanyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyosségra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfelelé képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtdsdhoz, €s biztositott a sziikséges tanfolyami oktatasuk.

Etikai értékek és integritas

Biztositott volt olyan belsd kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek és az integritds érvényesitésének biztositasira a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitdsra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljardsrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockdzatok és események eldzetes értékelésének modszertanat,

b. a bejelentés kivizsgaldsdhoz sziikséges informacidk Osszegylijtésének médjat,

c. az érintettek meghallgatdsdnak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkoz6 dokumentumok 4tvizsgél4sdnak szabdlyait,

e. a szervezeti integritast sérté események elhéritdsdhoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,



g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tdjékoztatasara vonatkozé szabélyokat és

h. a szervezeti integritast sért6 események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott
eljdrési szabdlyokat.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integralt kockazatkezelés eljarasrendjében a
kockéazatkezelési rendszer kialakitdsarol, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden dokumentaltan mikddtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé kockazatok
felmérése, megallapitdsa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integrdlt médon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockdzatok elemzése és
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockazatkezelési intézkedési tervben meghatdroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység miikddtetése részben volt szabdlyszerii, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, az €rvényesités €s az utalvanyozds szabdlyszerii ellatdsa nem volt minden
esetben szabalyszert.

Nem volt teljeskoriien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal
valé elszamolds, a szabdlytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjan.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysigi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjén.

Részben volt biztositott a dontések szabilyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) €s d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyz0 biztositotta a Hivatal belsé szabdlyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legaldbb az alabbiak szabélyozédsat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciékhoz val6 hozzaférés,

c) beszamolasi eljarasok.

A hatdlyos gazddlkodasi szabalyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztdsra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor vonatkozdsdban torténd legalabb
két személy kijelol€sével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazdalkodési szabalyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztuk a
gazdalkod4si szabdlyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabélyoztuk az utalvanyozas rendjét.
A pénziigyi osztdlyvezetd kijelolte a Hivatal dllomanyéba tartozd koztisztvisel6t pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabalyok érvényesiilésének biztositdsdra (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorldsdhoz tobb személy kertilt kijelolésre.



A Kkoltségvetési beszdmolé elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, €s a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.

d) Informaéciés és kommunikaciés rendszer:

Az informéci6s és kommunikaciés rendszer kialakitdsa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabdlyzattal, tovabba a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjin elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kovetendd
eljarasrenddel.

11111

ellendrzésére vonatkozé eljarasrendet és nyilvantartdst, szabdlyoztuk a pénziigyi-szdmviteli
szoftvervéltozasok ellenOrzésére vonatkozé eljardsokat, a feldolgozott adatok mentési
eljarasait, €s kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktat4si rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltar 4ltal jévdhagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatdrozott, a kozérdekili adatokra vonatkozé tdjékoztatési
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben €s a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok feliilvizsgélatra, aktualizéldsra szorulnak.

¢) Nyomonkovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbizott belsé ellendrrel, tovdbba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjan a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje dltal jévahagyott belsé ellendrzési
kézikdnyvvel.

Kialakitésra keriilt a szervezeti célok elérését szolgal6 feladatok/folyamatok megvalSsitdsdnak
nyomon kvetését biztositd, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfelel6en a belsé kontrollrendszer szabélyzat keretében.

Szabalyozasra keriilt a rendszeresen végzendd vezetdi ellendrzés rendje.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmolok a jogszabdlyi el6irdsok szerint a valGsignak
megfeleloen, 4tlathatéan, teljeskortien €s pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkoz6 kiadadsokat és bevételeket.

Bl) Nyilatkozom, hogy a 20... évben részt vettem a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam frasban kijelolt személy (név, beosztis,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 20... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében eldirtak alapjan.




C1) Nyilatkozom, hogy a 2024. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje (Ezsidsné Varga Andrea, pénziigyi osztilyvezetd) részt vett a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl s bels6 ellenérzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12,
§ (2) bekezdésében eléirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az iltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakor) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2025. marcius 27.

...................................................

alairas



1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott, Aracs Eszter, az Arany Jdnos Miivel6dési Kozpont és Virosi Konyvtar
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak
megfelel6en 2024. évben az 4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a belsé kontrollrendszer kialakit4sardl, valamint szabélyszerii, eredményes, gazdasigos €s
hatékony miikodésérdl,

2. olyan szervezeti kultira kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerii
haszndlatardl, az alapité okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban meghatdrozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznéalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményessé€g €s a gazdasdgossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszdmolasi, informécidszolgaltatisi kotelezettségek teljesitésér6l, azok
teljességérol €s hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetOségek €s a kotelezettségek Osszhangjarél,

8. az intézményi szdmviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljardsok
jogszeriiségére €s szabalyszeriiségére vonatkozodan, biztositja az elszdmoltathatésigot, tovdbba
megfelel a hazai és kozOsségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiad4sar6l, valamint a szervezeten beliill olyan folyamatok
kialakitdsar6l, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok eredményes felhasznalasat,
11. — a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezd€s b) pontjaban eldirtak szerint — a kontrolltevékenység
részeként minden tevékenységre vonatkozéan a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére irdnyulé kontrollok ki€pit€sérol a dontések eredményességi
szempontd megalapozottsidga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kit(izott célokkal €s
az azok elérését segitd eszkozokkel, annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat, €s €rtékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrodl a vezetoi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdaciéval rendelkeztem, a tevékenységet
folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkoz6 eléirdsainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkérnyezet:

Rendelkezésre 4llt hatilyos, egységes szerkezetbe foglalt alapiti okirat az Aht. 8/A. § (1) és
Avr. 5. § bekezdéseire figyelemmel.

Rendelkezésre 4llt hatdlyos szervezeti és mikodési szabalyzat az Aht. 10. § (1), (5); Avr. 13. §
(1) bekezdésre figyelemmel.

Rendelkezésre alltak a jogszabalyok alapjin kotelezéen elkészitendé szabalyzatok:



fgy kiilonosen:

e a Szamv. tv. 4ltal el6irt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szdmviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltarozasi
szabdlyzata; eszkozok €s forrasok értékelési szabdlyzata; onkoltségszdmitas rendjére
vonatkoz6 belsé szabdlyzat, pénzkezelési szabélyzat) [Szamv. tv. 14. § (5)];

a Kbt. altal eldirt szabdlyzat [Kbt. 27. § (1)];

a koziratokrol, a kozlevéltarakrol €s a magéanlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVL térvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabélyzat;

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat [Infotv. 24. § (3)];

a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabdlyzat [Infotv. 30. § (6) és 35. § (3)];

o fizikai biztonsagra vonatkozd szabalyzatok (pl. tizvédelmi szabdlyzat a tiiz elleni
védekezésrol, a miiszaki mentésrol €s a tiizolt6sagrol sz616 1996. évi XXXI. torvény
alapjén).

Feladat- és felelésségi korok

A szervezeti egységekre vonatkozd szabdlyok meghatdrozisra keriiltek a szervezeti €s
miikodési szabélyzatban.

A jogszabdlyi kotelezettségeknek megfeleld munkakori lefrdsok kialakitdsra keriiltek, irdsban
rogzitettek €s azok aldirdsa megtortént.

A folyamatok meghatarozasa és dokumentalisa

A jogszabilyi kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitdsra keriiltek a
belsé kontrollrendszer szabdlyzat keretében, {rdsban rogzitettek a Bkr. 6. § (3) bekezdés
eloirasainak megfeleléen, mely a folyamatokat meghatarozza €s dokumentalja.

Human-eréforras

A bels6 kontrolirendszer mikkodését nagymértékében befolydsolja a dolgozéi dllomany. A
hatékony bels6 kontroll biztositidsdhoz hozz4értd, megbizhat6 dolgozdkra van sziikség. Ezért a
dolgozok felvételének, képzésének, értékelésének, javadalmazisdnak é€s el6léptetésének
mdédszerei alapveten fontos részét képezik a belsé kontrollkérnyezetnek.

A dolgozdék allominyba vételével kapcsolatos dontéseknek ezért arra a bizonyosséagra kell
alapoznia, hogy az alkalmazott személyek becsiiletesek, rendelkeznek a megfeleld képesitéssel
és gyakorlattal feladatuk végrehajtdsdhoz, és biztositott a sziikséges tanfolyami oktatdsuk.

Etikai értékek és integritas
Biztositott volt olyan belsé kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenységi kor
esetében alkalmas az etikai értékek €s az integritas érvényesitésének biztositasadra a Bkr. 6. §
(5) bekezdésére figyelemmel.
Kialakitasra keriilt a Bkr. 6. (4) bekezdésében meghatdrozott, a szervezeti integritast sértd
események kezelésének eljarasrendje.

A kialakitott eljarasrend tartalmazza a Bkr. 6. § (4a) bekezdésben foglaltakat

a. a bejelentett kockédzatok €s események eldzetes értékelésének médszertanit,

b. a bejelentés kivizsgaldsdhoz sziikséges informacidk dsszegyiijtésének madjat,

c. az érintettek meghallgatdsdnak eljarasi szabalyait,

d. a vonatkozé dokumentumok atvizsgdldsdnak szabdlyait,

e. a szervezeti integritdst sértd események elhéritidsihoz sziikséges intézkedéseket,

f. az alkalmazhat6 jogkovetkezményeket,



g. a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat
eredményérdl valé tdjékoztatdsira vonatkozé szabalyokat €s

h. a szervezeti integritast sértd események bekovetkezésének megeldzésére kialakitott
eljarasi szabalyokat.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal a Bkr. alapjan gondoskodott az integrilt kockazatkezelés eljarisrendjében a
kockazatkezelési rendszer kialakitdsar6l, melyet a Bkr. 7. § (1) — (2) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen dokumentaltan miikddtette.

Megtortént a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdilkoddsdban rejlé kockézatok
felmérése, megéllapitisa a Bkr. 7. § (2) bekezdésére figyelemmel, melyet integrdlt médon
kezelt a Hivatal, és valamennyi szervezeti egységre kiterjedt. A kockdzatok elemzése €s
értékelése szervezeti egységenként tortént meg.

Kockdzatkezelési intézkedési tervben meghatdroztuk az egyes kockdzatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket.

¢) Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenység mikodtetése részben volt szabdlyszeri, a pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolas, az érvényesités és az utalvidnyozis szabalyszeri ellatdsa nem volt minden
esetben szabdlyszerti.

Nem volt teljeskorien biztositott a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a
koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallaldsok, a szerzddések, a kifizetések, a timogatasokkal
valé elszamolds, a szabélytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is) a Bkr. 8. § (2)
a) bekezdés alapjén.

Részben volt biztositott a dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi &s
eredményességi szemponti megalapozottsdga a Bkr. 8. § (2) b) bekezdése alapjan.

Részben volt biztositott a dontések szabalyszeriségi szempontbdl torténd jévahagyasa, illetve
ellenjegyzése a Bkr. 8. § (2) c) bekezdése alapjan.

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), c) és d) pontjdban felsorolt tevékenységek
feladatkori elkiilonitése a Bkr. 8. § (3) bekezdése alapjan.

A jegyzo biztositotta a Hivatal belsd szabdlyzataiban a felelosségi korok meghatarozasaval
legaldbb az aldbbiak szabélyozasat a Bkr. 8. § (4) bekezdése értelmében

a) engedélyezési, jévahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz €s informaciékhoz val6é hozzaférés,

c) beszdmoldsi eljarasok.

A hatilyos gazdilkodasi szabélyzat keretében a feladatkorok egyértelmiien szétvalasztdsra
keriiltek. A feladatvégzés folytonossagat az adott feladatkor vonatkozasdban torténé legalabb
két személy kijelolésével tettiink eleget.

Az Avr. 57. § (4) bekezdésének megfeleléen a gazddlkodési szabdlyzat mellékleteiben
kijelolésre keriiltek a teljesitésigazolasra jogosultak.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és 58. § (1) és (3) bekezdés alapjan szabélyoztuk a
gazdalkodasi szabdlyzat keretében az érvényesités rendjét.

Az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja és az 59. § -a alapjan szabalyoztuk az utalvinyozas rendjét.
A pénziigyi osztalyvezetd kijelolte a Hivatal dllomédnyaba tartozé koztisztviselSt pénziigyi
ellenjegyzésre és érvényesitésre az Avr. 55. § (2) bekezdés értelmében.

Az osszeférhetetlenségi szabdlyok érvényesiilésének biztositdsadra (Avr. 59. § (1) bekezdés)
valamennyi pénzgazdalkodasi jogkor gyakorldsdhoz tobb személy kertilt kijelolésre.



A Kkoltségvetési beszdmolé elkészitésével megbizott személy rendelkezik az eldirt
szakképesitéssel, €s a megkovetelt igazolt gyakorlati idovel.

d) Informaéciés és kommunikaciés rendszer:

Az informéciés és kommunikiciés rendszer kialakitdsa megfelelé volt, mert rendelkeztiink
iratkezelési szabadlyzattal, tovdbbd a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjin elkészitett belsd
kontrollrendszer szabalyzat részeként a szervezeti integritast sérté események esetén kovetendo
eljarasrenddel.

Kialakitottuk az informatikai rendszer hozzaférési jogosultsdgaira €s az azok betartdsdnak
ellenérzésére vonatkozé eljarasrendet és nyilvéntartast, szabélyoztuk a pénziigyi-szdmviteli
szoftvervaltozasok ellenérzésére vonatkoz6 eljardsokat, a feldolgozott adatok mentési
eljrasait, és kijeloltiik a mentések feleldseit.

Az iktatdsi rendszer zart rendszerként miikodik, rendelkeziink a Levéltdr 4ltal jéovahagyott
iratkezelési szabalyzattal.

Eleget tettiink az Infotv.-ben meghatdrozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tdjékoztatési
kotelezettségiinknek az Infotv. 27. § (1) bekezdésben €s a 32-34. §-ban foglaltakra figyelemmel.
A kozérdekii adatok feliilvizsgalatra, aktualizalasra szorulnak.

¢) Nyomonkévetési rendszer (monitoring):

A Hivatal rendelkezik kiilsé megbizott belsé ellendrrel, tovabba a Bkr. 17. § (2) bekezdése
alapjdn a jegyz6, mint a koltségvetési szerv vezetdje altal jévahagyott belsé ellendrzési
kézikonyvvel.

Kialakitésra keriilt a szervezeti célok elérését szolgal6 feladatok/folyamatok megvalésitasanak
nyomon kivetését biztosito, illetve azok teljesitésének mérésére alkalmas rendszer a Bkr. 10. §
- anak megfeleléen a belsd kontrollrendszer szabéalyzat keretében.

Szabalyozasra keriilt a rendszeresen végzendd vezetdi ellenérzés rendje.

Kijelentem, hogy a benyijtott beszdmolék a jogszabdlyi eléirdsok szerint a valGsdgnak
megfeleloen, 4tlathatGan, teljeskoriien €s pontosan tiikrozik a széban forgé pénziigyi évre
vonatkozé kiad4sokat €s bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20.... évben részt vettem a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és bels6 ellenérzésérdl sz616 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az éaltalam irdsban kijelolt személy (név, beosztis,
munkakor) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérol
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében elbirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 20.... évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérol és belso ellenérzésérdl szo16 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.
§ (1) bekezdésében elbirtak alapjan.



C1) Nyilatkozom, hogy 2024. évben az dltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetbje
(név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé
ellendrzésérdl szolo 370/2011. Korm. rendelet 12. 2) bekezdésében eloirt
tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy 2023 évben az 4ltalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakér) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl sz616 370/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az iltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

Kelt: Tiszakécske, 2025. marcius 27.

......................................

aléiras

D) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az aldbbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

Kelt: oo
P. H.

alairas



