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1.

I. A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

A szabdlyzat célja

Jelen Beszerzési Szabélyzat (tovabbiakban: szabalyzat) célja, hogy biztositsa a Tiszakécskei
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) beszerzési eljarasai vonatkozasaban:

- a kdzpénzek hatékony felhasznalasat, annak atlathatsagat és nyilvanos ellendrizhetdséget,
tovabba

- a beszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtéset,

- biztositsa a helyi kis- és kdzepes vallalkozasok beszerzési eljarasokba valé bekapcsolodasat,
dsszhangban az OrszaggyUlés altal meghatarozott kdzbeszerzési alapelvekkel.

2.3.
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4.2.

A szabdlyzat hatdlya

Jelen szabalyzat hatdlya az olyan beszerzésekre terjed ki, amelyekre a
kozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény eldirdsai nem terjednek ki:

- kozbeszerzési értékhatar alatti érték(i beszerzések,

- kozbeszerzési kivételi korokbe tartozo beszerzések.

Jelen szabalyzat alkalmazdsa sordn beszerzésnck kell tekinteni az drubeszerzést, épitési
beruhazast, valamint szolgaltatds megrendelését is (a tovabbiakban: beszerzes).

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a Hivatal valamennyi beszerzésére.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba 18pését kovetden induld beszerzésekre kell
alkalmazni.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palydzati dokumentacioban foglalt eldirasokat is be kell tartani.

II. BESZERZESEK TARGYAI, VALAMINT AZ ELJARO SZEMELYEK ES
TESTULETEK

Beszerzések targyai
A beszerzés targya arubeszerzés, €pitési beruhdzas, szolgaltatds megrendelés lehet.
Eljaro személyek és testiiletek

A Hivatal beszerzései vonatkozésiban a Jegyz6 dont az ajanlattételre felkérendd
személyckrél, az cljards credményességérol és a beszerzési cljaras nyertesérol.

A beszerzési eljarasban részt vevd szervezeti egységek, személyek:

a) a Polgarmesteri Hivatal beszerzés targya szerint illetékes szervezeti egysége,

b) a szerz6dés elokészitése vonatkozasaban az Aljegyzd,

¢) a beszerzés felelds szakmai vezetdjeként az Aljegyzo,

d) Kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és utalvanyozéds rendje szerinti
kotelezettségvallald (a tovabbiakban: kotelezettségvallalo),

e) dontéshozoként a Jegyzd.




5. Kivetelek

5.1. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, ha:

a) a Jegyzo6 egyedi esetben ennek megfelel6 dontést hozott,

b) a beszerzés azonnali lebonyolitisa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabdl
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kér elharitdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést,

¢) a veszélyhelyzet elharitasahoz sziikséges szolgéltatasok és eszkozok beszerzése a
Korméany altal elrendelt veszélyhelyzet esetén, amennyiben a beszerzés azonnali
lebonyolitasa a veszélyhelyzet elleni védekezés szempontjabdl sziikséges, tehat ha a
veszélyhelyzet elharitasa, vagy hatasanak csokkentése indokolja a haladéktalan
intézkedést.

5.2. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
drajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) jogi tanacsadas,
b) foglalkozas-egészségligyi szolgaltatas,
¢) kdnyvvizsgalat,
d) bels6 ellendrzés,
e) szlirbvizsgélatokra iranyulo szolgaltatasok,
f) kizarolagossag fenndllasa esetén,
g) nettd 1.000.000,- forint alatti értékii beszerzések esetén.

53 Kivételes esetekben ahol a beszerzés jellege és a beszerzés koltséghatékonysaga
indokolja - a Jegyz6 jovahagyasa mellett - a harom arajanlat bekérése melldzhetd.

II1. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS SZABALYAI

6. Beszerzés kezdeményezése és jovahagydsa

A Polgarmesteri Hivatal beszerzést végrehajté szervezeti egysége (a tovabbiakban: osztaly) az

eljards megkezdését megeldzden:

a) elkésziti a beszerzés targya szerinti miiszaki-szakmai leirast, ismertetdt, adott esetben
tételes arajanlatkérd tablazatot (koltségvetési kiirast),

b) elézetes piackutatast végez a beszerzés becsiilt értékének meghatarozasa céljabol,

c) Osszedllitia az 4rajanlatkéré lapot! és miiszaki tartalmat (egyiitt beszerzési
dokumentumok), melyet az Aljegyz0 ellendriz €s terjeszt a Jegyzo elé jovahagyasra,

d) az osztaly javaslatot tesz az ajanlatkérésre felkérni kivant cégek kijelolésére?.

7. Piackutatds

7.1. A piackutatas célja a becsiilt érték meghatarozasa, és a megfelelé miiszaki tartalom
kialakitdsdhoz szakmai adatgyijtés, piaci informaciok beszerzése.

7.2. A piackutatds keretében — amennyiben a beszerzés targya azt lehetévé teszi —
potencialis ajanlattevét kell keresni az értékelési szempontokat figyelembe véve. Az

1. szamt melléklet: rajanlatkéré lap
2 2. szamt melléklet: javaslat a cégek kijelolésére
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osztaly munkatarsa az interneten keresztiil, vagy mas alkalmas médon dokumentaltan
gyljti az informéciokat.

Piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatids beszerzése eldtt az
interneten egyértelmiien beazonosithato legalabb egy forgalmazé rogzitett és hiteles arat
veszik figyelembe; piaci informacionak mindsiilnek tovdbba a Hivatal korabbi
beszallitoinak arai is.

Epitési beruhdzas esetén a tervezéi kéltségvetés hatdrozza meg a becsiilt értéket.

Ajdnlatkérés menete

Az ajanlattételre kivalasztott ajanlattevoi kort (legalabb harom ajanlattevd) az osztaly
keresi meg ajanlatkérés céljabol.

Az ajénlatkérés

- elsésorban e-mailben torténik, vagy

- levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
- személyes atadéssal.

Az ajanlatkérd lapnak, illetve adott esetben a mellékletét képezd miszaki szakmai

leirasnak kiilonosen az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a feladat meghatdrozasa olyan részletezettséggel, amely alapjan szakmailag és
pénziigyileg megalapozott ajanlat nyujthaté be;

b) annak istertelésél, hogy mely [eltélelek feundllasa esctén alkalmas az ajanlattevd a
szerz6dés teljesitésére;

¢) az ajanlatok értékelésének szempontjai és mddszere;

d) lehet6ség biztositasat a szakmai-miiszaki tartalom pontositasara, azzal kapcsolatban
kérdés feltevésére, hianypotlés lehetdségére;

e) épitési targykorben helyszini szemle biztositasat,

f) igény esetén a targyalasra vonatkozé adatokat, a targyalas szabalyait.

Az ajanlattételre rendelkezésre allo hataridét ugy kell meghatdrozni, hogy az
ajanlattételre felkért cégek egyenld eséllyel adhassanak ajanlatot, és megfeleld 1dd
alljon rendelkezésiikre a miiszaki-szakmai tartalom megismerésére, sziikség esetén
kicgészitd tajékoztatas, kérdések feltevisére.

Az eljaras soran indokolt esetben a Jegyz6 jogosult a beszerzési dokumentumokat
madositani vagy visszavonni, illetve az ajanlattételi hatrid6t modositani.

Ajdnlat benyujtisa

Az ajanlatot az ajanlattevé benyujthatja:

a) alairast kovetden e-mailben beszkennelve, vagy

b) postai uton, levélben (eredeti alairassal ellatva), vagy
¢) személyesen.




10.  Ajanlat elbirdldsa

10.1. A beérkezett ajanlatokat az osztdly munkatarsa értékeli, Osszesiti, és az Aljegyzd
javaslatot tesz a nyertes ajanlattevére®.

10.2. Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkérd szakmailag megfelelonek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak  tartja, targyalast kezdeményezhet vagy eredménytelenné
nyilvanithatja az eljarast. A targyalason az osztaly munkatarsa és vezetdje, az Aljegyz6
és a Jegyzd vesz részt. A targyalas célja a legkedvezObb ajanlat elérése. A targyaldsrol
jegyzbkonyvet kell felvenni, amelyet a jelenlévok alairnak.

10.3. A targyalas lezarasat kovetéen végleges ajanlatot kér be az Ajanlatkérd.
11.  Eredményhirdetés

Az eljaras eredményének meghatarozasat kovetéen az osztaly munkatarsa irdsban tdjékoztatja
az ajanlattevoket az eljaras eredményérol.

12.  Szerzddéskotés, megrendelés

12.1. A beszerzési eljaras eredményeként csak a dontéshozd 4altal kivalasztott nyertes
ajanlattevével kothetd meg a szerz6deés, vagy rendelhetd meg a beszerzés targya.

12.2. Megrendelés esetén a megrendelét az osztaly késziti el, a kotelezettségvallalas
szabélyainak megfeleléen. A megrendeléshez a nyertes ajanlattev6tdl minden esetben
visszaigazolast kell kérni.

12.3. Abban az esetben, ha szerz6déskotésre keriil sor, a szerzodéskotésrél a Jegyzo
gondoskodik.

13. A beszerzés végrehajtisa

A beszerzésre kizarolag Megrendeld alapjan, vagy mindkét szerz6d6 fé1 altal alairt szerzddés
birtokéban keriilhet sor.

1V. A BESZERZESEK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténé ellenérzése a Jegyzd hatéskorébe
tartozik.

Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbirdlds szempontjainak
kivalasztasara és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére, moédositasara €s
teljesitésére.

V. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

14. Jelen szabalyzat 2021. szeptember 8. napjan 1ép hatlyba.

15. A Hivatal beszerzését végzd személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabélyok és a jelen szabalyzat el6irdsait ttanulmanyozni, értelmezni €s az azokban
foglaltak szerint a téliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

3 3. szamu melléklet: arajanlat 6sszesitd




16. A szabalyzat altal érintettek — amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a jelen
szabélyzat kiegészitése, vagy modositasa — észrevételeikkel a szabalyzat elkészitéséért
felelds jegyz6hoz fordulhatnak, akinek kotelessége a javaslatokat megvizsgalni €s a
szlikséges intézkedéseket megtenni.

Tiszakécske, 2021. szeptember 7.

Gombosné dr. Lipka Klaudia
jegyzd




1. széma melléklet
A jelen mintadokumentum szé szerinti hasznalata nem kételez6, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos elbirasok, elvardsok figyclembe vételével sziikség szerint, értelemszerlien
valtoztathatd, bovithetd, szikithetd.

Ugyiratszdm: ..............
Ugyintézd: .......oovvenennne.
ARAJANLATKERES

Az ajénlatkérés targya:

Szakmai ismertetd Gsszefoglaldsa:

Teljesitési hataridé: ..................

Helyszini szemle id6pontja: ....................

A muszaki tartalomra Kérdéseket, észrevételeket e-mailben ..................... -ig varjuk az

........................................................................... e-mail cimre.

Ajéanlattételi hatdridO: ... ...

Az ajanlattételi modja: ...

Az ajanlathoz csatolni kell az alabbi iratokat:
1. tételes arajanlat
2. nyilatkozat a szerzOdéstervezet -elfogadasardl, és a szerzOdésszerli teljesités
vallalasarol
Ajanlatkérd hianypoétlasra egy alkalommal biztosit lehetdséget.

Felhivom szives figyelmét, hogy a beszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételektol, adatoktdl eltérd ajanlat érvénytelennek mindsiil.

Melléklet:
1. részletes miiszaki-szakmai ismertetd
2. tételes drazatlan koltségvetési kifras
3. szerzOdéstervezet / szerzOdéses feltételek

TiszakeécsKe, vovverviriiiiiiiiiiinnnns

Koszonettel:




2. sz. melléklet
A jelen mintadokumentum szé szerinti hasznalata nem kotelezo, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos elbirdsok, elvardsok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszerlien
valtoztathat6, bdvithetd, szikithetd.

IKt: e
Ugyintéz0: ......cocovviviiniiinnn.
Tisztelt Jegyzd Asszony!
A ... (beszerzés targya)................... megvaldsitasara/beszerzésére az alabbi cégektdl

javaslom 4rajanlat bekérését!

L. Cégneve: oo e
105 1101

2. CEEMEVE: oottt
(010 o [
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Kérem szives engedélyét a beszerzési eljaras végrehajtasara!l

Tiszakécske, ..oooviviiiiis v,
Tisztelettel:
aljegyz6
Engedélyezem:
jegyzé




3. szdmu meliéklet
A jelen mintadokumentum sz6 szerinti hasznalata nem kotelezd, tartalma a targyi beszerzéssel
kapcsolatos eldirasok, elvarasok figyelembe vételével sziikség szerint, értelemszertien
valtoztathatd, bévithetd, sziikithetd.
IKt: oo
Ugyintéz6: ....oovviineiiieiinnnnn,

ARAJANLAT OSSZESITO
Tisztelt Jegyzo Asszony!

Téajékoztatom, hogy a ..................... (beszerzés (Argya) ..........c.ccooeiiieininn. beszerzési
eljaras felhivédsara az alabbi ajanlatok érkeztek.

1. szamu ajénlat: ...
2. szamu ajanlat: ...

3. szamu ajanlat: ...

(Csak épitési beruhazas esetén) Az ajanlatkéréshez egy 4razatlan koltségvetést is
mellékeltiink, ez alapjan kértiik az ajanlatokat.

Mindharom ajanlat megfelel a miiszaki-szakmai kévetelményeknek.

Ajanlattétels hatarido ... volt.
Javaslom, hogy az eljaras nyertesének a legkedvezdbb drajanlatot add ................ -t jeloljik
meg!

Melléklet: palyazati anyagok

TISZAKECSKE, oot

..................

Az eljaras nyertesérol az alabbiak szerint dontok:

Megéllapitom, hogy a beszerzési eljards nyertese ........ocovvvieiiiiiiiiiiiiiiiiiiin.

jegyz6
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