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A személyes adatok kezelésével dsszefiiggd tevékenysegeinket az uj Europai Uniods daltalanos
adatvédelmi rendeletben (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezoen eldirt és
alkalmazando szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban,
valamint a hazai hatalyos jogszabalyokban meghatarozott kévetelményeknek megfeleloen végezziik.

Az Adatkezelé megnevezése: | Tiszakécskei Polgarmesteri Hivatal
Elérhetéségeink:
Postai cimiink: 6060 Tiszakécske, KOrosi u. 2.
E- mail cimiink: polh@tiszakecske.hu
Telefonszamunk: +3676542000
Adatvédelmi tisztvisel6 neve: HANGANOV Kit.
Elérhetdsége (e- mail cime): dpo@hanganov.hu
Készitette:
HANGANOV Kift.

Az informaciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje

www.hanganov.hu
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1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkotelezettek vagyunk tigyfeleink, munkavallaldink €s szerzédéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacios énrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezeési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatirozott eldirdsoknak, kiiléndsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informacidés Onrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink soran alkalmazott tovabbi jogszabalyi el6irasokrol részletes informacidkat olvashat
az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazdson egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az onkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kotelezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informacios onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2. Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

o személyes adatot csak meghatarozott célbdl, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelink;

e kizarolag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehet6vé teszi;

o aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs térvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy
az adatkezelés eldzetesen meghatarozott idétartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (taroldsahoz, feldolgozasdhoz, tovabbitasahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszeri, az ismert kockazatokkal aranyos
informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal biztositva a
kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan modositas vagy torlés, illetve megsemmisiilés
elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapt iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szamaéra is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizarélag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e aziratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

o a személyes adatok kezelését végz6, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informacidkra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;
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e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovabbitasban érintett
szerzddéses partnereink esetében gondoskodunk arr6l, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatdst személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (emailben, illetve
postai cimiinkre megkiildott levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mieldtt teljesitjiik
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizardlag altalanos tajékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetdleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen,
illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem egyértelmd,
kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban valaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tobb idot vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On altal megadott személyes adatok megismerésére kizarolag munkatarsaink, valamint a jogszabalyi
eléirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara adatszolgaltatasi
kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informacidkat — példaul az adott {igy intézéséhez sziikséges
adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezOk szdmara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarolag abban az esetben tovéabbitjuk, ha On ehhez eldzetesen hozzajaruldsat adta.
Kivételt képeznek ez aldl a térvényben vagy helyi Onkormanyzati rendeletben elbirt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kdzigazgatasi szerv, illetve hatdsagi vizsgalat
esetén az eljar6 hatosag (pl.: rendoérség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilén hozzdjaruldsa nem sziikséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutaté kovetkezod fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek

Mindent tOliink telhetdt megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak megfeleléen
torténjék. Amennyiben gy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése meriilne fel
ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetdségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehet6ségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartdsat — a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulhat, alabbi elérhet6ségein:
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Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: +3613911400

E- mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu

7. Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetdségeink barmelyiken felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapesolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdekldddk tdjékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold

jogalapja: 2011. évi CXII. t6érvényben, illetve a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pontjaban eldirtak szerint dnkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.
A kezelt adatok kére: | A kapcsolattartasra az alabbi adatok koziil az On altal 6nkéntesen

megadottakat kezeljiik:
e név,
e e-mail cim,
e telefonszam,
e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszerien igény
érvényesitheté, annak igazolhatdésaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikodésiinkkel, tevékenységlinkkel kapcsolatos kozérdekd, illetve kozérdekbol nyilvanos adatokat a
hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekli adatot barki igényelhet elérhetdségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igénylo altal egy
éven belil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld koézérdekd és
kozérdekbol nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodo koltségtérités megallapitisa €s pénziigyi teljesitésének
biztositasa, bizonylatolasa.

Az adatkezelés

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,
o az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
e az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. torveény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi
CLXXXIX. tdrvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény.
A kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
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e clérhetéségei (az adatigénylés formajatol fliggben: postazasi cim,
e- mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szdmlazasi cim, adoszam),

e Dbankszdmlaszama (koltségtérités banki utaldssal torténd
teljesitése esetén)

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekli adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jard adatigénylések teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) megodrzési ideje 5, illetve az adoiligyi
onellendrzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 ¢v. Ennek elteltével
toroljik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk atadni.

7.3 Panaszkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A
panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a panasza kezelés érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kdzérdeki bejelentésekrol,
valamint a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja.

A Kkezelt adatok kore:

e Dbejelentd neve,
e lakcime,
e clektronikus formaju bejelentés esetén e- mail cime

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosdga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjilk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A panasz, illetve kozérdekli bejelentés vizsgalataban, kezelésében
illetékes eljar6 szervek.

7.4 Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodo adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos {igyek intézése soran, mint példéul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tamogatasok, jogosultsigok megallapitasa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzden kozponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Az illetékességi teriiletiinkhoz tartozo természetes és jogi személyek
(igyfelek) természetes személyazonositdé adatai kozil az adott
igyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo adatok, pl.:

e név (cég esetén: tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e e- mail cim,

e sziiletési név,

e anyjaneve,

e neme,

o sziiletési hely, ido,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e cim (4llandd, ideiglenes, székhely, telephely),
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adoszam,
TAJ szam,
telefonszam.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény,

az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szold 2016. évi CL.
torvény,

az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok altalanos
szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. térvény,

a szocialis igazgatasrdl €s a szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi
III. torvény,

a helyi adokrdl szol6 1990. évi C. térvény,

a tliz elleni védekezésrol szol6 1996. évi XXXI. torvény,

a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. torvény,

az allatok védelmérdl sz616 1998. évi XXVIIL. térvény,

az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010. évi L. térvény,

az informacios onrendelkezgési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény,

az allami és  Onkormdanyzati  szervek  elektronikus
informaciobiztonsagarol szolo 2013. évi L. torvény,

a jovedéki adorol szo16 2016. évi LXVIII térvény,

az addzas rendjérol szol6 2017. évi CL. térvény,

17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyzé hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,

210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi
tevékenység folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-
iizemeltetési engedély kiadasanak rendjérdl,

245/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet a telepiilési dnkormanyzat
jegyzojének az allatok védelmével, valamint az allatok
nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl,
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kdzadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo6 részletes szabalyokrol,

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujtd  gyermekjoléti  alapellatasok és  gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd
bizonyitékokrdl,

41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormdnyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsagrol szolo 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a
biztonsadgos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozo
kovetelményekrol,

429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,
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e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni
szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint
folyositasanak részletes szabalyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
létesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és
egyes szolgaltato tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl és a bejelentés szabalyairdl,

e 259/2022.(VIL 21.) Korm. rendelet egyes egyetemes szolgaltatasi
arszabasok meghatarozasarol,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

Az adatkezelés
idotartama:

Az iiggyel kapcsolatos helyben tarolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkoz6, hatalyos jogszabdlyi eldirdsokban meghatarozott ideig
kezeljik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl eltérd, hosszabb
megOrzési idot is eldirhat, az allami, kozponti nyilvantartasokban kezelt
adatok meg0rzési ideje ettdl 1ényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
ugytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartasi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az
illetékes, jogszabalyban meghatirozott kozigazgatasi szervhez,
hatésaghoz tovabbitjuk.

7.5 Szerzdédéses partnerek adatainak kezelése

Szerzddéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informaciokat (pl.: e- mail
cim el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak minésiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszerliségérol ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja:

A szerzddéses partnerek nyilvantartdsa, a partnerekkel valo
kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés

Szerzédésen, valamint a szamviteli- és adoiligyi torvények eldirasai szerint

jogalapja: jogszabalyon alapul az adatkezelés:
e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,
e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény,
e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény,
e akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL. torvény,
e a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény,
o az informacios onrendelkezgési jogrol és az
informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény eldirdsai alapjan.
A Kkezelt adatok kore: | A szerzOdéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseloi,

kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerz0dés jogszertiségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénzligyi bizonylatok kiallitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartodja neve),

e cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),

o addszam,
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bankszamlaszam,

e- mail cim,

telefonszam,

atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonositd adatok.

Az adatkezelés
idotartama:

A szerzddések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.

A szerz6déskotéshez kapesolodo atlathatdsagi nyilatkozatok megdrzeése a
szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szdmlak) meglrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével toroljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A teljesitéshez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal és a Magyar Allamkincstar szdmara
kotelesek vagyunk atadni.

7.6 Allaspalyszatra jelentkezok adatai

A sziikséges munkaerd biztositasa kiemelten fontos szamunkra. A megfelel szakemberek megtalalasa,
kivalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja:

A feladatellatds folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humdaner6forras
biztositasa, a munkakdr betdltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkezd) palyazo kivalasztasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja,

a kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény,

a munka torvénykonyveérol szolo 2012. évi 1. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény,

az informacios onrendelkezési jogrol és az

informécioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény,

e a kozszolgalati személyligyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgytjtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozo szabalyokrol, valamint a kormanyzati
igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szo6lo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kore:

A jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténé kapcsolattartashoz,
valamint a munkakdr betoltésére vald alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:

fénykép,

vezetéknév/utonév,

sziiletési név,

anyja neve,

neme,

sziiletési hely, id9,

csaladi allapot,

allampolgarsag,

allando lakcim,

ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),

telefonszdm(ok),
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e e-mail cim,
e Onéletrajz,
o képesitést, szakképzettséget igazolé dokumentumok.

Az adatkezelés
idotartama:

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
(pélyazd) a megadott személyes adatai meghatarozott, hosszabb idejii
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt korabbi idopontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozé kérésének idépontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyéazat esetén
a palyazod szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyuljtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palyaz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld
legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.7 Munkavaillalék személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait

a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd nyilvantartési,

adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése €és a humanerdforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatési
kotelezettségek teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

a kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény,

a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény,

a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai

adatgytjtésre, a kdzszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok

személyi irataira vonatkoz6 szabalyokrol, valamint a korményzati

igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo

87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo 2007.
évi CLIL torvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
torvény,

e a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény,

e amunkavédelemrdl szol6 1993. évi XCIIIL. torvény,

e az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz616 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.

A kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallal6 neve;
sziiletési helye, ideje;
anyja neve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szama (gépjarmii hasznalatara
jogosult munkavallalok esetén);
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e cltartott adatai (név, sziiletési id6, TAJ szam);
e a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény
184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezelo, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellats
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

A kozszolgalati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. torvény 184. § (1)
¢és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld kormanyzati
szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a kormanytisztviseld
0t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas
adatlapjat, az onéletrajzot, a bliniigyi nyilvantartd szerv altal kiallitott
hat6sagi bizonyitvanyt, az eskiiokméanyt, a kinevezést és annak
modositasat, a fOtisztviseldi kinevezést, a vezetéi Kkinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrdl, valamint az
athelyezésrol rendelkezd iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a
kormanyzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban 1évé
fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kdzszolgalati igazolas masolatat
egylittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony megsziinésétol
szamitott 6tven évig mego0rizni koteles.

Az adatok tovabbitasa:

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi
tevékenységekhez sziikséges alap adatokat (név, munkakor, beosztas)
szerzbdéses partnereink (lizemorvos, munkavédelmi szolgaltatd) felé
tovabbitjuk.

Munkavallaléink adatait jogszabalyi eldiras alapjan a Kozszolgalati
alapnyilvantartds kozponti informatikai rendszerbe kotelesek vagyunk
feltdlteni.

7.8 Munkavallalok személyes adatai — bérszamfejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavallalok bér- és jarulékelszdmoldsanak biztositdsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

a kozszolgalati tisztviselkrol szol6 2011. évi CXCIX. torvény

a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény

a munka térvénykonyvérol szolo 2012. évi L. térvény

az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény

a személyi jovedelemadorol szolo 1995. évi CXVIL. térvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szold 1997. évi LXXXI.

térvény

e a tarsadalombiztositds ellatasaira ¢és a magannyugdijra
jogosultakrol, valamint e szolgéltatasok fedezetérdl szolo 1997.
évi LXXX. torvény

e az egészségligyi hozzéjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény

e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6lo 1997.
évi LXXXII. térvény

e acsaladok tdmogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. térvény

e aPolgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény

e az Oonkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletet.
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A kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- ¢és jarulékelszamolasdhoz ¢és kifizetéséhez
sziikséges személyazonositdé adatai  (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal dsszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;
adoszama;
TAJ szama,;
bankszamlaszama;
nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
eltartottjai adatai (név, adoszdm, TAJ szam);
hazastarsa, élettarsa adatai (név, adészam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.

Az adatkezelés
idotartama:

Adatkezeld, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositasi
jogviszonyaval 0Osszefiiggd, a szolgalati idorél vagy a nyugellatas
megallapitasa soran figyelembevételre keriild keresetrdl, jovedelemrol
adatot tartalmaz6 munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyado oOregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot évig koteles
megorizni.

Az adatok tovabbitasa:

A bér- és jarulékelszamolassal kapcsolatos, jogszabalyban meghatarozott
adatokat a hatalyos adojogi eldirasoknak megfeleléen a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, illetve a keresdképtelenség esetén (pl.: tappénz) az
egészségbiztositasi ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé
kotelesek vagyunk bejelenteni.

7.9 Menetlevelek adatai

Gépjarmuiveink haszndlata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatalyos jogszabalyi el6irasok alapjan a gépjarmi vezetéjének — és ha van, akkor az

utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja:

Jogszabdlyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény,

az addzas rendjérol szolo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény,

261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrol, tovabbd az ezekkel
Osszefiiggd jogszabalyok mddositasarol.

A kezelt adatok kore:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e gépjarmi vezeto, illetve utas neve,
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megdrzési ideje a hatalyos szamviteli eldirasok alapjan 8
év. Ennek elteltével toroljik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.10 Sajat gépjarmi hasznalata esetén torténé koltségtéritéshez kapcsolodo adatkezelés
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A munkavallalok a sajat gépjarmiiveiket hasznalhatjak, melyhez kapcsolodd elszamolas érdekében
kezeljiik a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja

a gépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXIL. torvény,

az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény,

a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati erdgépek ilizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérdl szold 60/1992. (IV.1.)
kormanyhatarozat.

A kezelt adatok kore: Erintett:

e neve,

e sziiletési helye, ideje,

e lakohelye, adoazonosito jele,

e gépjarmli azonosité adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve,
kotelezo felel0sségbiztositas)

Az adatkezelés A szamviteli bizonylatnak a kdtelezd meg6rzési ideje 8 év.

idétartama:

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a

Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgalatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozo jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a modositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kotelezo adatkezelések
kivételével — felfliggesztjiilk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza Gjra.
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